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Por esfe medio me es grato saludarles y al mismo tiempo hacer de su conocimiento, que

.tueron autori:ados mediante Resolución de Secrefaría General No. SENABED/SG-018'

2018. de fecha 26 de noviembre del año en curso, los siguienfes manuales:

Monual Técnico de lJsuario SISAB: Modulo de Administración de Bienes'

Manual Técnico de llsuario: Sislema de Conlrol de Cotespondencia'
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a partir del I I de díciembre del año en curso.
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NO. SENABEDISG_048-201 8

Guatemata,26 de noviembre de 201g

Et SECRETARIO GENERAT DE LA SECRETNNíA ruACIO¡IAt DE ADMINISTRACIóN OS
BtENES r¡t exr¡¡¡c¡óN DE DoMrNto

-SENABED-

CONSIDERANDO:
Que por mandato tegat et Secretario General, es et responsabte det buen funcionamiento deta Secretaria NacionaI de Administración de Bienes en Extinción de Dominlo y que etReg.[amento de [a Ley de Extinción de Dominio, ro facutta prru .oüúor*, .[oyur. y ejecutar tasdecisiones y potiticas que emanen det coNABED, en materia de adminiitración de bienesobjetos de [a acción de extinción de dominio o dectarados extintos de dominio.

CONSIDERANDO:
Que por mandato tegat et Secretario General es e[ encargado de ptanificar , organizar, dirigir ycontrolar las funclones técnicas y administrativas "de t, igñÁáeó, y organizar lasdependencias de ta SENABED, proponiendo at CoNABED tas modificaciones que considerepertinente.

con fundamento en e[ articuto 38 d" Jl§Tá1ll;.,un o. Dominio, Decreto Número 55-2010 del congreso de ta Repúbtica de Guatámata y et artículo zi incisos uii e) det AcuerdoGubernatlvo 514-2011.

RESUELVE:

Autorizar ta implementación y sociatización a [a Dirección de lnformática y Estadistica
de [a secretaria Nacionat de Administración de Bienes en Extinción Já dominio oet:
MANUAT TÉCNICO DEL USUARIO STSAB: MóDULO DE ADMINISTRA¿,óN;i
BIENES.

Autorizar [a imptementación y sociatización a ta Dirección de lnformática y Estadistica
de la Secretaria Nacionat de Administración de Blenes en Extinción de iiominio det;MANUAL TÉCNICO DET USUARIO: SISTEMA DE CONTROT DT
CORRESPONDENCIA.

Que se envle copia de tos Manua[es a [a Dirección de lnformática y Estadistica de ta
secretaria Nacional de Administración de Bienes en Extinción de Dominio, para to
procedente.

Los Manuates en referencia, entran en vigencia a partir de ta presente fecha.

lt.
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tv.

V. Comuniquese.

Lic. Oscar Humberto
Secretario General

secretaria Nacional de Administración de Bienes en Extinción de Domlnio
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1. Introducción

El artículo 1, de la Resolución de Secretaría General, número SENABED/SG-44-2016 (ver

anexos), de fecha 12 de febrero de 2076; autoriza la socialización del Sistema de

Administración de Bienes -SISAB-, como plataforma oficial para el manejo de la información

en formato digital de la Secretaría Nacional de Administración de Bienes en Extinción de

Dominio, ante las Direcciones, f efaturas, Unidades, Departamentos, y Secciones de la misma.

En virtud de lo anterior, se hace necesario contar con Manuales que describan las acciones a

seguir, en cada uno de los módulos que comprenden el referido Sistema, esto con el afán

que el personal de la Secretaría, pueda interactuar con el mismo de manera eficiente,lo cual

repercutirá positivamente en el registro oportuno de Ia información.

2. Antecedentes

El Sistema de Administración de Bienes -SISAB-, cuenta en la actualidad con Manuales del

Usuario, relacionados a varias áreas del mismo. En el presente caso, la Sección de

Desarrollo de Sistemas, en el ámbito de su competencia, produce el presente Manual

Técnico del Usuario SISAB: Módulo de Administración de Bienes, actualizado, el cual va

dirigido a normar y facilitar las labores relacionadas a este rubro.

3. Obietivo del Manual

Brindar una guía detallada al usuario, para el registro de datos, Io cual le permitirá una

interacción adecuada con el Sistema de Administración de Bienes -SISAB-, en el Módulo de

Administración de Bienes.
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4. Base Legal

Artículo 29 del Acuerdo Gubernativo 514-2011, Reglamento del Decreto 55-2010,

Ley de Extinción de Dominio.

"La Dirección de lnformática y Estadística, es la responsable de coordinar y desarrollar los

sistemas de informática y comunicación, mediante la integración de todas las iniciativas y

requerimientos de las distintas unidades administrativas y técnicas que integran la

institución..."

Resolución de Secretaria General. SENABED/SG-44-2016 (ver anexo).

a

Artículo l-. Autorizar la socialización del Sistema de Administración de Bienes -SISAB-, como

plataforma oficial para el manejo de la información en formato digital de Ia Secretaria

Nacional de Administración de Bienes en Extinción de Dominio, ante las Direcciones,

Unidades, Departamentos, fefaturas y Secciones de la misma.

Normas Generales de Control Interno Gubernamental de Ia Contraloría General de

Cuentas (CGC) literal aJ del Acuerdo Número 09-03 de fecha B de julio de 2003,

norma 1.10 Manuales de Normas y Procedimientos:

a

a

La máxima autoridad de cada ente público, debe apoyar y promover Ia elaboración

de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y procesos relativos a

las diferentes actividades de la entidad.

- Los fefes, Directores y demás Ejecutivos de cada entidad son responsables de que

existan manuales, su divulgación y capacitación al personal, para su adecuada

implementación y aplicación de las funciones y actividades asignadas a cada puesto

de trabajo.
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5. Módulo de Administración de Bienes

Este módulo, permite realizar el registro de los movimientos sobre inventarios, la

inscripción de contratistas y el control de arrendamientos, así:

5.1. Inicio

Muestra gráficas de los estados de los inventarios, sobre los cuales la Dirección de

Administración de Bienes, puede registrar los procesos. Además, da a conocer las

estadísticas de contratistas vigentes y no vigentes; así como tipo o categoría.

GRr{FICA NO. 1
MÓDUto DE ADMINISTRACIÓN DE BIENES

ESTADO DE INVENTARIOS

Cada una de las barras, hace referencia a Ia cantidad de inventarios registrados en el

Sistema de Administración de Bienes, a los cuales se les puede asignar diversos estados

dependiendo de su situación actual, es decir que puede donarse, darse en arrendamiento,

subastarse, entre otros; y es sobre estos inventarios que se registran los procesos'

Adicionalmente cada barra, tiene asociada un reporte con el detalle de los inventarios en

dicho estado, para lo cual únicamente se debe seleccionar, la que se desee utilizar, por

ejemplo: La de Donación.

Página 4/72
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GR$ICA NO.2
MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN DE BIENES

ESTADO DE CONTRATISTAS

Los contratistas pueden adquirir únicamente dos tipos de estado: No Vigente y Vigente;

por lo tanto, en la gráfica No. 2, se puede observar la cantidad de contratistas en ambos

estados. Cada barra tiene asociado, un reporte con el detalle de los contratistas en

determinado estado, pár? lo cual únicamente se debe seleccionar la que se desee, por

ejemplo: No Vigente.

Est¡do de c.ofltratisB

I No v¡GEr.trE

' 
V¡GENfE

I.¡O WGENTE VIGEI,¡TE

}¡O VIGEI¡TE

pEFsotilA0{DIVIgUAL uAilcIrrBvEl{IREYt¿OEo PiNEO4 5S4915-7 [,AYB¡T pzrt¿w¡.

PERSO].IA T'IDIVIOUAL .}UL!O ARI,IAT¡OO HA'{ANDEZ CA§TRO 71ü522-J l¿il§o&Rl¡tAt{OB

ASOO¡CION KAREH ILF-c¡{A ROqAS REINA DE Rer.l'1050 11056S}8 ,csffiar]o{'¡ QUOAB ESFER¡ú¡¿q

Fuente: Sistema de Administración de Bienes, SISAB.
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GRÁFICA NO. 3
MÓDUIO DE ADMINISTRACIÓN DE BIENEs

TIPO DE CONTRATISTAS

Durante el proceso de registro de solicitud de inscripción de Contratistas, se hace necesario

indicar, de qué tipo de estos se trata. Dadas las categorías, se pueden registrar todas

aquellas personas individuales o jurídicas legalmente establecidas en el país.

Adicionalmente, cada barra tiene asociada un reporte, con el detalle de los tipos de

contratistas, para lo cual únicamente se debe seleccionar la que se desee, por ejemplo:

Persona Individual.
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Fuente: Sistema de Administración de Bienes, SISAB.
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a

5.2 Inventario Transitorio

Menú Principal

En la barra de menú, elegir la pestaña INVENTARIO TRANSITORIO, al seleccionarla se

mostrará en la pantalla, el reporte de los inventarios registrados en el Sistema de

Administración de Bienes y que poseen el DETALLE-DEL-BIEN de donación, subasta,

traslado, arrendamiento entre otros a excepción de aquellos que poseen el DETALLE de

Control y Registro.

tl0 i,/r

1tI61 ?50,00{

z44,üfl{

l4?nisterio P::b[ico

EtrTINGIJIDñ

Oon¿ds ¡ &iníshrio de Gsbe¡aadén E(n}IGII'DO

180¡00t

282& 0rganivno Judirírl

2,559 2AZ4 ilíniste¡io d¿ la Defensa iladanal" It{cÁrjl.¡r0

Emt{6r.,ID0

01175-2012-03043

811?5-2012-00t"?2

1182

trrIil6utD0

It'tcALrrA3ü

01074-2011-00908

01175-2012-80038

01175-2013-00035

01175-2012-&m29
a,*
€l u8.l

1201 86,$0{ 2&2V Bodegan 5ta. A'renida }25 ZiBá 1, Guat€m¿la EtrmKllDü ü11.?5-2012-0ü029

Al seleccionar cualquiera de los inventarios, nos muestra el detalle del elegido; así como un

cuadrante adicional, en el cual podemos CREAR UN NUEVO PROCESO.
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. Crear Nuevo Proceso

Esta opción nos envía a un formulario, en el cual es necesario registrar información

relacionada al movimiento que se dio sobre el inventario, el cual actualizará el DETALLE

DEL BIEN, posterior a su registro.

Feó¡ Recepcion DAB

No Expedieflte lñterno

Empleado DAB Recepcion¿ :

Det¿lle del Bien:

Ertado:

LJbicacién:

No. de lnventario sEilAB€D :

Fech¿ del Evento:

obseruaciones;

Archivo PDF:

§ENABED: 63

1061

Edit

".

o Elementos

Acta Traslado DCR

Se debe ingresar el No. de Acta, con el cual se

traslada el inventario, a la Dirección de

Administración de Bienes.

kt¡Tr¡d¡do0iRr

No. de Sesión

Consiste en colocar el No. de sesión del C0NABED, ilo d'§6ióo:

en el que se autorizó el evento.

Página L0/72
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ACtA dEI CONABED

Se debe ingresar el No. de Acta, con el cual el CONABED, autorizo el evento.

Punto de Acta

Debe consignarse el punto de Acta, en el cual se autorizó el evento

Fecha de Acta del CONABED

Se debe registrar, la fecha de Acta del C0NABED.

No. Resolución/Acuerdo SENABED

Consiste en la Resolución/acuerdo de autorización del evento, emitida por

SENABED.

Do Lü rla !.1¡ lu V¡ 5á

r23
.l 5618910
11 1: 13 1.1 15 16 17

18 19 2& 21 27 23 24

t5 36 2] ?8 ?9 30 31
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F¿¡nto de É,rt¡:

O Marzo zo18 §
Fecha Acta f,Ol,lABED:

!',1o. Resolución/Aru€rdo 5Eí¡ABED :

Fecha Recepcion DAB

t',¡o Exp€d¡ente Interno 5EI'¿ABEO :

Ernpleado DA8 Recepciona :

Detalle del Eien:

Estado;

Ubicación:

f'{o. de lu,entario SEadABED :



Fecha Recepción DAB

Se debe registrar la fecha de recepción en la DAB, se despliega el calendario y se

selecciona la deseada.

Ferh8 Recesüsn DAts

No E¡oediente Interno SEIIABED :

Emnle*do üAB fi.erenrisna :

Delalle Bien

Estad o r

{Jbicacisn

No Inveiltario S€ilAgEü :

Fech¿ fvento

Observaciones

Archiv* P0F:

Do Lu l¡la Ha .Iu \f¡

1

al

sá

2

16

3ú

No. Expediente Interno SENABED

Este dato lo trae heredado del formulario anterior

il-ls Expediente kter¡o SEH&ffiü : E3

Empleado DAB Recepciona

Se debe registrar el nombre de la persona que hace la recepción en Ia DAB.

Em*¡dcDlB Recirinm r

Detalle Bien

Muestra una lista con los tipos de movimientos o detalles que el inventario puede

adquirir. Se debe desplegar la misma y seleccionar el deseado.

Detalle B*en

Estado:

Ubicaciofi

Ns Inue*tario §EI*AEES ;,

Uso Provisicnal
Venta Antic*pada
Venta Direda

Donacicn
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Estado

Indica el tipo de estado que se puede asignar a un bien, después de definido su

detalle, por ejemplo: Donación-Adjudicada, Subasta-Desierto.

Estads:

Ubicarisn

No Iayentario SE?{ABED :

Feth* Eusnt*

Ubicación

Se refiere a la ubicación física del inventario.

tlhicacipn

No.lnventario SENABED

Este dato,lo trae heredado del formulario anterior

fio Inqentarin SEIIASEü : 1fiÉ1

Fecha Evento

Se debe registrar la fecha del evento, se despliega el calendario y se selecciona la

fecha deseada.

Ferh¿ Evento

Observa[i*nes

Archivo PBF: Do Lt¡ Ha M¡

2

q
Edit llts trnventario

1,,: 1061
10 11 

'2 
13 t4 1Í 16

L7 18 19 20 !1 Z2 23

24 75 26 27 28 2§ 30

Adjudicads
Desiertn
Destruccirin
Dev*lución
Fin¿li¿ado
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Observaciones

Registra comentarios, si los hubiera.

Archivo PDF

Al seleccionar esta opción, permite cargar archivos desde cualquier ubicación.

Ardrirlo PDF: i*Ennufl¡r-

o Uso del Bien

Esta opción, está habilitada dentro del formulario de

registro del proceso. Para acceder al registro del uso del

bien, se debe seleccionar la opción Edit del No. de

Inventario y Detalle que se desee; ya que un inventario

puede tener asociados varios procesos, sobre los cuales se

debe registrar un uso definitivo.

USO DEL BIEI.I

Edit Nolnventario Detalle0el Bien lloAdm

,," 1061 Donación

1-1

"f§&!iltals
PRECIO (VALUADOR) O,

0et¡lle Del Bien

PtsÉ¡¿t¿rio

uo de P¡oceso de Administraridn de Bien :

Precic de USOfuEf.ITA

,ddíudicads A;

Banco Oeoósito

Cuenta Deoó¡ito :

250,000,00

vidor Enr¡que vela Vill¿türo

2305s0

SEflABED

Banrural v

1ff61

o Elementos

No.Inventario

Este es un campo heredado y muestra en pantalla el No. de inventario seleccionado.
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Precio (Valuador) Q.

Esta información, se registró de forma inicial cuando se inventario el bien y está

asociado al No. de inventario seleccionado. Se refiere, al precio de avaluó o

justipreciación.

Detalle Del Bien

Muestra una lista con los tipos de movimientos o detalles que el bien puede adquirir.

Se debe desplegar la misma y seleccionar el deseado, este campo actualizará el

estado del inventario.

'No Iflventaflo
pfi.Ecio {vAr-uADoR) o.

Oet¿lle Del Bien

Prooietario

No de Proceso de Administración de Eien :

Predo d€ USü/VEilTA

Adiudic¿do A:

§anro Dssós¡to

Cuenta DeBósito :

Propietario

Esta información se registró de forma inicial, cuando se inventario el bien y está

asociado al No. de inventario seleccionado. Se refiere al nombre del

propietario/dueño del inventario.

No. de Proceso de Administración de Bien (No. ADM)

Este registro lo asigna el sistema de forma correlativa, al registrar el proceso sobre

el inventario, cuando este campo se muestra vacío, significa que no se han asociado

procesos al inventario seleccionado.

Contrcl y Registro
Desierto

Devolucién
Distribu¡do

Uso Prov¡sional

Finaliz¿do
Invertido

Anticipada
Direda
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Precio de USO/VENTA

Se debe indicar el precio final del inventario, después del proceso asociado al mismo.

Cabe mencionar que no necesariamente el precio de USO/VENTA, debe ser igual al

PRECIO DE AVALUO, ya que este último, se pudo se registrar con un valor más alto,

pero al final del proceso, se adjudicó con un valor inferior.

Adiudicado A:

Es el nombre de la persona, empresa o institución a la cual se le adjudicó el

inventario.

Banco Depósito

Este campo, solo debe utilizarse en los casos en que el inventario se ha monetizado,

mediante un proceso de venta o subasta. Se debe indicar, el nombre del banco en el

cual se realizó el depósito monetario, del precio de USO/VENTA del inventario.

Cuenta Depósito

Este campo solo debe utilizarse, en los casos en que el inventario se ha monetizado

mediante un proceso de venta o subasta. Se debe indicar, el número de cuenta en el

cual se realizó el depósito monetario del precio de US0/VENTA del inventario.

Botones

Se encuentra en la parte superior derecha.

,/ Cancelar

Al seleccionar este botón, nos carga nuevamente el formulario de USO DEL BIEN,

borrando la información que se haya escrito en los campos.

'/ Aplicar Cambios

Aplica y guarda los cambios realizados.

&plicarCambios
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5.3 Inventario Registrado

Muestra el reporte de los procesos creados por inventario.

RtPOR1f Df SIIilI 5

Obscff¡(ronei Acta tOllABtO

07-2016 15/01/1s

Docuñeitos d. R.solldón d. SENA¡ED,8¡r.r dé 5ub.st. y Ad¡ d..rtr.g., induidos.ñ r.listro d. v.hielo i{ot0 ¡loida CRf 230F M-28201S, Inv, tlo. 1783,

ofiume¡tos d. R.lofuddo deSEflABED, E¿s6 de s!b¿d! y A.t¡ de 6tr.9¡, indeidG €¡ r.girtrc d. vÉ$ítulo ltloto tlond. CRf 230F M-28201S, Inv. llo. t783.

Se do.ümatot ¡plic$is . t dos los bie.s ¿di0di(¿dor.ñ 
-cve¡to-9€XABED/001'2016¡IEHICULO§7DAE,

RtJ0lu.iór d. IE¡¡ABEo, 8!r.r d. Súb.5t y Alt¡ dr !ilrcqa, ¡nduidor .¡ r.gistro d. Ehíelo l,toto tlond¿ CRF 230t M.28201,S, I0v. n0. 1783.

DocuDe¡to! da Raiollaión dc 5Etü8!D, 8.s!i d. Subnrh y Adn d. rntr.!¡¡ irduido! ar aegisfn d. v¡híolq l,{oto Honda CXf ¿0F ü.2820t5, Iov. Ho. 1783.

ooom.¡tgs dÉ Relolució[ dc 5ENABEoT 8.s6 de 50b¡!tr y Ad¡ d. átr.q¡, tndü¡dos ér ..qistrc dc vehiftlo §oto Honda Cff 230F l.l-28201§, I¡y. No. 1783.

0oom¿¡tos dé Résoluaió¡ dc SENA§ED, 8.§6 dc slb¡rt¡ y Ad¡ d. str.gi, tndo¡dgs er ratirtrc dé vehir[lo t{oto Honda CRf 230F It-2820tr, lñv. il0. 1783.

o*um.¡tot d. R.sludón d. SEiIASEO, &t6 d. Súbdh y A(ti de otr.q¡, isduidoi .n reg¡stro da vahíelo tloto Hmd! CRf 2l0F il-28201s, I¡y. lle 1783.

D(üm.rtot dc R.loludói d¿ StNABID¡ &t.t de Suba*¡ t AdB de rrtr.9r, B(luidor .0 regrstro d. v?hi(ulo Hoto Honda CRF 230F tl.2620!5, Inv. No. 1783.

oocumcnto¡ ¡dru¡to¡ ¡rlicablar! tldos los vchículor rnduds .n .n h Sub.l. 5Ei¡ABED]Sub¡í. 002'2016 v.hi(ulo! d. O.t¡br.2016.

02-2015

02-2015

02-2015

02-2$r5

02-20r55

6

7

o¡-:ore

07-2016

02-20t5

.a*lr
07-2016

92:Js1s
02-20rs

02-2015

10

07-2016

3r-2016
l5/0145
24!Í01t6 02-2ú15

a

5.4 Registro de Contratistas

Reporte de Solicitud de Inscripción

Su objetivo, es mostrar la información general de las personas y/o empresas a las cuales ya

se les genero una solicitud, para formar parte de los Contratistas de la SENABED.

Go

FER§OHA I|'¡*I'/IDUA.{-

PER56i'{A IruÚftTIDU§-

PERSO f'{A if'l9I'/IDUAL

FUIiNACION

AsociÁct0r{

ASOCIACIOTi¡

I{A].¡ü MAYEI.T' REY[¡BsCI PIr{,EOA

JT'LIO ARf1IA},JDO ¡{ER&ANBEZ CASTRO

l*El'lRY ElvliUO SANBVAL R t'lEs

EELÍÁ l'lARTIruEZ I'iARALES D€ CO.RZ8

I{AREI* TLEAI'¡A RODAS REI''¡A OE REYI'IOS&

f\iARÁ AilA Gtr{ZÁLEz QUEVEDO

Actions

I
a

J

I
§

6

Página L7 /72



Elementos

Búsqueda

Permite realizar la búsqueda por cualquiera de los campos contenidos en el reporte.

Go lr.sil I

llo, de Solicitud p¡oo¡etar¡o o R€sr.§ent¡rte Léoil tlit
1 PER$NA INOMDI,A.I-

¿ p€RsOr'rA ¡¡¡OrVINTAL

I pERSOltA INoMúUAL ¡.rAmY Bl¡IIUO 9{I¡DSJAL R l.lES

T{A¡KI ITIAY€HI REYI.IOSO PII.IEDA

JUUO ARMAIIDO H€R}¿AHDEZ CASTRO

9S49r5-7

71ü5¿2-l

}IAl*c¡ MAYEM REYÍ{O5O PINEDA

.¡ULIO AR .IANAO ilERllA¡¡DE CISÍRO

* FUilOACIOI¡

5 ¡§o(1Ac¡or¡

DEL¡A I.IART:I,]!¿ I'IOFJL's DE 
'C,RZO

KAFéI{ TI.TANA RODAS REI?'IA DE REY¡IOgO

HEI,IBY E'{IUO 9A}¡O&,A! FUNES

RJI{OÁüOn FAFIS pAR,A ¡¡i¡¡OS @r'¡ CÁ}¡CER

ASOCIACIOII CII.EAD €SP€RAI.¡ZA

267353^3-l

74468898

!285689{

Yf now tut coatains'98{9rs-7' M §

try I,'¡."-d.§'-§.e¡Ltryryre.

1 PERSON¿IT.¡DIVIBUIj- I'IAt'lCl I'lAYEl¡l RÉll.¡o5o pItlEDA

Actions

984315-7 ¡lAf¡CI r¡AYEftI REYt'Ogo pXilEDA

Botón

Se encuentra en la parte superior derecha

./ Crear nueva Solicitud

Este nos envía al formulario de Registro, en la cual se procede a registrar por

primera vez, a la persona interesada en formar parte de los contratistas de la

SENABED.

Página L8/72
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a Registro de Solicitud

Tipo Contratist¡:

{r propi&ario § &§srÉsefita*te l-eoal:

tt4rección:

* Nornhre Corn*i.r¡al s Ra¡'dn Socia§:

Ho. de Fatente de Con¡ercio:

Fe&a de xnsrripririn:

§r. de Fatente de Socied¡d:

Feúa de lrmrlpdrin:

Decreto Legislativo:

* DFI u Pasapnrte:

Te*efonr:

Actividad Comercial:

tu§íc;

Folto:

An¡erdo Gubernatiuo:

Su objetivo, es capturar la información general de las personas y/o empresas interesadas en

formar parte de los contratistas de SENABED, se accede a este formulario, desde el botón:

Crear nueva solicitud, del reporte de Solicitudes de Inscripción de Contratistas

üt

Éü

Página L9/72
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,¿,Friti

r{ C*l§,*r: §ssL"

inscripcién en Registro de Compradores:

Elementos

Tipo Contratista

Consiste en los tipos de contratistas que pueden registrarse en SENABED, deberá

desplegar el combo y seleccionar el que se desea consultar.

a

¡É prspid¿ris * ñ,esr*señtáftt* Leüá§:

Dtirecri6o:

* §srsbre Corsercial * &ae¿1n §*r!¿l:

Ho. de Patmte de Conlercio:

Fecha de Inscrlpcióu

l.lo. de Fater*e de §sci*dad;

Fecha de l*scriprldn:

Decreto Legidativ*:

Tipo Contratista Á§*rr.AClejv
§aHE8el&NtElltuuaua!
§"{8f'ñ§A §T§Át{"}r§A
FLjrup&cgütid

uru§Tl-fi"'enü$,ür§ DEL E§TÁpO A"{3tü!tf*E§*§
3&§Ti71"'(f @§§ §ñN {§reü& rE§Cry,'THÁr--r¿e§A5
¡&§lI lurre'{r§ pE¡_ ESTArye 6*8rgBt9* CEt{"r§.e§-

'r§ 

e§*r¡A I N§IYril,nJAL
P6§§frF¡& ]IJRT§'C&

$á§ry&§ r,,tffitA§nL
lJAI I t^ñm

Row(s] r - 12

ffi
w

tU

w

tuü
w

w

HX
ffi

Ésm
§§
m
w

Propietario o Representante Legal

Es propietario, cuando se ha seleccionado como tipo de contratista, a una persona o

comerciante individual. Es representante legal, cuando se selecciona el tipo de

contratistas sociedad mercantil, fundaciones, asociaciones.

DPI o Pasaporte

Corresponde al documento de identificación del contratista, sea nacional o

extranjero. Tiene una validación, ya que si se ingresa un documento que ya está
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127234

registrado indica: "El documento de identificación ya existe" y muestra el NIT

asociado a ese documento.

984915-i

Telffono:

Adividad Comeni¡l:

tulio:

Acuerdo Gubernativo:

NIT

Número de Identificación Tributaria.

Dirección

Debe ingresar la dirección particular de la persona o empresa, según el tipo de

contratista elegido.

Teléfono/Celular

Debe ingresar un número telefónico fijo y móvil

Email

Correo electrónico del contratista.

Nombre Comercial o Razón Social

Dependiendo del tipo de contratista seleccionado, el nombre comercial o razón

social, podría ser nuevamente el nombre de la persona o de la fundación, asociación,

empresa o institución según sea el caso.

& * t¡t:

¡t Cdul¿r:

F¡iir:

El documentc de identificarión ya txistell!lll!l

A-0r 12725{

desea ingresrlo nuelamente

t.
',:::,r:::::,
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Actividad Comercial

Es el tipo de actividad, que ejercen los contratistas.

Patente de Comercio/Sociedad

Se debe ingresar la patente que corresponda,

dependiendo del tipo de contratista

seleccionado, asÍ como su respectiva fecha de

inscripción.

No. dÉ
fsIsñ-Í..e--dts
"ü§Ir."qr"r;i-q.;

Fecha de
Ins(ripción:

No. de

§oriedad:

Ferha de
Insffipci6n:

Folio y Libro

Se debe indicar, el número de folio y el libro de inscripción.

Decreto Legislativo

Este campo, es de uso exclusivo para las solicitudes de Instituciones de Gobierno y

hace referencia al Decreto que le dio origen a la misma.

Acuerdo Gubernativo

Este campo es de uso exclusivo para las solicitudes de Instituciones de Gobierno y

hace referencia alAcuerdo que dio origen a la misma.

Inscripción en el Registro de Compradores

Este campo, es de uso exclusivo para las solicitudes de Instituciones de Gobierno.

Botones

Estos se ubican en Ia parte superior derecha. M Ira Páoin¿ P¡indnat

,/ Grabar

Como su nombre lo indica, graba la información registrada.

Página 22/72



o

,/ Cancelar

Al seleccionar este botón, nos carga nuevamente la página de Registro de

Contratistas, borrando la información que se haya ingresado anteriormente.

,/ Ir a Página Principal

Nos permite volver a la Página Principal, donde se muestran todas las

solicitudes generadas.

Ingreso de Expediente

Su objetivo, es generar el No. de Expediente, con el cual se puede llevar el control de los

movimientos realizados en el mismo, hasta llegar a su inscripción. Para ello, se debe

seleccionar una solicitud del reporte de Solicitudes de Inscripción, el cual desplegará el

formulario de Ingreso de Expediente, para la solicitud seleccionada previamente.

Elementos

No. de Solicitud / Nombre Comercial o Razón Social

Estos datos, se generan en automático al grabar en la pantalla anterior y Io envía a

esta, con esto se garantiza que no haya duplicidad de registros. Si la solicitud ya

cuenta con un expediente asignado, no es posible ingresar uno nuevo, ya que el

formulario no permitirá la edición.

l,ls. de §oliaitutl: 1,1

Página 23/72
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Fecha de Presentación del Formulario

Es necesario registrar la fecha, en la cual se recibe el formulario, para poder realizar

estadísticas mensuales, para lo cual se debe desplegar el calendario, para seleccionar

la fecha

* Fec.ha de PresentBción rlel Formillario:

* E§{ado de la §olieitud:

O,bservaciones:

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.

lríalr 2ü1 5 0

I
EI
ri',

Su Mo Tu We Th Fr Sa

1Z
345678S

*0 1"t a7 *3 14 15 t6
t7 {a l9 eo 2, z? 23

24 25 26 27 2A 29 3{}

31

No existe infomración

Estado de la Solicitud

Al ingresar Ia solicitud, es necesario asignarle un estado, párá lo cual se debe

desplegar el combo y seleccionar la que se requiera.
T

t Frk & Prment¡ciri¡ *d tonnl,¡lanor
t¡t ATT1JAIJEüO§

A[LT{M

Il,i5ffilT-0;,.J ' i':i¡"'1;

ühit*aii*nes:

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o detalles, propios de la solicitud.

II,IIJE§T]TAüür{

PFfVIü

,/ Ir a Página Principal

Nos permite volver a la Página Principal, donde se muestran todas las

solicitudes generadas.
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,/ Botón Grabar

Como su nombre lo indica, graba la información registrada.

Expediente

Muestra el expediente ingresado previamente. Desde este reporte, se puede acceder al

registro de movimientos que se realizan sobre el expediente, durante el proceso de

inscripción; para lo cual únicamente se debe seleccionar el No. de Expediente y la aplicación

nos enviará al formulario de registro del Historial de Cambios de Estado.

qqfDnü,m 
.

o Razón Social Fecha de la

SERPI-ACO If'IVESTIGACION

1-1

o Historial de cambios de estado

Después de generado el expediente, este puede tomar varios estados, por lo que se hace

necesario, registrar cada uno de los movimientos que tenga el mismo desde su ingreso,

hasta su inscripción.

Elementos

No. de Expediente/Nombre Comercial o Razón Social

Este dato se genera en automático al grabar los datos en la pantalla anterior y lo

envÍa a esta, con esto se garantiza que no haya duplicidad de registros.

a

f§Éh¡ & cálüü¡o de srredol

No- Resolurión o Rezrin:

f,ti66lürlún T*r?H{;r:

ti!

l{o. de tulicitud llo, de Expediente

t1 11

No lrey Regi*ros
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Estado

La solicitud genera un No. de expediente, al ingresarlo, es necesario asignarle un

estado, para lo cual debe desplegar el combo y seleccionar la que se requiera.

W,*q@tt&Y&w;tl
,i4fr 

"&r "r,j"} *MS fu *W" i*tg: §Iñ,PLÁ{ &

ExEa&:

rqgfuM*wr:*¡tadsMñ:

e,ü§¡Lr.T1iii:l:l

i).1;{,¡:!..'1/l,i

'¡\1*ií:lh1
\, i' ; ;:.ü.::/; ? ):t, 1, f ' 1,,"'.r. :.

fi:).§31::¡|Ti;

Fecha de cambio de estado de la solicitud

Después de seleccionado el estado, es necesario registrar la fecha en la cual se

modificó el mismo, para lo cual se debe desplegar el calendario, para seleccionar la

fecha.

No. de Resolución o Razón

Si el expediente es para actualizar al contratista, en este campo se debe ingresar un

No. de razón; pero si es inscripción o previo, debe ingresarse un No. de Resolución.

Resolución Técnica

Consiste en el número de oficio en el cual se define la capacidad económica y el

límite de participación.

Clasificación Económica

Hace referencia a rangos de dinero en los cuales está comprendido el contratista,

previa validación de sus estados financieros.
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f\¡o. de t xpederfs: t l
§omb{É fr}o*rrl¡} * Rá¡rk §oñaa: §GRptA[O

&
E
I
§
§
I
§
u
I
l
E:

t
x
H

Ert¿do:

Ferh¡ de ca¡¡hio de e*¡do¡

*lq, §e§olr¡dún * ñ¡¡&r:

RE¡úudÉn T*nir¡:

Oas¡frcáodo EffiBntc¡

uMs.da.exgEEx¡do;

übserv*rloñe§:

Límite de Participación

Después de que se defina la capacidad económica, es necesario indicar cuál es el

límite de participación, es decir que, si la clasificación económica del contratista es

tipo A, este se encuentra comprendido entre Q. 0 y Q. 50,000.00, pero su límite de

participación es Q. 40,000.00.

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o detalles propios de la solicitud.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.
-crib" l ft{-iri l, verixhilli

'/ Regresar

AI seleccionar este botón, nos carga nuevamente la Página de Ingreso del

Expediente.

,/ Grabar

Como su nombre Io indica, graba la información registrada.

./ Ver Reporte

Nos muestra un reporte de los expedientes que se encuentren en estado

"INSCRITO."
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o Cambios de Estado

Muestra un reporte con todos los cambios de estado, realizados sobre un expediente, si los

hubiere.

uRc-001-2012

1-1

o Reporte de Expedientes Inscritos

Se accede a él desde el botón Ver Reporte, del formulario de Historial de Cambios de

Estado y muestra el listado de los expedientes que se encuentran en estado "INSCRITO" y al

seleccionar cualquiera de ellos, nos muestra la pantalla de inscripción de contratistas y si el

mismo ya está inscrito, el formulario se mostrará lleno, caso contrario, será editable'

í; l------:lH f^,!ñl
t{¿. de €rsedient6

R.luo¡c¡ór¡ ¡¡t¡s pet¡ l¡¡frog cou c*lc:a

I ru¡ro¡cóN p¡¡6 p¡¡t ¡¡frgs co,N oqHcER

s rsocrlgóN cruoAD EsPGRAnzA

6 lsoaeclóru oe HER dAflAs FRar{c¡seAn¿s oE t¿ ¿su¡¡c¡ó¡l ¡t{ScRrTo

uRc-00r-2012

uRc-001-¿01¡

uRc-001-10r2

RESOLU«O¡¡ tlo, URC{C1-2013-¡r'F

URC-001-e8r7

nesoLuqót¡ t¡o. uRc{o:-¿013-tu-F

a¡sot-uc¡ó¡¡ unc-ool- 2o 1 3'Ai F

1 NAMCT NEYE'{I REYNOSO PINEOA II,ISCRITO

I'ISCRITO

Iil5CRrlO

II,I6CRITO

¡t¡5cRrro

TNqRITO

,Jl1412

17tr412

211Zl12

2SlA4B

(}8/a41?

26/0413

2sta4,f,

i
t

]ULIO AR'4A'"¡OO HER}¡ANDEZ CASTRO

HE]IRY E.IILIO 5,qTIDOVAL FUI'IEs

o Elementos

Búsqueda

Permite realizar la búsqueda, por cualquiera de los campos contenidos en el reporte

Ho. de En@iente Nombre Comercial o Razdn Social

1 i NANCI NUAYEI§I REYFIüSO PINEDA II,¿5{RITO L3¡12{x2
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Ejemplo: Búsqueda por No. Resolución.

I M'{üliAYBri PI'{EDA r{5c8rT0 uR[-001-2fl1¡ 1]i1412

Ir,¡gCRnE URC-0*Z-101¡ !11¿112

I HSRY B,ftuo gAltffiVAL RJIES

60htEz

TNSCRITo URC-003-¡0I2 ültulz

?t0413

$Ron mxt conuins 'uRc{02-20ffi*lF M

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.

,/ Ir a Página Principal

Nos permite volver a la Página Principal, donde se muestran todas las solicitudes

generadas.

'/ Regresar

Al seleccionar este botón, nos carga nuevamente la página de Historial de

Cambios de estado.

Página 29 /72

Actiens

iR,i§,!qil

Go
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a Inscripción del Contratista

Esta página, muestra el final del proceso de registro de contratistas, ya que acá se procede a

realizar la inscripción del mismo y a la asignación de un estado. Se accede a ella,

seleccionando un contratista del reporte anterior.

t'lc Exped¡ente 5
Nornbre Ccmá(ial o R.aén Social: ASOCIA€¡ÓX C¡U,O¿O ESPERAT{ZA

No Rsol{rc¡ón: RESOLUCTór¡ !,!o, URC-,OOZ.Zü13-A-/F
* . -lec-l:g-ll|5g!eÉL0l

Eslado Contratist¿
Rsoluc¡on Técnica:

Claslfiecrdn EconómiG:
Limrte de Participa(¡ón:

Elementos

No. de Expediente/Nombre Comercial o Razón Social/No. Resolución o Razón

Estos datos, se generan en automático, al grabarlos en la pantalla anterior y lo envía

a esta. Con esto se garantiza, que no haya duplicidad de registros.

*staú* [uartratista

Resolucion TÉcnica:
.a-

LlaslTlCa ü0 tl tt0nsmlca :

Li,nnt* de F ar\raryad{iil :

Nanzfure tum*r:La§ n Xaún Snrial: P,SüffiAffiüN üUtúP,ü gSpER.Al¿Z&

t{ n fi.esaluc iún: trL1üWft Óf'¿ P}0. U RC,tr eT-?e *- N F

N* Ex**d,,iente 5
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Fecha de Inscripción

Es necesario registrar la fecha, en la cual queda inscrito y vigente el contratista, para

poder realizar estadísticas mensuales; para Io cual se debe desplegar el calendario,

para seleccionar la fecha.

T
&I*r Farha Insedpcicn

* Efudn *rnfu*afisfua ú ,, . , Jrl,o eo16 ,., §
§o Ltt 14a tt¡ ]u 1r¡ Eá

llo hay registros

1§ tl LZ

L7 tr& l9
3{ Z5 76

)L

20

z7 {a

Estado del Contratista

Al momento de hacer la inscripción, es necesario asignarle un estado al contratista,

por lo que se debe desplegar el combo y seleccionar el requerido.

Estads Contraüs.ta

§earch Dlalog - lnternet Explorer OE
ffi http:,ii 1 92. 1 00. 1 0,'l 93: 8&&8i a per',x:*..,J1 orv, s h ow ? p-f I or¡;-i d = I ü

^
Yo

OECI,AR*Mü& ]URA,ÜA
NO VIGENTT
\¡tGEII{TE

Resolución Técnica

Consiste en el número de oficio, en el cual se define la capacidad económica y el

lÍmite de participación.
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Clasificación Económica

Hace referencia a rangos de dinero en los cuales está comprendido el contratista,

previa validación de sus estados financieros. La clasificación va de la"A" a la "N" y

además incluye tres clasificaciones especiales, las cuales son Sin Límite de

Participación, Sin Clasificación Económica y Para Donación.

Hffi{il#il rfum:

etufiueÚr Feordmm:

Umlt§ de Par§dSdn:

T

§
§
§f¡ um§e * enffiffi{§&
§n Lhsfmfu f.crxhxa

I,lq hüy regishffi

Límite de Participación

Después de que se defina la capacidad económica, es necesario indicar cuál es el

límite de participación, es decir que, si la clasificación económica del contratista es

tipo A, este se encuentra comprendido entre Q. 0 y Q. 50,000.00, pero su límite de

participación es de Q. 40,000.00.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha .l*g;i ld,¡,',1§@
,/ Cancelar

Al seleccionar este botón, nos carga nuevamente la página de Inscripción de

Contratistas, borrando la información que se haya escrito en los campos.

,/ Grabar

Como su nombre lo indica, graba la información registrada.
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,/ Ver Reporte

Muestra Ia información general, de los contratistas inscritos.

5.5 Actualiza Estado Contratista

Esta opción, permite actualizar el estatus del contratista, el cual puede ser "VIGENTE, N0

VIGENTE y DECLARACIÓN JURADA", esto debido a que de conformidad con el Artículo No.

32 del Reglamento de la Ley de Extinción de Dominio, "...La inscripción en la Unidad de

Registro de Contratistas tiene una vigencia máxima de un año, con vencimiento al treinta y

uno (31) de Diciembre. El interesado, podrá obtener su inscripción o actualización, cuando

lo considere conveniente..."

Se muestra un reporte de los contratistas no vigentes, para lo cual se debe seleccionar, el

que se desee actualizar y hacer "click" sobre el icono del lápiz.

Una vez seleccionado el contratista, nos desplegará una nueva página, en la cual muestra

información del mismo y permite actualizar el Estado, Resolución Técnica, Clasificación

Económica y el Límite de Participación del Contratista.

Página 33/72

faMdia*íñlM&¡a
alb& ry ais dr ¡,hmo
! inffiem' dÉ.8&h
di5kh5 de 16 b¡EGi

f{o xGEIT! tnNg r{Arct¿ Ftrtcso PII4*A
'iffiQ 

¡áfEI{I Rilrc* PA*EH

r0 r¡t6Et{TE
l'enb ¿l p. GÍs. @bid
de uDa rártbsciin s Fr
E@hA

ío rnGH{T: HEIRY IXIL¡O §AflDOYI FUI{ E5

Ad*teds de l*ffinb
Eñs#na, y d¿ E*.í¡ de
üe&.

ACTI!,OA'ES ta
oR§AJ,t!9rros quE ,RE9T¿ñ

4 RlNrffid ilO{GENE 0m il*iññE iloPALs E tl)R:o fl¡¿uc¡o* F¡t€s BAm flIt c§ ¿otr CAMER

I ffirrco{ t6 IGEilE &REtr ILAM RqD§ i&T & €TO9 Mffi6fi fl&AD EMilA

50re, ECIRpTO
SEFXCIOS DE S€AmA¡



l!|n §xprdi*nte 1

Estads Ccntratista

R"esoludon Tecnica:

Clasificadón Económica ;

Umte de P¿rticiBación:

5.6 MantenimientoContratista

Esta opción, permite al usuario realizar modificaciones y/o correcciones sobre la

información de la solicitud de inscripción del contratista. El reporte, muestra toda la

información de la solicitud y al seleccionar cualquiera de ellas, se habilitará un formulario

de edición sobre el mismo, sobre el cual se podrán realizar los cambios que se consideren

necesarios.

mr|** ü§B§t
n§f§{r§&

* flo t*ntratist; 1

n Fecha trnsffipdon

* No Rsdur¡on

Dp¡ rs ?{}§ or&¡

t3lt:2Í12

URC-001-2ü12

H

{}

ü

l l§Wfl¡w
ffiff¡s

16, ffi¡ú1
«§21rrolll-l
MÑ
t3 &S. 7S Z

167l*3- I 18 srs e¡lld
r, §¡ Cdtu¡

9b,,ffiXtt*
f,#& §.2*C*t"*a

b?M

s$m* ¡¡M3* ,!..lr'q{¡*h*¡tr*(ñ

ffiX Mrc

Á{1

¡¡ e. ¡¡.* ¡
t ffiffi on¡il7&M*ror rm% irffi 3r5:m7 flÉffi ta¡ñrr!*r¡0,rsúior'¡a<m

*effi

Este formulario posee los mismos elementos y funcionalidad que el formulario de Registro
de Solicitud.
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No dc sol¡citud: t
T¡po de Co¡t.ati,taj ,,i:".::l.lll. '1,!.:'t \:.,, :t.:.. :.

I,¡AfiCI I'IAYENI REYNOSO PII,¡EDAProp¡etario o Rep.eic¡t¡nte Legál:

OireEdón:

Td€lonq:

t{ombre Comerc¡al o Razón soci¡l:

Activ¡d¿d Comer(ial:

ft o, dg-&!9$sde-§sn$§!s!

Fecha de lnrsip.ió¡l

l§s,-d§-m!*§!§""dll!§isdidi

Ftrha rle lñ<6i6.ió¡l

Des€to LeoiÉldtryo:

s«cion K Lote {3 (olonia d Milagro, Z 6 de Mix(o

2{363169

EI

U

DPI o Pasapo.te: A-07 L?7254
l.¡ ¡t: 984915-7

ñafl cim¿yeniGgmail,f, om
Celular:

5.7 Arrendamientos

Menú Principal

En la barra de menú, elegir la pestaña ARRENDAMIENTOS, al seleccionarla se mostrará en

pantalla un listado con la categoría de los inmuebles que están disponibles, para

arrendamiento.

Al seleccionar cualquiera de las categorías, nos mostrara el detalle de los inmuebles de la

misma.

Emailr

I-ibro:

Lrbro:

folkl:

Folio:

Acüerda Gubern¿tiYo: Iñrcrio(,of, en Reolstro de Comoradores:

NAHCI HAYENI REYNOSO PII.¡EDA

monetaria r&lEada pof Gi¡s de ahoro € instituc¡oiss dE
rréd¡to d¡rtintas de los bancos.
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CaÉegori.s:

ElUa una

Para poder registrar el arrendamiento, se debe seleccionar uno de los inventarios y hacer

"click" sobre el icono del lápiz, esto habilitará el formulario de registro.

categoriias:

tiris, !-t?,r*Hs llrela!§rio {q[xgedie]rlg

, 4521

738¡

2057

2124

2141

5849

t'lo Inv.ntario 214t

Estndo dcl 8¡etr: EXTINGUIDo

Tipo Oc 6kn: lnmu.bhs
F¡¡ca: 2057

57

t24

14

70

Oficto¡ N-5 501, 5 Hiyel, ala 2, Edificio Sixtjno
ll, 6ta Bve¡id¡ 9-18, ¡ooa 10 Ciud¿d de
Guatem¿la

6ta avenida 9-18.zooa 10 of¡dna 806 ala 1,

Ediñoo sixtrno ll, ¡!ú€l 1{ 6trudur¡1,
municipio y dep¿rt¿mento de Gu¿temála,

Cellplus s.A

SubcdtegDria: oñdn!
Folior 57

Fecha del Co¡tr.to:

Teléfonor

165E Propied¿d
HorEontal de
6u¿temala.

übro: 165E

ü,

E}

Ubi(ació¡i Of¡ctnd N-5 501, S ti*el, ¡la 2. Edrfiao sntino II,6ta avenid¡ 9-18, zona 10 ciud¡d de Guatem¿la

Aio:

t¡o. da ContrBtoi

Dura.iin d.l contrato: :,

Vilor Mcnsual:

§ub lotál:

Dias Coñtr¿to: q
Pago P¿d¿l:

Tot!l Contr¿to:

oel:

Arrsd¿taño:

Floned¿:

Estado adu¿l d€l b¡e¡:.¡,r!!a*d

Co.tr.to PDF:

21{1

]AXE MARIE BARDI APARTCIO

]AI,¡E SARDI APARICIO

3500

3500

2E000

24500

AI:H

Exafiinar...

1-2
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a Elementos

Año

Se debe ingresar el año en el cual se realiza el contrato.

Aii*: 2016

llo, dr Iontrrtr;

No. de Contrato

Consiste en el indicar, cuál es el número de contrato asignado, al inmueble

seleccionado.

Duración del contrato

Este puede ser de L a 12 meses, para lo cual se debe desplegar, el listado de valores y

seleccionar el número que corresponda, al contrato que se está registrando.

{h¡r¡otfu¡ Sel co¡tr*:
vskr nl#iÉr¡¡¡l:

Sub fgt l:

&m¡ toatra*;

Fffio Püt ¡li

Iee§Lreffi§
seh

*{§ssMs§ls,i

Fecha del Contrato

Es la fecha en que se lleva acabo el contrato de arrendamiento, del bien inmueble.

Fecha del lantrato:

'§

t

re5E5
r*§E§
t4tr5E§
f't*sE§
}85E5
I"K§Eb
r{fsE§
f{rsrs

¡485F5
r,1E5L5

1 f,{*§

Do Lü Fla Mi fu t¡ 9á

.+)

AI:
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Valor Mensual V;:lrr M,ens*a[r 3Aüü

Corresponde al valor mensual del arrendamiento del inmueble.

Sub total

Este campo lo genera el sistema, realiza el cálculo de la duración del contrato

(meses), por elvalor mensual del arrendamiento.

Días contrato

Muestra un listado de valores comprendidos de 1 a 30, del cual deberá seleccionarse

un valor, si el contrato de arrendamiento es de "n" meses y "n" días.

Dias Contrata:

Pago Parcial:

Totel Contra,to:

''l:;,',
i.:::: t 1

lil,rl ,{
llr:i - l

L5A8Pago parcial Pago Farriat:

Este campo lo genera el sistema,realiza el cálculo sobre el valor mensual y los días

del contrato, dando como resultado el monto de pago parcial a pagar, el cual

corresponde a los días adicionales que se registraron.

Valor total del contrato

Este campo lo genera el sistema, ya que suma el subtotal y el pago parcial. Si el pago

parcial fuera cero (0J, toma el valor del subtotal y lo asigna al total del contrato.

Valor del IVA

Este campo deberá ser utilizado en los casos en los cuales el contrato de

arrendamiento contemple el pago del IVA.
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Del - Al

Corresponde al período de meses que dura el contrato. Si fuera un mes, seria, por

ejemplo: Del 01/01/20t6 al 3L/0t/20L6, para el presente caso, la información

registrada al inicio indica que la duración de t2 meses por lo tanto sería del

0t / 01, / 2076 al 3L / L2 / 20t6.

0sf: 0li01116 tr1|141r> .¡dr
g

Arrendatario

En esta opción, se mostrará el listado de los contratistas inscritos y vigentes para el

año en curso, al seleccionar cualquiera de ellos. En automático llenará el campo de

teléfono, con el número que previamente registraron cuando se inscribieron como

tales.

ALBERTü FEREZ üÜfuIEZ

CAE Lü§ ADRIAI'] EAhIIREZ I'TAVARR ETE

DÁI'CARI5 ANALILA FEREZ ?ENTURA

EDcÁR F0UERC FÁREDES rEn¡,jHoE:

ELhIER LEüIiEL AUEYEO* G*T,JZALEZ

FELIPE DE JE§U§ §ODÉY DIÁ.¿

H ECTúR GU lLt-ER rrl0 ANZ|,ETO trlÁZ

Moneda

Se refiere al tipo de moneda, en la cual se realiza el contrato de arrendamiento.

M0§€da

) 1 ?1. 1 ü0. 1 0 .1 4 2:*,*;\* t x 1: * x / v;x,¡, ll rsv;. :tlt,:'.¡¡ .l 
l* -fy:',,; i C

1i:19ZJA*.1O.142"í)í:if::{).t;:i:;*'r:l*'.*:'.,*3lr:*"t.,|:'¡(::t¡f{:....{1.¡,, :l

Dólar de lr's Ested('s Un¡d¡ls de Améril]é

QUÉEáI

*$ele) , - 2 Página 39 /72
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Estado Actual del Bien

Se refiere al estado en el cual se encuentra el bien, sobre el cual se está generando el

contrato de arrendamiento. Para poder registrar este, se debe cambiar el estado de

Traslado, a Arrendamiento.

Estsd* estural d*[ bi*n:

Contrato PDF

Permite cargar el contrato de arrendamiento, en formato PDF

*&*raw:tP*f: Ningún archivo selecrionado

a

,/ Regresar

Nos envía al reporte de inmuebles disponibles para arrendar

'/ Crear

Como su nombre lo indica, crea o graba la información registrada.

Historial de Contratos

Muestra un reporte histórico de los contratos de arrendamientos, que se han

registrado sobre el inmueble seleccionado.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha. ffigg,rrya,*

1-?
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a

5.8 Historial de Arrendamientos

Menú Principal

Una vez registrado el arrendamiento, debemos dirigirnos a la pestaña de HISTORIAL DE

ARRENDAMIENTOS, esta página mostrara los arrendamientos realizados por año.

Para poder gestionar los pagos mensuales sobre el arrendamiento, se debe hacer "click"

sobre el icono del lápiz y este nos enviará al formulario de registro.

o Elementos

A'úta lr 
06-2015 o1/or,,r6 i1lr416

0l-1016 oLta'..¡t'

¿015

,t 2016

ora$t6

31/12,/16

0110u16

31j0416

31/14/16

1016 0.t-2016

<\
Lot. ¡mso scho (g), @lonl¡ téiot€

2É01 d¿ octubre, Munidpio Púerto de frs-2015

Lt¿F. OepitumáLo d¿ Eruind¿

t¡o Arrendamiento: I
T¡po de B¡€ñ: Inmu€blcs

Estado dcl Sieni !!¡CAUIADO

H€¡su¡lidad: 3,500.00
Añoi 2016

No, Contrato: 06-2016
Arendatario: PUBL¡O ALFONSO SAL¡ZAR RImIREZ

Utnc.ciéo: Lotc 21, Resid€ncia¡e§ Santa Anit¿ II d€l Municipi

f,¡o, Invef,tarior 2{81
Subcategorial casas

Moncda:

Pago cqrr€spondiente a:

F«ha del dcpósito:

No. de EoletB:

Cuenta Ban<.ria:

¡!!j!

e,

llonto dd dcpós¡tor

No, de cuc¡ta:

cosprobánte: Eraminar... I

Obs€ruadones:
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Moneda

Permite seleccionar el tipo de moneda con el cual se realizarán los depósitos, por

concepto de arrendamiento.

k}$nedá:

Peül?

Fech* d,et

}Jü"

Cu¿ñta

Pago correspondiente a

Se refiere al mes, sobre el cual se realiza el depósito del pago de arrendamiento.

Pá§* corr€§sBn(liÉñ!e ñ;

FEche det

t,t*.

Cilesra

Fecha del depósito

Es la fecha en la cual se hace efectivo el depósito.

) 1 92. 1 00. x 0 .1 4Z:ll, t!l: / t¡r:,*¡,¡r,u,rn;; i I lv;. r il*'r,

Délar de los E§lad0s Uñidús de Arvréri¿a

* 1 92.1 ü*.1 0 .1 4 Z:*l|,i::lll ;ty:,t::r',;tr'r',-r"i._iio,",,,.:l:.r'
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1 06-20L6
Ia-rr-,!Itário !!o:,
24ts1

f,?es págado
Enerá 0{l{$16

lÍoato del DÉposito
3,588.00

1 o6-2016 t4ñtr t"lá rztr 04/o3/f.6 3,904-0ü
L 06-2016 3481 FEbr€ro : 1QÍ8?'116

1 06-2016 2{ts1 Abftl 06l{4tr,6 3,5&0.80
I 06-?r76 ¿+81 9,l.avo 0510sy'16 3,5&§,Aü
1 : 06-2016 1.t81 lur¡¡o 0z/06116 3§B§.AD
1 06-20.16 ¿.t81 lulio ael§il16 3,504,&f.}
t 06-20L6 z+d1 .Aq0sto 05108116 3,500.&ü

§2-Eg9-079461-4

3,580.&* ü2-&99-079*dL-4

82-*99-079461-4

Ene r{l

Febrero

hilarz0

Ahril

frlalo

8-



Fecl1a del d.ápósiri]:

t*0. d* §01e1á:

Lué§ra ?enr.erie:

C*ñnptol};lnte:

ü§sers.*fi*lle§:

selecrion¿

No. de Boleta/Monto del depósito

Se debe registrar el No. de boleta, con la cual se realiza el depósito y el monto del

mismo.

Hü,d€ Büteta; h&nr* &l depa,silo:

Cuenta Bancariaf No. de cuenta

Despliega el listado de cuentas bancarias disponibles, para recibir los depósitos por

concepto de arrendamiento, al seleccionar una de ellas, en automático llenará el

campo No' de tut"l, 
¡,r,,,i,¡,¡. n,¡,¡

1¡ü1;2ü1

üo Lu Mi Mt Ju Vl Sá

t2
x456f8§

10 11 1? .t3 14 15 1§

17 18 19 20 21 t2 23

2a 25 26 27 2B 2s 30

31

I
',.t ,,:aff.l a t:. t- ..1t,r,. rt

,¡r,ñ,14.t?"t*/tf,,4*V.li'l{"b§ Wlg.l;}§i* ¡lir&l Lit§ L.E& {!tT¡**¿rl}lr&r¡aj
iqrq ft ñ¡CD&tultE r,é7 {r* e:áW?¿X* rl'¿?át }e.WLf.:l} llitllAU?A{r{lS

=

üh§*rY*{i*n*§:
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Comprobante

Permite cargar en formato PDF,la boleta de depósito.

C*mproknter Seleccionai aicH¡vo Ningun archivq sel*cci*nadc
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a

Observaciones

Registra comentarios sobre los depósitos, si los hubiere

Pagos Recibidos

Muestra el historial de los depósitos realizados al inmueble arrendado

z{8r. *'laye 05/üsl¿6 ü2-099-079{5,1-4

5.9 Actualiza Estado Inmueble

Menú Principal

Su objetivo es cambiar el estado del inmueble, de Arrendamiento a Traslado [disponible

para arrendar), para lo cual muestra un reporte por año, de los inmuebles que están

arrendados y sobre los cuales se puede realizar la actualización.

Para poder actualizar el estado del inmueble se debe seleccionar haciendo click en el icono

del lápiz y este nos enviará al formulario de registro.

1 3500 fi>Q99-ü79*67-4
06-2016 to

Enero

l.l arz8 3500 {rz-ügg-8v9*tL-4
06-2016 350ü frZ-AEg-üV94tL-4

&6-7*!6

Febrero

ADfII 35S0 02-099-079411-.r

xi7
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:s: &ir &..{¿¡É)ld\@

& &tf

&&)7

w\at7

%v¿rLwwt

.j,tlt a8,¿) *Lr*-L,

6Wtwt3§&

r:4 41-1ór: -&?ái. 
P1, ! t: I i 371r7.,17

3&,3&Wtk§.ñ
WM
etrew*.i,&wt
*rít

yles aaqado Fecha del Dépoaito
{}6-2016 I 4,181 04/0u16

L 2,t81

1 2q8t

1 zit6l 06/041 t6



a Elementos

Detalle del Bien

Muestra el listado de estados, mismos que se pueden aplicar al inmueble; sin

embargo, deberá seleccionar Traslado, el cual permite al inmueble, estar disponible

para arrendamiento en el sistema.

$qryry*wv1xú"x

kr{d.r**qr&*
úWiertr

Wxé*
LqflaÜ0{l

fqr:qwrrótt
fr*xlidad,*

I ra§¿§0

Observaciones

Este campo es opcional y permite registrar comentarios u observaciones si las

hubiere.

ú n¡r*&*
tcv§tuct0fi

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.
r)i-l*i
Lififfir I lt{fffe ¡ Lft&r 

1
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,/ Cancelar

Al seleccionar este botón, nos carga nuevamente la página "Actualiza

Arrendamiento", borrando la información que se haya escrito en los campos.

'/ Regresar

Nos envía al reporte de inmuebles, QUe se encuentran actualmente en

arrendamiento.

,/ Crear

Como su nombre lo indica, crea o graba la información registrada.

5.10 Búsqueda de Contrato

Esta opción, nos permite realizar Ia búsqueda de contratos de arrendamiento y obtener la

información relacionada a los pagos recibidos por dicho arrendamiento, la búsqueda se

realiza a través del Número de Contrato de Arrendamiento.

Iflo. de Csntrato de Arrendam[ento

lrlo existe información ! ! !

Pags6 Re*ibid,os

No existen inforrnación

EI reporte está divido en dos partes: La primera muestra información del contrato como tal

y la segunda Ios pagos recibidos.

i-iil**;;;l

ue o*,¡oa*o¿*r,l-i;ni; .l u"-

x.(óñb rrbo.Ñ

MorDn&M¿@q

1111i'
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Al seleccionar el icono del lápiz, en la información del arrendamiento, nos mostrará la

información completa registrada previamente del contrato, el cual, a su vez, permite

descargar en formato PDF, el contrato de arrendamiento.

Arendómr.nto de Inmr¡ebh+

ilo- dr Co¡b¡to: 07-20!7

No. dc InYotrdor 5l)6
fpor Inñucbl*

Areñd.bdo: WEHCESTAO OE XñUEL sus tloRllEs
Fsha dc Ini(b dcl Conb.to¡ 01/01/17

vrlor s.ñs!!,li 2o,00o.8o
núsrao 36. dcl l4unidpió dÉ Antigu. Gúatcm¡b, Dcp¡rbmctrto dÉ S.<!t.páqucz,Ubk.déo: Tcr.cra

I x.ao por I IH
C.lle pon¡.ntc¡

5.11 Búsqueda de Expediente

Esta opción, nos permite realizar Ia búsqueda de expedientes y los bienes e inventarios

asociados al mismo, por medio del número de causa o proceso judicial.

El reporte que nos muestra, está divido en tres [3) cuadrantes: El primero nos despliega

información propiamente del expediente, el segundo es el detalle de los bienes y el tercero,

el detalle de los inventarios.

Betalle &a E:l,E^w

Año;2017

Subcatcgorí¿r Finc.r

Fe(ha Fif, dél Contr.tol 3l¡l?l17
V.lor Tob¡ dc¡ Coñtr¡b: 2S,000.00

luo Éxisbé i¡fom¡rión!! !

Detatte- <!'e Í,nw enla¡ias
¡ao sa5be infemaciánl!!

e1ñ Ble l.lart¿ G.8
&ü¡hr

R.ffi 6¿tab

2012 B

2§U A

01lojr't6

09lB/12

01175-¡011,000?9

0¡1?9-2012-000:9

201¡

l§ E{TIT§UDO

l*s.
o!:175-2(}12-OBO]9 36
diris-zor2:;uo¿s 3a ¿4.f.6

JqffiEs 1
1

o1175-ZO1]-Oü)29 36 Vehaculo5 TerestteS 1

Página 47 /72

f4o,

JudiÉial r :.--§..u.=.---*.r..-)

t§

* &6 h *Ni. (p icIA§ l0 de iú¡ dr 2012 s l¡ ul
* &cla, la A«r¿n d¡ &tkrin d. Ddninio pffind¿ Fár
e1 KdssD publb ¡ f¿w § Esdo do 6lJ¡MB1e.

PistEla

1-3



&ullE & r¡'vert¿aus

b. kl.d. no, EE dbh rp BEn Sob CEgpe A¡ln e E¡an ilo, ¡nv6be E bdo Dll Elcn tuhll. DC Aa Ho
01175-2012-000¡9 16 1l*

¡lsb Ub¡&
ts¿7

817 rynreUIm OonÉd. s:00 5EtUpEO.o_1179-20t2@3 36

0117s-20¡2.ffif9 36

o!r?s-mr2tr¡9 36

aBzT 1:01

1l0l
mWIm hxiin
ffireUIm h.dóñ

w0
sm

SEMSS
SEWE

o!179-2011S:9 36

ort75-2011&29 36

0r17J-20¡2'm:9 36 añ¿i ¿é rEF Fuel 2326

01175-20¡2-ffi:9 36 AruE dc FEF tuel 2326

EfiIreUTM - A¡Eiúo d. h Miñ ¿. Couat y Rqi*o
- kh@ dc l¿ Bm<r'n d. G.h, y Rqirh,ffiMUIrc 6nfol y kg,i.o

ml&Im Gdrol y R€¡¡ko - - khoo de h Dldn & Gntcl r Rq!*o,
mt@Im &ñtuly

ffilrcUroo coñtrol y Rryrrtrc - Ar<lv'o ds b erec.rin de &r&rl y Rogisúo.

sf,¡MUIN coñYoly Rq,iha - kchm ¿c L Br...irñ d¡ &ntEly Rq,*o.

:8t6 y R4ú-9- .-:

5:88

5SShrd.Fry Fuíl01t75-201:ff29 16

o¡l7s-20¡l-ffi29 16 Rsi¡|rc :
ol1rg'20¡2-m¡9 36 ArB5 de FeF ksto¡¡

0!ll5-¿0¡l-Ml9 i6 ArñÉr le Fegc F,slo,a

9399

2A25 5§ü
t825 S:X

Cádroly Rqirh
bnúol

m@Im GnudyRq*o -

- ¡,ch¡co dé la Di.e€c¿in dE cntrot y Regr5lro.

- ehso dÉ h Biré¿niñ de sntd y tugiúo,

- A¡dtuo d. h kdóo d. G¡tol ? Rqiüo,

b-nb.l r tugiúo.
- e<htu de l¿ kdta ó. 6*d y R!g!s.

o1173-20r:-M29 36

01175-m¡¡-mt9 36

A'm¡r d. F*S hrto¡. *25 !l9r
am¿r de FueF p6tob 2325 5331 AI,a¡GUIOO Codrol y Rg'§tó

Al seleccionar el número de expediente, este nos enviará a otra página, donde mostrará

información del expediente jurídico.

E¡pediente iurid¡m

cqEhttrc ¡nEoo 36

Orirei Offdo I|ZGAOO DE pRD{EnA rfigrArrlA Oe efffN(xo.¡ OE mil¡rc
Emp Sembcd BE!{ATIA GA8RIELA pAfi€OES

redu rrsediste 30/07/f ¿

ilo Umd

Perqa Cmt¡cto

Feáa Erbega

Fech¡ fradado

Oücffibm
Edado.h¡rilko

l3-2C1r

r dicüo h *ntwi¡ (pARC!AL) 30 de jdio de 20fl en la oal * dedm, l¡ Accírjn de Extimión de ominio promlila por el l,l¡nidsb tubl¡Crc a faw del Édado de &Diem¡¡¡.

SE¡ITEI}CIA

Entrega parcial, en cwdinacidn par la A**n Legal Licda. K;lr Paola Esmbar Horale.Obrryacioro Juridico

I t'lutr¡¡DDF I

causa P{31s,1 01175-¿fl12-00ü:9

[sl*dc, EXTII'IGUIDO

Emp Supervisa Senabed

Ferh¿ C¡e; 01i07,¡14

llo Oficio

fuente Fiscal Eayro* Francisco Quiñoael Radr'íguel

Emp Redbe Entrega Jorge Arh.lro parede§

Adendffi I
Fecha Est¿do 30/0il1¿

Hombre Sindicado Eemanda Florenci¿ Pineda, Mynor Sabino Pére¡

Oepto lecepríon §ecretari¡ General

3,nlo lBI2
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El cual, a su vez, puede desplegar el expediente en formato PDF, para su descarga o

visualización.

r*

5.12 Distribución de Dinero Extinguido

Su objetivo, es registrar la información general de las Distribuciones de Dinero, que realiza

la SENABED, a través de la Dirección de Administración de Bienes.

rnrcro I rmru.n*mo ra**sr¡on¡o I rlvtrr¡TARro eñ§tsTEAIlo I neermo oe corrn*r:srls I corrnansims rnscnrros

REGISTRO tsE DISTRIBUCIONEs DE DIHERO

.Aff*:

Bep€ndenc¡a: Birección d€ Adm¡n¡st acida de E¡enes

§{ta C0}¿A§€D:

P!¡& !§ 3,ctz:

Origen del Dinero:

l4an¿da:

¡.lolrtü Disson¡Ne:

Redondeo;

Monto a üi*t¡i§$r:

*r;hivc-8üf;

ü&trva(ii}fles:

E
Frcha del Art¿:

l§*neda: 
.

l{onto Xso*nible:

R.dond€§:

e"

Examinar.,,

0 ü
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a Elementos:

Año

Consiste en el año en el que se autoriza Ia Distribución del Dinero.

Dependencia

Hace referencia a la Direccióny/o Unidad responsable de realizar la Distribución, el

nombre de la Dependencia estará predefinida dependiendo del Módulo en el que se

registre Ia información.

ACIA dEI CONABED

Se debe ingresar el Número de Acta del CONABED, en la que se conoce y aprueba Ia

Distribución del Dinero.

Punto de Acta

Se debe indicar el punto de Acta, en la cual se autoriza la Distribución del Dinero.

Fecha del Acta

Es la fecha en que se aprueba la Distribución. Se debe desplegar el calendario, para

seleccionar la fecha.

Origen del Dinero

Debido a que son tres Dependencias las que pueden Distribuir Dinero [Dirección de

Control y Registro de Bienes, Dirección de Administración de Bienes, Unidad de

Inversiones), se hace necesario identificar la procedencia del dinero a distribuir.

t-h igr,rr cllrl fJiu«r (): teBa§

mñ{m§snl§§

M{H*lirffiim

Profuctot

lronBdñ:

kn[o §iuunnlHr;
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Moneda y Montos

Se muestra en pantalla, dos apartados con los mismos datos, lo cual se definió de esa

manera, ya que, en una misma acta, se puede autorizar la distribución de dos montos

en moneda diferente, es decir moneda local y extranjera.

En los campos ubicados del lado izquierdo del formulario, se ingresan los datos que

correspondan a quetzales y en los del lado derecho, los dólares de los Estados

Unidos de Norte América.

lnofi*§e: : 
'4 trffisdff

l&lxtp lF¡psnitÉ*;

lktmüas

§ü§{ss B§§rffiÍr;

llsnlu&{rporü&;

It*drffi:

ffi ü S§lfi*uil

Moneda

Se debe desplegar la lista, para seleccionar la moneda que corresponda a la

Distribución, ya sea local o extranjera.

Monto Disponible

Corresponde al monto de dinero autorizado para distribuir.

Redondeo

Esta información se deberá registrar, en los casos que exista saldo pendiente de una

distribución anterior; cabe mencionar, que este saldo será en centavos, en caso de

que no exista saldo pendiente, deberá registrarse con valor cero (0).
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Monto a Distribuir

Este campo, totaliza los datos ingresados en monto disponible y redondeo. En casos

en los cuales el redondeo sea cero [0), el monto a distribuir será igual al monto

disponible.

Archivo PDF

Se debe subir el Acta del CONABED, para lo cual se presiona el botón de examinar,

para buscar la ubicación del archivo previamente digitalizado.

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o extenderse en detalles, propios de la distribución.

lr a**ta,&* T*rcentgt1*t {'antd*r

,/ Ir a Detalle

Al seleccionar este botón, nos muestra un reporte de las distribuciones, el cual al

seleccionar alguna de ellas, nos direcciona a un formulario de registro, en el cual

se deberá detallar todos los inventarios que serán distribuidos. Cabe mencionar,

que este botón, no está disponible para el Módulo de Inversiones.

,/ Porcentajes

Al seleccionar este botón, nos muestra un reporte de las distribuciones, el cual al

seleccionar alguna de ellas, nos direcciona a un formulario de registro, en el cual

se deberá indicar, Ios porcentajes autorizados para cada Institución, QU€

participa en el proceso de Distribución.

fir¡bm llistdkx*in
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,/ Cancelar

Al seleccionar este botón, nos carga nuevamente la página de Distribución,

mostrando los campos vacíos, para un nuevo ingreso de información.

,/ Grabar Distribución

Como su nombre lo indica, realiza la acción de trasladar la información de los

campos, hacia la base de datos, para su resguardo.

Reporte de Distribuciones

En la parte inferior de la pantalla, se muestra el historial de las distribuciones realizadas

por año. Se debe seleccionar, el año sobre el cual se desea hacer la consulta y

dinámicamente el reporte, mostrará la información de Ias distribuciones

correspondientes, al año indicado.

Detalle de la Distribución

Al seleccionar el botón Ir a Detalle, se muestra el reporte de las distribuciones

realizadas por año, primero se debe seleccionar el año y seguidamente elegir el número

de distribución sobre la que deseamos trabajar, esto mostrara el formulario para el

registro de detalles de las distribuciones.

Página 53/72

li!r 2016 v

r Adions i

ll§, de 0i5tt¡burjér A(.tacoltA0[0 &¡h¡-dr!-ácu ¿ig i¡span¡¡bl¿ oriarI fotrd¿t

1siol¡5 ¡016 DaHddtr & Aáiinisüadón & Bi# k &i¡ gsdíe& h di*tMión de val« e*halpa un entaE & qets¡l(Q 0'c1)' tiloMtE.iór

mnlffi;l
A;§

heih d. Adtü¡5b¡dón de iIeilt1 2016 lgF:¡',rr D1-:015 s. dri. gedáb h d*i¡aÉn dcvrlor esáral por 6 eüw d' qwEa¡ {Q 0'0¡}'



El formulario mostrara por la información registrada previamente, sobre la distribución,

siendo esta,la siguiente: Acta del CONABED, año, monto de distribución en ambas monedas,

si fuere el caso y el No. de distribución, el cual es un correlativo que asigna el sistema, de

forma automática.

No. dr DEtribución: I
Act¿ CONABED: 01-2015

Año: 20¡.6

I'lonto D¡sk¡bücidn en Q: 297¡499.99

¡ao,de C¿usa Penal: t.-,,:

l',1o. de If,ventario:

Ploñeda: ,1.

t4onto Eistribución en §: 0.00

l"tooto:

T¡po de Bien:

Detalle Del Bien:

obs¡-rv¡s!g!l!

Nc sist€ informac¡do

lryentnrios .Dittribu¡d6

No siste intormacidn"!

. s¿lds Pftrdierls en quet¿al§

t¡o existe inform¿ción' l!

Estddo:

a Elementos

No. de Causa Penal

Se debe desplegar el combo, para seleccionar el No. de causa penal que corresponda.

Nc. de Distribucién: 1

Acta COI{ABED: 01-?015

Añs¡ 2016

l4onto Distribución en Q: 297,499.99

No,de C¡usa Fenal:

ilo, de lnventario:

n1ü?*-201 §-$07?1
0 1s7§-1011-ü0824
01üfs-2§1 1-üü§58
§ 107§-2011-00875
{11t}78-lü IL-{}0qrr6
0 1070"2011-009s6
0107*-¡01 1-§0§ I 1
ü 1078-2011-t]0§,t5
{ il}7&-Z0t x*0§§ñ?
¡1rfl?fi-?n1 t-nña*?

No.Inventario

Se debe desplegar el combo, para seleccionar el No. de inventario que le corresponde al

dinero extinguido, eue conforma el total del monto a distribuir. En el caso donde la
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Dependencia seleccionada sea Control y Registro, los inventarios que se muestren serán

únicamente de tipo dinero, pero cuando la Dependencia sea Administración de Bienes,

se mostrarán los inventarios de tipo mueble e inmueble, excluyendo el dinero.

f,lo, de Diskiburirín: I
Ada C0ñIABED: 01-2015

Año: 7016

l,lonto Diskibucirin en Q: 297,499.99

lrlo.de C¡usa Pena[:

l,lo, d.e Inventario:

Monto

Se refiere al valor del inventario, el cual se autocompleta al seleccionar el No. de

inventario.

Moneda

Se debe desplegar el combo, para elegir la moneda que corresponda al inventario; ya sea

en moneda local (quetzal) o moneda extranjera (dólar de los Estados Unidos de Norte

América).

Tipo de Bien

Se refiere al tipo de bien, el cual se está distribuyendo, esto con el objetivo de generar

estadísticas, que nos permitan identificar Ios tipos de bienes distribuidos.

1041

1üüt

11i1

114?

llbl
11§1

n*2
1183

11S,4

1¡S1

I,lo.de Causa Penal:

l,¡o. de Inventdrio:

l,loneda:

TiDo de B¡en:

Detalle Del Bien:

E5t6do:

Armas d€ Füe{o
gHsslussibls§
Din¿ro
Fquip o de Tderomunir¿rinner
In¡uuehles
l,ter¿ie de Casa

l{ueblr
Fraductq Ftre(ederc
S€rnovlente§
Vehiculos

I
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Detalle del Bien

Con esta lista de valores, se pretende actualizar el estado de los inventarios,

específicamente del tipo dinero, ya que su estado se actualizará a Distribuido. En los

casos de inventarios muebles e inmuebles, prevalecerá su estado original, esto para

fines estadísticos.

i.lo- dE Di¡bibur¡tn: I
A{lá S0l{iq§ES' 01.101§

Aih: itl§
l\ilsrrlü sálrlhr¿lün 0ñ Q: 1§.fi0,0m ffi

ñlB,tl§ §eE§ Fafiál:

id8.. de lnvBfilrto:

li,{*¡r¡da;

Tao d* Bi*xt:

s*§lla D& E§srrl

Curhd y Heffilro

§¡c¡srto

DEÉfircrlür

Dc$§&Jtt&r

llklrlbúilo

Dori¿c.inn

Enalsflaciw¡

Fnelizaüo

lrn Efffilo

§ubffi
TrWd§

U§ü F1rú*t§&)ñra

Observaciones

Se pueden anotar comentarios, referentes a los detalles de la distribución, si los hubiere.

Reportes

Los reportes, muestran el detalle de los inventarios, que integran el monto de dinero

que se distribuye. Así mismo, muestra el monto de dinero pendiente de distribuir, tanto

en moneda local (Quetzales), como extranjera (Dólares de los Estados Unidos de Norte

América).

t er1-2'at5 ?a1,5 01$70.-2f}j t-00s&5 13AZ 4&?.?62 Ort {:lr¡st¿á&

t

1 r:rl-¡,fll§ }At 5 4A¿.7ñ?.{Nl r5,{§e"{xm.${ t4,Ft7.*3.*.0{}

f -i

Página 56172

¡fl ?€nt¡7ias f}ileriI]rri{ro*

H{,- (r* Dl,qlt ltlr¡r:¡rlrt Año f,ttrrts ln*e§t¡¡flc§ Q Lofrt§ fxrti§¡DrcljoÚ¡ A Satdú AüIlrat

5úl{t05

Ntr e:¿rle slffilon



Inventarios Distribuidos

Muestra el detalle, de los inventarios distribuidos.

Saldos Pendientes en Quetzales

Muestra un cálculo matemático, en el cual toma el monto de la distribución en quetzales

y resta de este, todos los montos de inventarios en quetzales.

Saldos Pendientes en Dólares

Muestra un cálculo matemático, en el cual toma el monto de la distribución en dólares y

resta de este, todos los montos de inventarios en dólares.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha de la página'

./ Botón Cancelar

Al seleccionar este botón, no se elimina ni guardan registros, solamente vacía el

formulario y habilita los campos para efectuar un nuevo ingreso de información.

./ Botón Regresar

Nos permite volver a la pantalla principal.

,/ Botón Crear

Como su nombre lo indica, esta acción crea el registro en la base de datos, con la

información ingresada.

Porcentaie

Al seleccionar el botón de Porcentaie, se muestra el reporte de las distribuciones

realizadas por año, primero se debe seleccionar el año y seguidamente elegir el número

Crear
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de distribución sobre la que deseamos trabajar y nos enviara a la página de registro de

porcentajes de las distribuciones.

¡AorW7

O'ddn de

Año:2016

tlo. de Acta: Ot-2815
tto¡to . oscibur Q: 297,{9t.99

In5truoén: i .. ,a-4

§oné¿¡ d.l tlonto:

id*irr{{tSit§!{siEiit&!.r§i
ilo c{dc informldón

El formulario mostrara por la información registrada previamente sobre la distribución,

siendo esta: Acta del CONABED, año, monto de distribución en ambas monedas, si fuere el

caso y el No. de distribución, el cual es un correlativo que asigna el sistema de forma

automática.

Elementos

Institución

Muestra el listado de todas las Instituciones, que participan en el proceso de

distribución de dinero.

Wanh a Dlstribl'ir Q: Z97u{9§.99

Insütsridn:

M¿neda úeltúanlaz

m*§¡Seric de üübrrlraüsitlffi*****¡
tr-§*tt§sterio Fühlir*

*r*anmrsx hwdvrge:l

Procuraduría General de i¿ l{acidn
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Hortá. Dis¡dbuir tr o.a,

a
0
Q

a
a
a

Q

t{¡nideño de l¿ &fensa Safional
Mini*do de Gobefnadón

I

,
1

o1-2015
or-20r.5
o1-2015
01-?o15
o1-2015
o1-2015
o1-2015
or-2a15

t9,83.33
19,S33-33

19,A33.33
5S.Sg-00
53,55A.9ó
44,6.25.AO

74,3V5.OO

s,95O-0O

47,499.99
297.499.99
297,*9,99
29¿499.99
zg7,4g.g9
297,499.99
297,499.99
297,{99.99

2416
2016

2816 Min¡sterio de Gobemaaién
20l6 S€crehrlá Nac¡on¿l de Administrac¡dn de Bienes en Eftncidn de Dooin¡o

2*16 Frof,uradilría &§aral d€ la Na.ión

o



Moneda del Monto

Se debe indicar, si el porcentaje a registrar es en moneda local (quetzales) o dólares [de

los Estados Unidos de Norte AméricaJ.

Monto

Se debe indicar, cuál es el monto que le corresponde a la institución seleccionada.

Observaciones

Se pueden colocar comentarios referentes a los porcentajes de la distribución.

Reportes

El primer reporte, hace referencia a los porcentajes asignados en quetzales y el segundo

reporte a porcentajes asignados en dólares de los Estados Unidos de Norte América.

Estos reportes son interactivos y se pueden generar los requerimientos de pago, a partir

de los porcentajes registrados previamente; ya que al seleccionar cualquiera de ellos,

nos enviará al formulario de registro de requerimientos'

No. de D¡stribüión No. de Ada Año Inst¡tucidn Moneda Motrto SdiE¡tado tlontode la Distribuc¡ó{

a
q

a
a

a

a
a
a

_!

I
I
I
!
1

l
1

0r-2015

01-2015

01-20r5

01-2015

01-2015

01-2015

0!-2015

0r-2015

2016 Ministerio de la Defens¿ Naciooal

2016 Ministerio de Gobemadón

2016 Ministerio Público

2016 Ministerio Público

2016 M¡nasterao de Gobernac¡ón

2016 S€cretaria Nacional de Administrac¡ón de B¡enes €n Extincidn de Dom¡nio

2016 Oryanismo ludicial

2016 Pffiuraduría General de la Naoón

19,833.33

19.833.33

19.833.33

59,500.00

53,550.00

44,625.4O

74,375,44

s.950.@

291,499.99

297,499.e9

297,499.99

297,499.99

297,499.W

297,499.*

297,499.99

29),499,

l4ontos a Dístríbuit €n S

No dirte informacid¡

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.
I ri)irr

./ Botón Cancelar

Al seleccionar este botón, se elimina la información que se ha registrado, previo a

grabar y nos carga nuevamente el formulario en blanco'
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./ Botón Regresar

Nos permite volver a la pantalla principal.

,/ Botón Crear

Como su nombre lo indica, creaf graba la información registrada

Requerimiento de Pago

Se debe seleccionar, uno de los porcentajes registrados en el formulario de Porcentajes de

Distribución, el cual nos direccionará al formulario de registro de requerimientos.

El formulario mostrara por la información registrada previamente sobre la distribución,

siendo esta: El Acta CONABED, Año, Monto de distribución, Número de distribución,

Nombre de la Institución que requiere y el Monto solicitado.

llo, de D¡st ¡bución; 1

Añs: 2016

Acta C0NABEül 01-2015

Mooto de la D¡st iblción: 297,499,99

-I-lstituotii-sgslssllgGi Mioist rio de la D.fen$ Nndonal

ilonto Sol¡(¡t do: 19,833.33

8sssh.$lh-§§ilA&§or

f«l& d€ Ef,isirín;

Pffitra ilmbrada:

Pu¿stolc¿ rss:

Ad¡ Arl¡üñh .

t{o. de §did$di

Fccha ,e Rt(eKiótl

Dfi rmento dÉ ldertifi cao{ifl :

ff

Fstado del Riquerimienloi: 't

Examindr,,.

No. de o¡ttribúcióo Año

20t6 297,199.99 0r-2015 a 19,833.33

19,833.33

f.layor A!im. Lic. MaYnor ¡rracl Rivs¡
Acúña

MS(. luan Pablo atiza González
2016

01-2015 a 19,E33.33

q s9,soo.oo

Q 53,550.00

M¡gdaél Glrón corado

corado2016 297.499.99

2016 297,499.99 01-2015
Msc lua¡ P¡blo Arta Gonzá¡Gz

2016

¡016

297r499.99

297,499.99

0t-2015

01-2015

01-2015
-2016 297,499.99

2016 297,499.99 0t-2015

6 Q 4'1,625.00 U(. Eritk lacobo a'telénde? Guillén

7 q 7{,375.00 Or' oscar Alfoñ'o de Pa¡ Qu¡¡t¿¡a

8 Q 5,950.00 Magda Elgenia fer'a§é Reyes

Tot.l Reguerido: 297,499.99-.

Detallc de Eequcrinientot pot Dí't-tbuci.in eB D{i¡.¡e5

No existen requerimieatot ¿soclado, a la Oist ibuc¡ón sele<cion¿da
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Elementos

Resolución SENABED

Es el documento generado por la Secretaría General de la SENABED, en el cual se

instruye dar cumplimiento al pago del porcentaie de la distribución de dinero, a la

Institución que por mandato legal le corresponda y Io requiera.

Fecha Emisión/Fecha Recepción

Consiste en regisüar, Ia fecha en que fue emitida la solicitud de pago por parte de la

lnstitución que requiere su porcentaie de distribución y la fecha en que fue recibida la

misma en la SENABED para su seguimiento; para lo cual se debe desplegar el

calendario y seleccionar la fecha requerida.

Documento Personal de Identificación (DPI)

Se debe indicar el Documento de Personal de Identificación, de la persona nombrada

para recibir el porcentaje de distribución, en nombre de la Institución que la nombro.

Puesto/Cargo

Se debe ingresar, el puesto o cargo que desempeña la persona nombrada dentro de la

institución, que requiere el Pago.
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- No, de Solicitud

Consiste en la solicitud emitida por la institución, que requiere su porcentaie de

distribución, en la misma indican el nombre de la persona nombrada para recibir el

pago; así como su documento de identificación y su puesto o cargo dentro de la misma.

Persona Nombrada

Se debe indicar el nombre de la persona nombrada, para recibir el pago

correspondiente.



Estado del Requerimiento

AI registrar un requerimiento, es necesario indicar su estado, a los cuales inicialmente

se les dará el estado Pendiente.

h¡xatwüarsp;

F*t*¡rkl r[*l fi¡:qnJ &:¡'iillk$rlu i

fuutads

Panüeffte

PsS*dü

Observaciones

Se pueden colocar comentarios, referentes a los requerimientos de pago.

Archivo PDF

Se debe de adjuntar la solicitud de la institución, para lo cual se presiona el botón de

examinar, para buscar la ubicación dentro del equipo, del archivo que queremos

cargar.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.

'/ Botón Regresar

Nos permite volver al reporte de distribuciones.

,/ Botón Gestionar Pago

Nos envía al reporte de requerimientos pendientes de pago.

,/ Botón Crear

Como su nombre lo indica, graba la información registrada.

§éÉtioorr FüqE,
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Reportes

EI primer reporte, muestra el detalle de los requerimientos de pago en moneda quetzal

y el segundo reporte en moneda de dólar de los Estados Unidos de Norte América. El

reporte únicamente mostrará los requerimientos de pago asociados a la resolución del

C0NABED, sobre la cual se está registrando la distribución del dinero.
DGtalle de Requtrimientoe por Dittñbu(irin en Quef¿¿¡e5

l,lo. d€ Dirtribu€ién Año ?,lotrto D¡itribucido Resolu.ión de CONABED No. de Requerimi€nto Íroneda flonto sol¡citado Pe6otra Nombrada

1 2016 2g7,4g9.gg 01-2815 t Q r.9¡Bir,33 
Xc?ñoj 

A§¡n1' Li( l'lalnor l'rael R¡v€ra

2016 797,a99.99 01-2A15 Q 19,833.33 MSc. ha¡ ?.blo Atiza Go¡zál€¿1

2n16 297 01-2015 a l9¡833.33

59,500,00

53,550,00

4{,625.00

M¡gdBél 6i.ón Corado

01-2015 M¡!dBél 6i.én corado

2016 297,499.99

Lic, Erick Jdcobo fi€f¿nde! Guiilén2016 297,499.99 01-2015

2016 297,499.99 01-2{'15

zofi 297,199.99 01-2015

01-2015

I Q 5,950.00

Or. osc¡. Altonso de Paz Qyinqn9

f.l¿gda Ergenia feryas¿ RE'l€t

Tot l

No sisten r€qulfimientos asociadot a la O¡st,ibuc¡ón $cle(ciotrada

a Gestión de Pago

En esta página, se registra la forma en que se realizará el pago, para el requerimiento

solicitado anteriormente. Para acceder a esta página, se selecciona el botón de Gestionar

Pago, en el formulario de registro del requerimiento de pago, el cual nos direccionará a un

reporte de requerimientos pendientes de pago, en dicho reporte, se deberá seleccionar uno

de los requerimientos, para proceder a gestionar el respectivo pago.

El formulario mostrara Ia información registrada previamente sobre Ia distribución, siendo

estos: Año, No. Distribución, Acta del CONABED, No. Requerimiento, No. Solicitud, nombre

de la Institución que requiere y el monto solicitado.
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Cabe mencionar, que, en el caso específico de la Dirección de Administración de Bienes y la

Unidad de Inversiones, se despliega una lista de valores con varios Bancos, ya que poseen

más de una cuenta, en al menos dos de ellos.

año, lffivl

de

19.833,33¡

1 01-20rr r9,8ll,ll

d¡¡uibxiin &l la¡dáde¡ de
de 4)

d. la REpúbl¡o

rlesoluci{in C(}Í{A§f 0: {}1-2O15
Año: 20r-6

R§. D!§trabu{idn: 1

No- de Requcrimiento: 1

No. de 5o§irit¡rd : P/OF-F5-AEF-18¿[Z-CEAL-pebj-422-2f}15
Tipo de P.go:

Ho. chequei

F«ha Emis¡ón:

trnstitucióñ Solicitañte:
Monto Sol¡c¡tado: 19,833.33

Moo€da:

No. de ,rlctó:

Banco:

l{o. de Cuenta:

Banco:

No de Cuenta:

No. de Oñ<io de Traslado:

Responsable dt Pago:

l,¡o. de RÉdbo:

Estado:

obseruaciones:

ConstEncid de PBoo:

É§
1-)

{t

q

§\

Hombre de Cuenta:

t4oÍto:

f,lombre de Cuenta:

14ofito:

Fecha de Pago:
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o Elementos

Tipo de Pago

Se establecieron dos categorías, a las cuales se tiene acceso desplegando la lista de

valores. Al seleccionar cheque, se bloquea el campo No. de Oficio de Traslado, y al

seleccionar LBTR, se bloquea el campo No. Cheque, ya que no es requerido en esta

forma de pago.

Tipo de Pago:

${o, f,hequ,e:

No. de Cheque

Se completa únicamente, en aquellos casos en los cuales el tipo de pago sea por medio

de cheque, cuando se selecciona LBTR, este campo se bloquea.

Fecha de Emisión

Se refiere a la fecha en que fue emitido el cheque o la solicitud de pago a través de LBTR.

Institución Solicitante

Este dato se hereda, del reporte de requerimientos pendientes; sin embargo, es

necesario seleccionar nuevamente a la Institución, para confirmar que se desea

gestionar el pago para la misma.

Moneda

Se debe seleccionar la moneda en la cual se realizará el pago, esta puede ser quetzal o

dólar de los Estados Unidos de Norte América.

Número de Acta

Consiste en el acta que emite la Dirección o Unidad que está realizando la distribución

de dinero, en la cual se autoriza el pago para la Institución solicitante'

,ii,--__.,-, rl r-ilHLlUü'{¿tr1*
l! ir--^
itLt-¡tfly.,1.1 

--li
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Banco

Se pueden presentar dos opciones: La primera, es de uso exclusivo para la Dirección de

Control y Registro y consiste en mostrar el nombre del Banco BANRURAL, no editable y

la segunda, una lista de valores con al menos dos nombres de Bancos. Esta opción será

utilizada, por la Dirección de Administración de Bienes y la Unidad de lnversiones.

Nombre de cuenta

Muestra una lista de valores, con los nombres de cuentas autorizadas para realizar los

pagos, de las distribuciones de dinero.

No. de Cuenta

Una vez seleccionado el nombre de la cuenta, este campo se autocompletará con el No.

de cuenta asociado al mismo.

No. de Oficio de Traslado

Este campo, está habilitado únicamente para los pagos de tipo LBTR y consiste en el No.

de oficio, con el cual se solicita el traslado del dinero, por medio del mecanismo antes

mencionado.

Responsable del pago

Es la persona designada por la Dirección o Unidad, para realizar el pago de la

distribución.

Fecha de pago

Consiste en la fecha en la cual se realiza el pago, la cual puede ser o no igual a la fecha de

emisión.

No. de Recibo

Se debe indicar, el No. de recibo con el cual las Instituciones, confirman el pago recibido
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Estado

Una vez realizado el pago, se debe actualizar el estado de pendiente a pagado, también

se considera el estado anulado.

Lsia,lo: fuu¡la$o

reüdlsflt§

rrqaGo

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o detalles propios de los pagos emitidos

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha de la

página.

,/ Botón Cancelar

Al seleccionar este botón, se vacían los campos del formulario, habilitándolos para

un nuevo ingreso. Esta acción no borra, ni guarda registros en Ia base de datos.

./ Botón Regresar

Nos permite volver al reporte de requerimientos pendientes.

,/ Botón Grabar

Como su nombre lo indica, graba la información ingresada en la base de datos del

sistema.

5.13 Búsqueda de Distribución

Consiste en un reporte completo, dividido en tres bloques: El primero, muestra la

información general de la distribución a la que se está haciendo referencia; el segundo

muestra los requerimientos de pagos pendientes y el tercero muestra los pagos

emitidos.

Regres*rCanc¡*'lar
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Para realizar Ia búsqueda, ingrese el número de Acta del CONABED, luego seleccione el

botón con la leyenda "Buscar".

co¡¡¡o.l[if,ors 
--------l a,* iActn

Pagot RalizadoJ

l,¡o exiltt in,orm.(iin
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1lo. Solicitud In5tilúció¡ Solidt.oté Horto Solicít¡do

74,375.04

5,950.00

19,833,31
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No. SIGLA SIGNIFICADO

1 DIE Dirección de Informática y Estadística

Z LED Ley de Extinción de Dominio

3 SENABED Secretaría Nacional de Administración de
Bienes en Extinción de Dominio

4 SOM Sección de Organización y Métodos

5 SISAB Sistema de Administración de Bienes

6 CONABED Consejo Nacional de Administración de
Bienes en Extinción de Dominio

7 LBTR Sistema de Liquidación Bruta en Tiempo
Real

B PDF Formato de documento portátil, por sus

siglas en inglés
9 CDP Certificado de Depósito a Plazo Eiio
10 SICOIN Sistema de Contabilidad Integrada

1L BANRURAL
12 No. ADM No. de Proceso de Administración de Bien

6. Glosario de Siglas

7. Glosario de Términos

No Término Significado

L Software Conjunto de programas y rutinas que

permiten a la computadora realizar
determinadas tareas.

2 Hardware Conjunto de elementos físicos o

materiales que constituYen una
com utadora o un sistema informático.

3 Icono Un icono o ícono es, en informática, un
pictograma que es utilizado Para
representar archivos, carpetas,
programas, unidades de almacenamiento,
etc. En un sistema operativo gráfico. El

icono puede representar cualquier cosa

que los usuarios quieran: cualquier
comando o proceso, o cualquier otro
indicador.
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4 Causa La causa en Derecho procesal, que hace
referencia al litigio que se dirime en los
tribunales, se representa por una serie
numérica con el patrón #####-####'
#####

5 Inventario Número que identifica el registro
documental de los bienes. Un bien puede
estar integrado por uno o más

inventarios.
6 Bienes Bienes que se encuentran en

procedimiento de acción de extinción de

dominio: Son los bienes de origen o
destino vinculados con actividades ilícitas
o delictivas que de conformidad con la
LED.

7 Bienes Extinguidos Bienes extinguidos de dominio: Son los

bienes sobre los cuales ha recaído
sentencia judicial firme y se ha declarado
la pérdida de cualquier derecho en favor
del Estado y ordenado su transmisión a

favor del CONABED.

8 Bienes Incautados Bienes a los cuales aún no ha sido

declarada en sentencia firme la extinción
del dominio de los bienes a favor del

CONABED

9 Previo Se considera como una inconsistencia en

el proceso de inscripción del contratista,
el cual debe solventar en un periodo de

tiem determinado
10 Click Es la acción de pulsar cualquier botón o

tecla del dispositivo mouse.
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8. ANEXO

J" /ii -:d"r".r¡.1i¡ ¡i'r,':¡ .'',1, rrtrr]¿r*l

&r§tlll!§r§t f!§ §§§ft§TÁitla §E§§ñJIL
r{üt ñi*a §ExA§§p{§*-4§-*c'is

{§u.i§.rirtr, dos. *. hürrrro §}ü }St§

l, ,

l

L {*€¡§*iád? L
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9. Validación y Autorización

de

Manual Técnico del Usuario SISAB:

Módulo de Administración de Bienes

oN bm,. rQ:
,\i7 o 2&l:.c,t-

ombre:
_,,7y1Cr>

Nombre:
f*t"//"

bre {¡4'r¿-¡'.,
W-¿n-e

§".e- ,"/¿)..Puesto: /q
D, J*ooL 'c4

é/ éestoPu J
/ú'h

SL"¿;-Puesto: tx(, Sr r.

'fu' OSrCv-v-3>
Firma y Sello: Firma y

9x1l
ID§

(t
tr'

C'

Firma

.o
ht

Pelaéz Argueta

ría Nacional de Ad¡ninist¡¿ción

ienes en Extinción de Dominio

de S¡stemus

wt3.btÍ
111 lDl!')/Jt1 Fecha:Fecha: 44

Nombre:Nombre: }¿s;o ?»LrAo
Vf1f¿o U,Jló Ba.mrt'Z

bre oSc.(R- ,¡^u

axc-otz4
Nom

BZc¡,1.¡LU/'J
,\^

Puesto:Puesto
Dye ¡¿lÉ , Í.\1,

Puesto:¡grE DGv o

Firma y Sello:

ta,c'F'

g: :tY

-1E¡^\:,§^
+

oa

oa

Fecha:I 1

'1,01'wt,tFecha 4t
-)¡cr!Fecha:

Nombre:
¿

Puesto:

Firma y Sell

Fecha
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