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RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
NO. SENABED/SG-048-2018

Guatemala, 26 de noviembre de 2018

EL SECRETARIO GENERAL DE LA SECRETAREA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN EXTINCION DE DOMINIO
-SENABED-

CONSIDERANDO:
Que por mandato legal el Secretario General, es el responsable del buen funcionamiento de
la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio y que el
Reglamento de la Ley de Extincion de Dominio, lo faculta para colaborar, apoyar y ejecutar las
decisiones y politicas que emanen del CONABED, en materia de administracion de bienes
objetos de la accion de extincion de dominio o declarados extintos de dominio.

CONSIDERANDO:
Que por mandato legal el Secretario General es el encargado de planificar, organizar, dirigir y
controlar las funciones técnicas y administrativas de la SENABED, y organizar las
dependencias de la SENABED, proponiendo al CONABED las modificaciones que considere
pertinente.

POR TANTO:
Con fundamento en el articulo 38 de la Ley de Extincion de Dominio, Decreto NUmero 55-
2010 del Congreso de la Republica de Guatemala y el articulo 21 incisos b) y e) del Acuerdo
Gubernativo 514-2011.

RESUELVE:

I Autorizar la implementacion y socializacion a la Direccidn de Informatica y Estadistica
de la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio del:
MANUAL TECNICO DEL USUARIO SISAB: MODULO DE ADMINISTRACION DE
BIENES.

1. Autorizar la implementacion y socializacion a la Direccion de Informatica y Estadistica
de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio del:
MANUAL TECNICO DEL USUARIO: SISTEMA DE CONTROL DE

CORRESPONDENCIA.

IR Que se envie copia de los Manuales a la Direccidon de Informatica y Estadistica de la
Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincion de Dominio, para lo
procedente.

Iv. Los Manuales en referencia, entran en vigencia a partir de la presente fecha.

V. Comuniquese. ONAL 4,
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Secretario General
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1. Introduccion

El articulo 1, de la Resolucién de Secretaria General, nimero SENABED/SG-44-2016 (ver
anexos), de fecha 12 de febrero de 2016; autoriza la socializacién del Sistema de
Administracion de Bienes -SISAB-, como plataforma oficial para el manejo de la informacién
en formato digital de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de

Dominio, ante las Direcciones, Jefaturas, Unidades, Departamentos, y Secciones de la misma.

En virtud de lo anterior, se hace necesario contar con Manuales que describan las acciones a
seguir, en cada uno de los médulos que comprenden el referido Sistema, esto con el afan
que el personal de la Secretaria, pueda interactuar con el mismo de manera eficiente, lo cual

repercutira positivamente en el registro oportuno de la informacién.

2. Antecedentes

El Sistema de Administracion de Bienes -SISAB-, cuenta en la actualidad con Manuales del
Usuario, relacionados a varias 4reas del mismo. En el presente caso, la Seccién de
Desarrollo de Sistemas, en el ambito de su competencia, produce el presente Manual
Técnico del Usuario SISAB: Médulo de Administracion de Bienes, actualizado, el cual va

dirigido a normar y facilitar las labores relacionadas a este rubro.

3. Objetivo del Manual

Brindar una guia detallada al usuario, para el registro de datos, lo cual le permitird una
interaccién adecuada con el Sistema de Administracién de Bienes -SISAB-, en el Médulo de

Administracion de Bienes.
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4. Base Legal

e Articulo 29 del Acuerdo Gubernativo 514-2011, Reglamento del Decreto 55-2010,

Ley de Extincién de Dominio.

“La Direccion de Informatica y Estadistica, es la responsable de coordinar y desarrollar los
sistemas de informadtica y comunicacién, mediante la integracion de todas las iniciativas y
requerimientos de las distintas unidades administrativas y técnicas que integran la

institucion...”

e Resolucion de Secretaria General. SENABED/SG-44-2016 (ver anexo).

Articulo 1. Autorizar la socializacion del Sistema de Administracién de Bienes -SISAB-, como
plataforma oficial para el manejo de la informacién en formato digital de la Secretaria
Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, ante las Direcciones,

Unidades, Departamentos, Jefaturas y Secciones de la misma.

e Normas Generales de Control Interno Gubernamental de la Contraloria General de
Cuentas (CGC) literal a) del Acuerdo Numero 09-03 de fecha 8 de julio de 2003,

norma 1.10 Manuales de Normas y Procedimientos:

- La méxima autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover la elaboracion
de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y procesos relativos a

las diferentes actividades de la entidad.

- Los Jefes, Directores y demds Ejecutivos de cada entidad son responsables de que
existan manuales, su divulgacion y capacitacion al personal, para su adecuada
implementacion y aplicacion de las funciones y actividades asignadas a cada puesto

de trabajo.
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5. MOdulo de Administracion de Bienes

Este médulo, permite realizar el registro de los movimientos sobre inventarios, la

inscripcién de contratistas y el control de arrendamientos, ast:

5.1. Inicio
Muestra graficas de los estados de los inventarios, sobre los cuales la Direccién de
Administraciéon de Bienes, puede registrar los procesos. Ademds, da a conocer las

estadisticas de contratistas vigentes y no vigentes; as{ como tipo o categoria.

’ GRAFICANO. 1
MODULO DE ADMINISTRACION DE BIENES
ESTADO DE INVENTARIOS
Cada una de las barras, hace referencia a la cantidad de inventarios registrados en el
Sistema de Administracién de Bienes, a los cuales se les puede asignar diversos estados
dependiendo de su situacién actual, es decir que puede donarse, darse en arrendamiento,
subastarse, entre otros; y es sobre estos inventarios que se registran los procesos.
Adicionalmente cada barra, tiene asociada un reporte con el detalle de los inventarios en
dicho estado, para lo cual tnicamente se debe seleccionar, la que se desee utilizar, por

ejemplo: La de Donacion.
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Arrendamiento

i

e Gl

Estados

Trasiado Subasta

No Inventario Precio Expediente Inv Ho Bien Ubicacion No Adm Tipo Bien Sub Cat Bien
e 0 ) 2 s U2 Vétodes  Teews
1721 33000 ke 2981 Bodegazonz 18 35 Vehiculos Teestres
1722 50000 B3 2981  Bodega zona 18 95 Vehicules Terrestres
1742 41000 33 2981  Bodega zona 18 42 Vehiculos Terrestres
1762 210000 3 2581  Bodaga zonz 18 41 Vehiculos : Terrestres
1763 120000 3 2981  Bodegazona 18 99 Vehiculos Terrestres

Fuente: Sistema de Administraciéon de Bienes -SISAB-.
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GRAFICA NO. 2
MODULO DE ADMINISTRACION DE BIENES
ESTADO DE CONTRATISTAS
Los contratistas pueden adquirir inicamente dos tipos de estado: No Vigente y Vigente;
por lo tanto, en la grafica No. 2, se puede observar la cantidad de contratistas en ambos
estados. Cada barra tiene asociado, un reporte con el detalle de los contratistas en
determinado estado, para lo cual unicamente se debe seleccionar la que se desee, por

ejemplo: No Vigente.

| B8 no vicenTe
B8 VIGENTE
NO VIGENTE VIGENTE
NO VIGENTE
| 7% | HGOI lAdinnal
Tipo Contratista Propietario RI Hit Nom Camercial Bs
PERSONA INDIVIDUAL MAMNCI MAYENT REYHOSO PINEDA - 984915-7 NANCI MAYENI REYNOSO PINEDA :
PERSOMA THDIVIDUAL JULIO ARMANDO HERMANDEZ CASTRO 710822-3 JULID ARMANDO HERMNANDEZ CASTRC
ASOCIACION KAREN ILEAMNA RCDAS REINA DE REYNOSO 1205689-8  ASCCIACION CIUDAD ESPERANZA

Fuente: Sistema de Administraciéon de Bienes, SISAB.
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GRAFICA NO. 3
MODULO DE ADMINISTRACION DE BIENES
TIPO DE CONTRATISTAS
Durante el proceso de registro de solicitud de inscripcién de Contratistas, se hace necesario
indicar, de qué tipo de estos se trata. Dadas las categorias, se pueden registrar todas
aquellas personas individuales o juridicas legalmente establecidas en el pais.
Adicionalmente, cada barra tiene asociada un reporte, con el detalle de los tipos de
contratistas, para lo cual unicamente se debe seleccionar la que se desee, por ejemplo:

Persona Individual.

L AR S o B PERSONA INDIVIDUAL

COMERCIANTE INDIVIDUAL

METITUCIONES DEL ESTADO GOEBIERNO CEMTRAL

. PERSOMNA JURIDICA
INSTITUCIOMNES DEL ESTADO SEMI-AUTONOMAS

MNETITUCIONES DEL ESTADDO DESCENTRALIZADAS

.} FUNCACION

ASOCIACION
VALUADOR

SOCIEDAD MERCAMTIL

5

o 4
PERSONA INDIVIDUAL

PERSONA INDIVIDUAL

|
i
!

Mo de Solicitud presentante MIT  Mombre Comercial o Razén Social
o 1 NANCI MAYENT REYNOSO PINEDA 5849157  NANCI MAYENIREYNOSO PINEDA
2 JULIC ARMANDO HERNANDEZ CASTRO 710522-3  JULIO ARMANDO HERNANDEZ CASTRO
3 HENRY EMILIO SANDOVAL FUNES | 26735431 HENRY EMILIO SANDOVAL FUNES

Fuente: Sistema de Administracion de Bienes, SISAB.
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5.2 Inventario Transitorio

e Meni Principal

En la barra de mend, elegir la pestaiia INVENTARIO TRANSITORIO, al seleccionarla se
mostrara en la pantalla, el reporte de los inventarios registrados en el Sistema de
Administraciéon de Bienes y que poseen el DETALLE_DEL_BIEN de donacién, subasta,
traslado, arrendamiento entre otros a excepcién de aquellos que poseen el DETALLE de

Control y Registro.

INICIO | INVENTARIO TRANSITORIO | INVENTARIO REGISTRAD | REGISTRO DE CONTRATISTAS | ACTUALIZA ESTADO CONTRATISTA | MANTENIMIENTO CO

Ministerio Piblico

01175-2012-00043
1061 SENABED EXTENGUID& : 6{1}5-2612-0{;043
1121 E}onédo a Ministeric de GoEemacio’n k ERTINGUIDO 01175-2012-00042
142 SENABED - BXTINGUIDO 01074-2011-0008
1161 Bodega, Sta. Avenida 5-25 Zoné 1, Guatemala  INCAUTADO 01175-2012-00038
il&i ’ thstem dela Defensé N;&onél. ‘ INCAUTADO ’ 031175-20&@6538
1182 Organismo Judicial - INCAUTADO - “‘G‘il‘éS;ZOIE-DG%G
1183 Ministerio dé la Defensa Nacional. INCALTACO 01175-2012-00035
1184 SEMABED . EkTmGUIDO 01175-2012—00029

Bodega, Sta. Avenida 5-25 Zona 1, Guatemala E)('I’INGJIDO kk 01 1?5-2012;660§§ :

1201

Al seleccionar cualquiera de los inventarios, nos muestra el detalle del elegido; asi como un

cuadrante adicional, en el cual podemos CREAR UN NUEVO PROCESO.
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*Ho Inventario
Categoria del Hien :
Sub Categoria Hien :
Ereco

Estade Def Bieo
Detalie Del Bien

No Expedients

Ho Bien

Mo Caso Mp

Observadionss

1061
Vehiculos
Terrestres
250,000.00
EXTINGUIDO
Donacign

63

2281

E£xp. 05-
2011

0of0

Propistario  Victor Enrigue Vela Villatoro

Modelo 2008

Tipo Agricola

Linea Q77DI Quattro
Marca Audi

Color Gris Lava

Chasis WAUZZZ4L88D011772
Serie WAUZZZ41L88D011772
HMoter BUG 068713

Cm Cubicos 3000

Placa P-3520VX

Placa Nueva P-007FKY

Ubicacion SENABED

111

M | Mo Resolucion SENABED

Fecha de Recepcion

13-2013

21/01/13

Observaciones ,

Acuerdo de Secretario General SENABED
No. 13-2012 del 13-Feb-13, en
Conservacion; aplicable a vehiculos
aprobados en acta COMNABED 01-2013 del
10-Ene-13,

01-2013

\cta CONABED _Ubicacién

 Detalle del Bien  Estado ADM
Uso
| Provisional de = Donacidn Adjudicado
SENABED i
t-1
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e C(Crear Nuevo Proceso
Esta opcién nos envia a un formulario, en el cual es necesario registrar informacion
relacionada al movimiento que se dio sobre el inventario, el cual actualizara el DETALLE

DEL BIEN, posterior a su registro.

Cancelar Agrea(j

No. ADM:
Acta Traslado DCR:

No. de Sesidn:

Acta CONABED:

B

Fecha Acta CONABED:

No. Resclucion/Acuerdo SENABED :

I
!
!
Punto de Acta: [
l
[
[

E

Fecha Recepcion DAB
No Expediente Interno SENABED : 63

Empleado DAB Recepciona : i
Detalle daf Bien: [
Estado: [ )

Ubicacign:

No. de Inventaric SENABED : 1061
Fecha del Evento: ! !

Observaciones: |

i

Archivo PDF: Examinar... |

Edit No Inventario Detalle Del Bien No Adm
17 1061 Donacién 111
1-1

e Elementos

— Acta Traslado DCR

Se debe ingresar el No. de Acta, con el cual se . q0in

traslada el inventario, a la Direccion de

Administraciéon de Bienes.

— No. de Sesion

Consiste en colocar el No. de sesion del CONABED, 1o desesén:

en el que se autorizo el evento.
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Acta del CONABED

Se debe ingresar el No. de Acta, con el cual el CONABED, autorizo el evento.

Acta Conabed

Punto de Acta

Debe consignarse el punto de Acta, en el cual se autoriz6 el evento.

Punto de Acta:

Fecha de Acta del CONABED
Se debe registrar, la fecha de Acta del CONABED.

Fecha Acta CONABED: [

MNo. Resolucidn/Acuerdo SENABED : 1
Fecha Recepcion DAB '
No Expediente Interno SENABED : |
Empleado DAB Recepciona : z
Detalle del Bien:

Estado:

Ubicacidn:

Mo. de Inventario SENABED :

iiDo lu Ma Mi Ju

11 .12 i3, 19 15

18] aa)l 20 )l 22|

25} 26 272829

3 24
30 31

No. Resolucion/Acuerdo SENABED

Consiste en la Resolucién/acuerdo

SENABED.

No, Resplucion/Acusrda SENABED :

de autorizacién

del evento, emitida por
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— Fecha Recepcion DAB
Se debe registrar la fecha de recepcién en la DAB, se despliega el calendario y se

selecciona la deseada.

Fecha Recepcion DAB
No Expediente Interno SENABED :
Empleado DAB Recepciona :

Detalle Bien ’
Estado: 1 2
Ubicadion i 4 567 B9
No Inventario SENABED : 1011 12 13 14| 15 16
Fecha Evento 17 48 19 20 2122 23
Observaciones 24 25 26 27 28 29 30
Archivo PDF: 31

— No. Expediente Interno SENABED

Este dato lo trae heredado del formulario anterior.

No Expediente Internc SEMABED : 63

— Empleado DAB Recepciona

Se debe registrar el nombre de la persona que hace la recepcion en la DAB.

Empleado DAB Reczpeiana

— Detalle Bien
Muestra una lista con los tipos de movimientos o detalles que el inventario puede

adquirir. Se debe desplegar la misma y seleccionar el deseado.

Detalle Bien ,
Donacién
Exbah: Subasta
Ubicacion Uso Provisional
: Venta Anticipada
Mo Inveniaric SENABED Venta Directa
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— Estado

Indica el tipo de estado que se puede asignar a un bien, después de definido su

detalle, por ejemplo: Donacién-Adjudicada, Subasta-Desierto.

Estado:
Adjudicado
Desierto
Destruccidn
Devolucion
Finalizado

Ubicacdion
Mo Inventario SENABED :
Fecha Evento

— Ubicacion

Se refiere a la ubicacién fisica del inventario.

Ubicacion

— No. Inventario SENABED

Este dato, lo trae heredado del formulario anterior.

No Inventario SENABED : 1061

— Fecha Evento

Se debe registrar la fecha del evento, se despliega el calendario y se selecciona la

fecha deseada.

Fecha Evento l

Observaciones 0 . Julio 2016 . O ‘
B e e asas ; :

Do Lu Ma Mi Ju Vi 8a

o I 3 4 5 6 7 8
Edit No Inventario Detallel = ;
g 10 1 1213 .14 15| 16
o] 1061 Donz
17 - 18 18 20 “21 22 23
[ a4l 351 26l 270 28l 281 an
31

wooN
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— Observaciones

Registra comentarios, si los hubiera.

— Archivo PDF

Al seleccionar esta opcidn, permite cargar archivos desde cualquier ubicacion.

Aucivo POF; | Eamin,. |

Uso del Bien

Esta opcion, esta habilitada dentro del formulario de

registro del proceso. Para acceder al registro del uso del

Edit No Inventario Detalle Del Bien No Adm

Inventario y Detalle que se desee; ya que un inventario g 1w Bonzcin

bien, se debe seleccionar la opcion Edit del No. de
_ _ 1-1
puede tener asociados varios procesos, sobre los cuales se

debe registrar un uso definitivo.

INICIO l INVENTARIO TRANSITORIO | INVENTARIO REGISTRADO | REGISTRO DE CONTRATISTAS l :

| Aplicar Cambios z’

| Cancela

*lo Inventaric 1061
PRECIO [(VALUADOR] Q. 250,000.00
Detalle Del Bien Donacion
Propietario Victor Enrique Vela Villatoro
No de Proceso de Administracidn de Bien :
Precio de USO/VENTA § 230550/
Adiudicado A: |SENABED |

Banco Depdsito [Banrural v

Cuenta Depdsito : [ '

¢ Elementos

— No. Inventario

Este es un campo heredado y muestra en pantalla el No. de inventario seleccionado.
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Precio (Valuador) Q.
Esta informacidn, se registré de forma inicial cuando se inventario el bien y esta
asociado al No. de inventario seleccionado. Se refiere, al precio de avalué o

justipreciacion.

Detalle Del Bien
Muestra una lista con los tipos de movimientos o detalles que el bien puede adquirir.
Se debe desplegar la misma y seleccionar el deseado, este campo actualizara el

estado del inventario.

INICIO IN"‘“‘”“’”UO

Arrendamiento
Control v Registro |, .
Desierto = |25 ol

- =
PRECIO (VALUADOR) Q. Distribuido

Detalle Del Bien Donacion o
e Enajenacion
P I
w o : Finalizado B
No de Proceso de Administracién de Bien : |1 artido
Precio de USQ/VENTA Subasta |
= Traslado
Adjudicado A: Uso Provisional

Venta Anticipada

Banco Denosito Venta Directa

Cuenta Depdsito :

Propietario
Esta informacién se registré de forma inicial, cuando se inventario el bien y esta
asociado al No. de inventario seleccionado. Se refiere al nombre del

propietario/duefio del inventario.

No. de Proceso de Administracion de Bien (No. ADM)
Este registro lo asigna el sistema de forma correlativa, al registrar el proceso sobre
el inventario, cuando este campo se muestra vacio, significa que no se han asociado

procesos al inventario seleccionado.
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Precio de USO/VENTA

Se debe indicar el precio final del inventario, después del proceso asociado al mismo.
Cabe mencionar que no necesariamente el precio de USO/VENTA, debe ser igual al
PRECIO DE AVALUO, ya que este ultimo, se pudo se registrar con un valor més alto,

pero al final del proceso, se adjudicé con un valor inferior.

Adjudicado A:
Es el nombre de la persona, empresa o instituciéon a la cual se le adjudicé el

inventario.

Banco Depdésito
Este campo, solo debe utilizarse en los casos en que el inventario se ha monetizado,
mediante un proceso de venta o subasta. Se debe indicar, el nombre del banco en el

cual se realiz6 el dep6sito monetario, del precio de USO/VENTA del inventario.

Cuenta Depdsito
Este campo solo debe utilizarse, en los casos en que el inventario se ha monetizado
mediante un proceso de venta o subasta. Se debe indicar, el nimero de cuenta en el

cual se realiz6 el depésito monetario del precio de USO/VENTA del inventario.

Botones

Se encuentra en la parte superior derecha. [ cancelar || Aplicar Cambios |

v' Cancelar
Al seleccionar este botén, nos carga nuevamente el formulario de USO DEL BIEN,

borrando la informacién que se haya escrito en los campos.

v Aplicar Cambios

Aplica y guarda los cambios realizados.
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5.3 Inventario Registrado

Muestra el reporte de los procesos creados por inventario.

INICIO i INVENTARIO TRANSITORIO 1 INVENTARIO REGISTRADO | REGISTRO DE CONTRATISTAS i ACTUALIZA ESTADO CONTRATISTA | MANTENIMIENTO CONTRATISTA | ARRENDAMIENTOS | HISTORIAL DE ARRENDAMIENTOS | ACTU)

. de Oficio ,‘Fedta Recepcion - o : - Acta CONABED

07 2016 15/01/15 Documentos de Resolucidn de SENABED, Bases de Subasta y Acta de entrega, incluidos en registro de vehiculo Moto Honda CRF 230F M- 2820I:Sv Inv. No. 1783. 02-2015

| 07-2016 15[01[15 : Documentos de Resolucidn de SEHABED, Bases de Subasta y Acta de entrega, incluidos en registro de vehiculo Moto Honda CRF 230F M- 282015, Inv. No. 1783, 022015
07-2016 08/0![15 Se ad)unnn documqg;gs aplicables a todos los bienes ad}udludm en evento SENABED/OO& ZDIGIVEHICULOWD;!B | 02-2015

07-2016 i 91[12/15 Documenbos de Resolucmn de SENABED, Bases de Subasta y Acta de entrega, incluidos en registro de vehiculo HMoto Honda CRF 230F M-2820L5, Inv, Ho. 1783, 022015
072016 1.9112,'14 - 3 | Do(umentas de Resolunon de SENABED, Bases de Subasta y Acta de entrega, incluidos en reqtsm de vehlcuio Motn Honda CRF 230F M-2820LS, Inv. 02- 2015
o soyts a2
072016 29/12/15 | 022015

I 072016 07/08/14 Documentos de Resolucion de SENABED, Bases de Suhasta y Acta de enhega, incluidos en regustro de vehiculo Moto Honda CRF 230F M- ZSZDLS Inv. No. 1783. 02-2015

) 07-2016 15/01/15 | DMumenlos de Resolucién de SENABED Bases de Subasta y Acta de entrega, incluidos en registro de vehiculo Moto Honda CRF 230F M- ZBZDLS Inv. No. 1783, 02-2015
10 31-2016 24/10/16 Documentos adjuntos aplicables a todos los vehiculos incluidos en en la Subasta SENABED/Subasta 002-2016 Vehiculos de Octubre 2016, | 02-2015

5.4 Registro de Contratistas

e Reporte de Solicitud de Inscripcion

Su objetivo, es mostrar la informacién general de las personas y/o empresas a las cuales ya

se les genero una solicitud, para formar parte de los Contratistas de la SENABED.

INICIO ; INVENTARIO TRANSITORIO l INVENTARIO REGISTRADO | REGISTRO DE CONTRATISTAS
2 fm ‘ l Go Actions
| ,
Mo. de Suixmtud Tipo de Contratista Propietario o Bepresentante Legal
:{_ PERSONA INDIVIDUAL MANCI MAYENI REYMOSO PINEDA
2 PERSdNA INDIVIDLIM. JULIO ARMANDO HEWNDEZ CASTRO
3 HPERSONA INDIVIDUAL = HENRY E‘MILIQ‘SANDOVAL FUNES
4 FUNDACION DELIA MARTINEZ MORALES DE CORZO
5 ASOCIACION MREN ILEANA RODﬂS RE[NA DE F-‘..EYNOSQ
“ b6 : ASOCIACION ’ MARA ANA GONZALEZ QUEVEDO
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e Elementos

— Busqueda

Permite realizar la busqueda por cualquiera de los campos contenidos en el reporte.

INICIO I INVENTARIO TRANSITORIO I INVENTARIO REGISTRADO l REGISTRO DE CONTRATISTAS | ACTUALIZA ESTADO CONTRATISTA | MANTENIMIENTO CONTRATISTA

| B G |
7 [ossersA x]| 6o | | Actions |
No. de Solicitud Tipo de Contratista Propietario o Representante Legal Hit Hombre Comercial o Razén Social
EET T ‘;u;’ER‘SON;!NDMDUAL NANC‘IHAYENI REYNOSOPINE{JA e 984915-5 ; NAN(£1 MAYENI REY\‘;O’S&; VF”‘I’V"VIEI}AWwm-w-w S
2 PERSONA INDIVIDUAL JULIO ARMANDO HERNANDEZ CASTRO 710522-3  JULIO ARMANDO HERNANDEZ CASTRO
: _3_ : P’ERSONA INDIVIDUAL ‘ gE’dRY EMILIO SANDOVAL FUNES . 2;3543-1 HENRY EMILIO SANbd’VAL FUNEf ”””
4  FUNDACION e DELIA MARTINEZ MORALES DE CCRZO 744&89'9 RJNDMIéi‘é FAR”ES PARA NIFIOS COM CANCER
5_ ASOCIACION . 'K'AREN ILEANA RODAS REINA DE REYNOSO ‘ leQ5689'5 ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA :

INICIO [ INVENTARIO TRANSITORIO ! INVENTARID REGISTRADO } REG Lo ST IACT“UALIZA ESTADO CONTRATISTA | MANTENIMIENTO
| # HGD’ 'Actions'

= 7 Row text contains '984915-7 ¥ X

No. de Solicitud Tipo de Contratista Propietaric o Representante Legal Mit tlombre Comercial o Razén Social
1 PERSONA INDIVIDUAL MANCI MAYENI REYNOSO PINEDA 984915-7  HAMCI MAYENI REYNOSO PINEDA

— Botdén

Se encuentra en la parte superior derecha. | Crear nueva solicitud |

v Crear nueva Solicitud
Este nos envia al formulario de Registro, en la cual se procede a registrar por
primera vez, a la persona interesada en formar parte de los contratistas de la

SENABED.
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e Registro de Solicitud

Su objetivo, es capturar la informacién general de las personas y/o empresas interesadas en

formar parte de los contratistas de SENABED, se accede a este formulario, desde el botdn:

Crear nueva solicitud, del reporte de Solicitudes de Inscripcion de Contratistas

INICIO | INVENTARIO TRANSITORIO | INVEN

Tipo Contratista: |

#_Propietario o Representante Legal: l

Direccion

No. de Patente de Comerdo:

* Mombre Comerdial o Razdn Social: i

Fecha de Inscripcién: !

No. de Patente de Socdiedad: l

Fecha de Inscripcidn: [

B

Decreto Legislativo: |

# DPI o Pasaporte:

Teléfono:

Actividad Comercial:

Folio:

Folio:

Acuerde Gubernativo:

Péagina 19/72



5 ¥
Libra: 1

Inscripcion en Registro de Compradores: I

e Elementos
— Tipo Contratista
Consiste en los tipos de contratistas que pueden registrarse en SENABED, debera

desplegar el combo y seleccionar el que se desea consultar.

Tipo Contratista: ASOCIACION
: COMERCIANTE INDIVIDUAL
% Propietario o Representante Legal: | EMPRESA EXTRANIERA
FUNDACION

Direccion: INSTITUCIONES DEL ESTADO AUTONOMAS
INSTITUCIONES DEL ESTADO DESCENTRALIZADAS
INSTITUCIONES DEL ESTADQ GOBIERNQ CENTRAL
INSTITUCIONES DEL ESTADO SEMI-AUTONOMAS
PERSONA INDIVIDUAL

#* Nombre Comerdal o Razdn Sodal;

No. de Patente de Comerdio:

Fecha de Inscripcidn:

| PERSONA JURIDICA
) iordaeds | SOCIEDAD MERCANTIL
No. de Patente de Sodedad: | VALUADOR
Fecha de Inscripcidn: |
Row(s) 1-12

Decreto Legislativo:

— Propietario o Representante Legal
Es propietario, cuando se ha seleccionado como tipo de contratista, a una persona o
comerciante individual. Es representante legal, cuando se selecciona el tipo de

contratistas sociedad mercantil, fundaciones, asociaciones.

— DPI o Pasaporte
Corresponde al documento de identificacion del contratista, sea nacional o

extranjero. Tiene una validacion, ya que si se ingresa un documento que ya esta
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registrado indica: “El documento de identificacién ya existe” y muestra el NIT

asociado a ese documento.

# DPI o Pasaporte: (A-01 127254 ¥ Nit: 984915-7 [

Teléfono: |

Actividad Comercial: |

Folig:

' AQ1 12724 T
Folig: | ;
ke, ISR— desea ingresarlo nuevamente -——--m—_~]

NIT

Numero de Identificacién Tributaria.

Direccion
Debe ingresar la direccién particular de la persona o empresa, seguin el tipo de

contratista elegido.

Teléfono/Celular

Debe ingresar un numero telefénico fijo y movil.

Email

Correo electronico del contratista.

Nombre Comercial o Razén Social
Dependiendo del tipo de contratista seleccionado, el nombre comercial o razon
social, podria ser nuevamente el nombre de la persona o de la fundacién, asociacion,

empresa o institucién segun sea el caso.
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Actividad Comercial

Es el tipo de actividad, que ejercen los contratistas.

Patente de Comercio/Sociedad | Heess | |

Se debe ingresar la patente que corresponda,

Inscripcign:

No. de
de

dependiendo del tipo de contratista

seleccionado, asi como su respectiva fecha de

inscripcion. Inscripcion:

Folio y Libro

Se debe indicar, el numero de folio y el libro de inscripcién.

Decreto Legislativo
Este campo, es de uso exclusivo para las solicitudes de Instituciones de Gobierno y

hace referencia al Decreto que le dio origen a la misma.
Acuerdo Gubernativo
Este campo es de uso exclusivo para las solicitudes de Instituciones de Gobierno y

hace referencia al Acuerdo que dio origen a la misma.

Inscripcion en el Registro de Compradores

Este campo, es de uso exclusivo para las solicitudes de Instituciones de Gobierno.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha. eatar | [ Cancelr | IraPagmaPnnapat

v Grabar

Como su nombre lo indica, graba la informacién registrada.
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v Cancelar
Al seleccionar este botdn, nos carga nuevamente la pagina de Registro de

Contratistas, borrando la informacién que se haya ingresado anteriormente.

v Ir a Pagina Principal
Nos permite volver a la Pagina Principal, donde se muestran todas las

solicitudes generadas.

e Ingreso de Expediente

Su objetivo, es generar el No. de Expediente, con el cual se puede llevar el control de los
movimientos realizados en el mismo, hasta llegar a su inscripcién. Para ello, se debe
seleccionar una solicitud del reporte de Solicitudes de Inscripcién, el cual desplegara el

formulario de Ingreso de Expediente, para la solicitud seleccionada previamente.

e Elementos

— No. de Solicitud / Nombre Comercial o Razén Social
Estos datos, se generan en automatico al grabar en la pantalla anterior y lo envia a
esta, con esto se garantiza que no haya duplicidad de registros. Si la solicitud ya
cuenta con un expediente asignado, no es posible ingresar uno nuevo, ya que el

formulario no permitira la edicion.

INGRESO DE EXPEDIENTE

No. de Solicitud: 11
Nombre Comercial o Razon Social: SERPLACO

Fecha de Presentacion del Formulario:
# Estado de la Solicitud:

Obhservaciones:
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— Fecha de Presentacion del Formulario
Es necesario registrar la fecha, en la cual se recibe el formulario, para poder realizar

estadisticas mensuales, para lo cual se debe desplegar el calendario, para seleccionar

la fecha. 3
* Fecha de Presentacion del Formulario: [| |
* Estado de la Solicitud: | ©@ May 2015 0 [+

- | Su Mo Tu We Th Fr Sa —
Observaciones: | i ]

HISTORIAL DE SOLICITUDES | 3 4 5 6 7 8

2

»

f 9

i iste i ” 11 13 14 1

| No existe informacion 10 12 3 15 16

e ———— G ML LR G T .
30 |

24 25 26 2f 3B A9

— Estado de la Solicitud

Al ingresar la solicitud, es necesario asignarle un estado, para lo cual se debe

desplegar el combo y seleccionar la que se requiera. ‘
# Fecha de Presentacion del Formulario: ACTUALIZACION
E— - =g ARCHIVD
mmp CEEO C 8 || LA
- - INVESTIGACTON
RN, PREVIO
— Observaciones

Se pueden colocar comentarios o detalles, propios de la solicitud.

— Botones ,
. IraPagina Prncipal | | Grabar |

Estos se ubican en la parte superior derecha.

v Ir a Pagina Principal
Nos permite volver a la Pagina Principal, donde se muestran todas las

solicitudes generadas.
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v Botdon Grabar

Como su nombre lo indica, graba la informacién registrada.

e Expediente

Muestra el expediente ingresado previamente. Desde este reporte, se puede acceder al
registro de movimientos que se realizan sobre el expediente, durante el proceso de
inscripcién; para lo cual inicamente se debe seleccionar el No. de Expediente y la aplicaciéon

nos enviara al formulario de registro del Historial de Cambios de Estado.

ﬂochohcttud No. de 'Exbedien!;g; Nompfé Comercial o Razén Social Fecha d‘e;la Solicitud | EstadodelaSo!lcitud Obser;acmnes ‘
|11 Ll | semmaco0 | 29/05/13 | INVESTIGACION | -

14

e Historial de cambios de estado
Después de generado el expediente, este puede tomar varios estados, por lo que se hace
necesario, registrar cada uno de los movimientos que tenga el mismo desde su ingreso,

hasta su inscripcion.

e Elementos
— No. de Expediente/Nombre Comercial o Razén Social
Este dato se genera en automadtico al grabar los datos en la pantalla anterior y lo
envia a esta, con esto se garantiza que no haya duplicidad de registros.
Mo, de BExpediente: 11

Nombee Comercial o Bazon Sod

Estado: o

Fecha de cambio de estado:

Mo. Resolucidn o Razdn:

P

Clasificacion Econdmeca

Limite de Participacion;

No hay Registros
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Estado
La solicitud genera un No. de expediente, al ingresarlo, es necesario asignarle un

estado, para lo cual debe desplegar el combo y seleccionar la que se requiera.

te; 11
SERPLACO

Estado: |

Fecha de camblo de estado:

Fecha de cambio de estado de la solicitud
Después de seleccionado el estado, es necesario registrar la fecha en la cual se
modific6 el mismo, para lo cual se debe desplegar el calendario, para seleccionar la

fecha.

No. de Resolucién o Razon
Si el expediente es para actualizar al contratista, en este campo se debe ingresar un

No. de razdn; pero si es inscripcién o previo, debe ingresarse un No. de Resolucién.

Resoluciéon Técnica
Consiste en el numero de oficio en el cual se define la capacidad econémica y el

limite de participacion.
Clasificacion Economica

Hace referencia a rangos de dinero en los cuales estd comprendido el contratista,

previa validacion de sus estados financieros.
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to. de Expedisnte: 11
Nombe Comercial 9 Rasdn Sooal: SERPLACD

I S

Estado:
b e camie do setados _' e —————— ]
No. Resalucidn o Rapdn; |
Resoluifn Técnica: | |

Clasificacion Econtmica

Limite de Participacidn; | B ]

n Lirmite de Parbcipacion
Sin Clastficacids Conndrics

| Para Dooaddn

Dhbservacio

. CAMBIOS DE ESTADO

Limite de Participacion

Después de que se defina la capacidad econémica, es necesario indicar cudl es el
limite de participacidn, es decir que, si la clasificacién econémica del contratista es
tipo A, este se encuentra comprendido entre Q. 0 y Q. 50,000.00, pero su limite de

participacion es Q. 40,000.00.

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o detalles propios de la solicitud.

Botones

Grabar | Regresar | Ver reporte |

Estos se ubican en la parte superior derecha.

v" Regresar
Al seleccionar este botén, nos carga nuevamente la Pagina de Ingreso del
Expediente.
v' Grabar
Como su nombre lo indica, graba la informacién registrada.
v" Ver Reporte
Nos muestra un reporte de los expedientes que se encuentren en estado

“INSCRITO.”
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e (Cambios de Estado

Muestra un reporte con todos los cambios de estado, realizados sobre un expediente, si los

hubiere.

1 | NANCI MAYENI REYNOSO PINEDA

INSCRIT O 13/ 12/12

No.deExpeﬁmté NombreOomemaloRazonSooa; Estado FedladecamhuodeEsmdo

e Reporte de Expedientes Inscritos

Se accede a él desde el boton Ver Reporte, del formulario de Historial de Cambios de

Estado y muestra el listado de los expedientes que se encuentran en estado “INSCRITO" y al

seleccionar cualquiera de ellos, nos muestra la pantalla de inscripcién de contratistas y si el

mismo ya esta inscrito, el formulario se mostrara lleno, caso contrario, sera editable.

REGISTRO DE CONTRATISTAS l ACTUALIZA ESTADO CONTRATISTA } MANTENIMIENTO CONTRATISTA

A Jloo | [ Actons |
““f‘ln. de Expediente Nombre Comerc:a( o Ra:on Soc:al ; Eétkggl_q . _@ijﬁg}lesoi;mién Fecha 6e
el G “;:w NANC! HAYENI REYNOSO PINEQA SR INSCRI?(’) URC-001-2012 : S 13/12112
2 JULIO ARMANDO HERMNANDEZ CASTRO INSCRITO URC-002-2012 17/12{12
3 HENRY EMILIO SAMDOVAL FUMES INSCRITO URC-003-2012 27/12{12
4 FUNDACION FARES PARA NINOS CON CANCER INSCRITO RESOLUCION Ho. URC-001-2013-A/F  25/02/13
4 FUNDACION FARES PARA NIﬁGS CON CA,NCER IN;’CRITD MURC—OOI'ZGI? 08/02/17
5 ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA INSCRITO RESOLUCION No. URC-002-2013-A/F  26/02/13
& ASOCIACION DE HERMANAS FRANCISCANAS DE LA ASUMCION  INSCRITO RESOLUCIGN URC‘OO3‘20!3'A/ F : 25/02/ 1}

o Elementos

— Busqueda

Permite realizar la bisqueda, por cualquiera de los campos contenidos en el reporte.
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Ejemplo: Busqueda por No. Resolucién.

(1)
; /v |URC-002-2013-AF le@‘

E

e Estade W) s " Facha de Modificacid
1 NANCI MAYENI REYNOSO PINEDA w0 wRebor2 00 112 o
7 JULIO ARMANDO HERNANDEZ CASTRO INSCRITO URC-002-2012 171212
3 HENRY EMILIO SANDOVAL FUNES INSCRITO URC-003-2012 T
4 FUNDACION FARES pARA NIFIOS CON CANCER INSCRITO  RESOLUCION No. URCODI-2013AF  25/02/13
[ 5 ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA ' “ TNSCRITO RESOLUCION Ho, RCOAF 260213 J
& ASOCIACION DE HERMANAS FRANCISCANAS DE LAASUNCION  INSCRITO  RESOLUCION URC-D03-2013-AF  25/02/13
7 MARVIN ENRIQUE PINEDA GOMEZ INSCRITO RESOLUCION No. URGVAOL2013  14/02/13

2 o] (]

e - R —

B 7 Row text contains 'URC-002-2013-AF ¥ %

No. de Expediente Nombre Comercial o Razdn Socisl  Estado _ Ho. de Resolucidn Fecha de Modificacidr

........ gresms e s S —— .
5 ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA INSCRITO  RESOLUCION No. URC-002-2013-AFF  26/02/13

— Botones f,

{ : a aiiie i
_ . IraPdgina Principal | Regresar
Estos se ubican en la parte superior derecha. g b L i j

v Ir a Pagina Principal
Nos permite volver a la P4gina Principal, donde se muestran todas las solicitudes

generadas.

v" Regresar

Al seleccionar este botén, nos carga nuevamente la pagina de Historial de

Cambios de estado.
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e Inscripcion del Contratista

Esta pagina, muestra el final del proceso de registro de contratistas, ya que aca se procede a
realizar la inscripcién del mismo y a la asignacién de un estado. Se accede a ella,

seleccionando un contratista del reporte anterior.

No Expediente 5
Mombre Comercial o Razén Social: ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA
Mo Resolucidn: RESOLUCION Mo. URC-002-2013-4/F
Estado Contratista
Resolucion Técnica:
Clasificacion Econdmica:
imite de icipacidon:

NO VIGENTE

ks

Clasificacion Econémica

¢ Elementos

— No. de Expediente/Nombre Comercial o Raz6n Social/No. Resolucién o Raz6én
Estos datos, se generan en automadtico, al grabarlos en la pantalla anterior y lo envia

a esta. Con esto se garantiza, que no haya duplicidad de registros.

No Expediente 5
Nombre Comerdial 0 Razdn Social: ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA
Mo Resolucién: RESOLUCION No. URC-002-2013-A/F
¥ Fecha Inscripaon
Estado Contratista
Resolucion Técnica:
Clasificacidn Econdmica:
Limite de Participacicn:
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— Fecha de Inscripcion

Es necesario registrar la fecha, en la cual queda inscrito y vigente el contratista, para

poder realizar estadisticas mensuales; para lo cual se debe desplegar el calendario,

para seleccionar la fecha.

¥ Fecha Inscripdon l

#_Estado Contratista || u ‘ 3ulln 2015
Do Lu Ma Mi Ju
No hay registros
2
34 5.6 2 .8 9
10 13l 32 13l el 25| 16
17|, 18| 19 20/ 21 22| 23
24, 25 26 27 28 29 30
31

— Estado del Contratista

Al momento de hacer la inscripcién, es necesario asignarle un estado al contratista,

por lo que se debe desplegar el combo y seleccionar el requerido.

Estado Contratista

@ Search Dialog - Internet Exp

o
% .
DECLARACION JURADA
NO VIGENTE

VIGENTE

— Resolucion Técnica

Consiste en el namero de oficio, en el cual se define la capacidad econémica y el

limite de participacion.
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Clasificacion Econdmica

Hace referencia a rangos de dinero en los cuales estd comprendido el contratista,
previa validacion de sus estados financieros. La clasificaciéon va de la “A” ala “N” y
ademas incluye tres clasificaciones especiales, las cuales son Sin Limite de

Participacidn, Sin Clasificacion Econémica y Para Donacion.

‘

Resolucion Téenica: W
Clasificacian Econdmica: N ;
Sin Linite de Participacin
Limite: de Participacian: Sin Casficacon Econdmica

Mo hay registros

Limite de Participacion

Después de que se defina la capacidad econdmica, es necesario indicar cudl es el
limite de participacién, es decir que, si la clasificacién econémica del contratista es
tipo A, este se encuentra comprendido entre Q. 0 y Q. 50,000.00, pero su limite de

participacion es de Q. 40,000.00.

Botones

. . ; | [ Pt R ST RS
Estos se ubican en la parte superior derecha. [ Cancelar | | Grabar | EUEEEIIE ]

v' Cancelar
Al seleccionar este botdén, nos carga nuevamente la pagina de Inscripcion de

Contratistas, borrando la informacién que se haya escrito en los campos.

v Grabar

Como su nombre lo indica, graba la informacién registrada.
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v" Ver Reporte

Muestra la informacién general, de los contratistas inscritos.

5.5 Actualiza Estado Contratista

Esta opcion, permite actualizar el estatus del contratista, el cual puede ser “VIGENTE, NO
VIGENTE y DECLARACION JURADA”, esto debido a que de conformidad con el Articulo No.
32 del Reglamento de la Ley de Extincion de Dominio, “...La inscripcion en la Unidad de
Registro de Contratistas tiene una vigencia maxima de un afio, con vencimiento al treinta y
uno (31) de Diciembre. El interesado, podra obtener su inscripcién o actualizacién, cuando
lo considere conveniente...”

Se muestra un reporte de los contratistas no vigentes, para lo cual se debe seleccionar, el

que se desee actualizar y hacer “click” sobre el icono del lapiz.

‘Mo.de Contratista  Tipo de Contratista  Estado Contratista  Propictario o Representate Leqal -

5 reial

Razén Sweial Actividad Comereial

Intermadiacién menetaria
realizada por cajas da ahorro
& instituciones de crédito
distintas de los bancos,

1 PERSONA IMNDIVIDUAL NO VIGENTE MANCE MAYENZ REYNOSO PINEDA HANCI MAYENI REYNOSC PINEDA

“Wenta al por mayor a cambic
2 PERSONA INDIVIOUAL HO VIGENTE JULIC ARMANDO HERNANDEZ CASTRO JULIO ARMANDO HERNANDEZ CASTRO de una retribucién o por
contrate,

Actividades de Asesoramiento
3 PERSONA INDIVIDUAL HO VIGENTE HENRY EMILIO SANDOYAL FUNES HENRY EMILIO SANDOVAL FUNES Empresarial y de Mataria de
Gestion.
REGULACION DELAS
ACTIVIDADES DE
CRGANISMOS QUE PRESTAN
SERVICIOS SANITARIOS,

4 FUNDACION NO VIGENTE QEUA MARTINEZ MORALES DE CORZC FUNDACION FARES PARA NINCS COMN CANCER EDUCATIVOS, CULTURALES Y

OTROS SERVICIOS SCCIALES,
EXCEPTO SERVICIOS DE
SEGURIDAD SOCIAL

REGULACION DE LAS
ACTIVIDADES DE
ORGANISMOS QUE PRESTAN
. SERVICIOS SANITARIOS,

5 ASOCIACION ND VIGENTE KAREN ILEANA RODAS REIHA DE REYNOSO ASOCIACION CIUDAD ESPERANZA EDUCATIMGS , CULTURALES
¥ CTROS SERVICIOS
SOCIALES, EXCERPTO
SERVICIOS DE SEGURIDAD
SNCTAL .

Una vez seleccionado el contratista, nos desplegard una nueva pagina, en la cual muestra
informacién del mismo y permite actualizar el Estado, Resolucién Técnica, Clasificacion

Econdémica y el Limite de Participacion del Contratista.
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*_Mo Contratista 1
% _Fecha Inscripdon 113/12/12 ]
* No Resolucion |URC-001-2012 |

Ko Expediente 1
Estado Contratista

Resolucion Tecnica: [

Clasificacidn Econdmica: L&)

Limte de Participacidn: l i

5.6 Mantenimiento Contratista
Esta opcion, permite al usuario realizar modificaciones y/o correcciones sobre la
informacién de la solicitud de inscripcién del contratista. El reporte, muestra toda la
informacion de la solicitud y al seleccionar cualquiera de ellas, se habilitard un formulario

de edicion sobre el mismo, sobre el cual se podréan realizar los cambios que se consideren

Hao.de Selicitud.  Pra My Telifaps Estolec
MANCE MAYENT
1 REYNOSG SINEOK A 127284 BEAT1S-7 24363165 42384595 na com
1ra, avenida
WAIC ARMANDC e ez 1
- B e OPT 1960 74312 0101 708223 o - 52020338 52020338  jgruposrcangelihotmad. com
Guasternais
12 Calle 789 2
3 R ©PL 1587 81589 010t 26735431 18 San Rafasl 50045070 50048070 hanrysandovabByabos,com
ML, Las Colivas
Sta, wvanida 19-
« DEUAMaTIE Ak iases T445HESS 442 53 Coloria 24razEaa 24727832 ade@lundacontaregl.ceg
s Raforenite
21 Aw 1285 2
KAREN ILEANA ROUAS % % de Mbsco, 7 S
ANk AR DPI 2307 84704 TI0L 1z0see9-8 o M 3167799 31677997  hogarmigueimagone@gmal.com

Aguncate

Este formulario posee los mismos elementos y funcionalidad que el formulario de Registro
de Solicitud.
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No de Solicitud: 1
Tipo de Contratista: PERSONA INDIVIDUAL

Propietario o Representante Legal: iN CI MAYENI REYNOSO PINEDA i
1
i

Direccidn: %Seccion K Lote 43 colonia el Milagro, Z 6 de Mixco

Teléfono: [24263169

Nombre Comercial o Razdn Social: }NANCI MAYENI REYNOSO PINEDA |

fio

diacién t I

H por cajas de ahorro ¢ instituciones de
crédito distintas de los bancos.

Actividad Comercial: ‘

[

Eecha de Inscripeidn: |
Decreto Legislative: , |
Nit: |984915-7 |
DPI o Pasaporte: [A-01 127254 |
g | p 7
Celular: |42384596 [ Email: |{nancimayeni@gmail.com ]
Eoli: j Libro: | |
Folio: I [ Libiroy I I
Acuerdo Gubernativo: { | Inscripcién en Registro de Compradores: 1 |

5.7 Arrendamientos

e Menu Principal

En la barra de mend, elegir la pestafia ARRENDAMIENTOS, al seleccionarla se mostrara en
pantalla un listado con la categoria de los inmuebles que estan disponibles, para
arrendamiento.

Al seleccionar cualquiera de las categorfas, nos mostrara el detalle de los inmuebles de la

misma.
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INICIO ! INVENTARIO TRANSITORIO l INVENTARIO REGISTRADD i REGISTRO DE CONTRATISTAS | ACTUALIZA ESTADO CONTRATISTA | MANTENIMIENTO CONTRATISTA l ARRENDAMIENTOS §

Categorias:

-~ |Apartamentos
B Bodega

) Casas

Edificios
Fincas
Fincas Rusticas
Locales
Oficina
Otros
Parqueos
Terreno

Elija una

Para poder registrar el arrendamiento, se debe seleccionar uno de los inventarios y hacer

“click” sobre el icono del lapiz, esto habilitara el formulario de registro.

Corgors:

v |

No Inventario No Expediente No Bien Ubicacion Prdpimﬁ_ﬁgE Finca
Oficina N-5 501, 5 Nivel, ala 2, Edificio Sixtino
‘g} 2141 14 4521 I, 6ta avenida 9-18, zona 10 Ciudad de Cellplus S.A 2057

Guatemala

6ta avenida $-18,zona 10 oficina 806 ala 1,
Edificio Sixtino II, Nivel 14 estructural, - 2124
municipio y departamento de Guatemala.

& 5849 70 7384

No Inventario 2141
Estado del Bien: EXTINGUIDO

Tipo De Bien:
Finca:
Ubicacign:

Inmuebles
2057

SubCategaria: Oficina
Folio: 57

Oficina N-5 501, 5 Nivel, ala 2, Edificio Sixtino 11, 6ta avenida 9-18, zona 10 Ciudad de Guatemala

Afio: 4‘

No. de Contral } Fecha del Contrato: |

Eolio
57 165E
165E Propiedad
124 Horizontal de
Guatemala.
Libro: 165E
|

Duracién del Contrato:

Valor Mensual: f 1

Sub Total:

Dias Contrato: | Q

Pago Parcial:

Total Contrato

Del: : l Al

Arrendatario: : Q Teléfono: |

Moneda: &
Estado actual del bien: Traslado

Contrato PDF:
 HISTORIAL DE CONTRAT :
No. de Ci to No.de io Arrendatario | Del | Al Valor Mensual Total del Contrato ]
04-2015 {2141 _JANE MARIE BARDI APARICIO | 01/05/15 | 31/12/15 3500 2000 - e
. 04-2016 2141 JANE MARIE BARDI APARICIO 01/01/‘160:‘ 31/07/;6 3500 24500
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Elementos
— Ano

Se debe ingresar el afio en el cual se realiza el contrato.

Aio: 2016

No. de Contrato: %1-2016

Duracion del Contrato: 1 MES‘ESW'W;
— No. de Contrato

Consiste en el indicar, cuidl es el niumero de contrato asignado, al inmueble

seleccionado.

— Duracion del contrato

Este puede ser de 1 a 12 meses, para lo cual se debe desplegar, el listado de valores y
seleccionar el nimero que corresponda, al contrato que se esta registrando.

Duracidn del Contrato:

1 MES

2 MESES
Sub Total: |3 MESES
i ot e—
Cens Contrato: |5 MESES e
6 MESES - :
Pago Pardial: |5 peses
8 MESES
9 MESES : — e
Del: |10 MESES =]
11 MESES .
12 MESES R

Valor Mensual:

Lital Contrata:

Arsenda

Fecha del Contrato

Es la fecha en que se lleva acabo el contrato de arrendamiento, del bien inmueble.

Fecha del Contrato: ﬂ l

o Marzo 2018 0

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa |
1 2 3

4 5 6.7 8 9 10
11 12 1329 ‘15 1617
18 19 20 21 22 23 24

Al o5 96 27 28 29 30 31
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Valor Mensual Valor Mensual: 3000

Corresponde al valor mensual del arrendamiento del inmueble.

Sub total
Este campo lo genera el sistema, realiza el célculo de la duracién del contrato

(meses), por el valor mensual del arrendamiento.

Dias contrato
Muestra un listado de valores comprendidos de 1 a 30, del cual debera seleccionarse

“«__n “_n

un valor, si el contrato de arrendamiento es de “n” meses y “n” dias.

Dias Contrato:

Pago Parcial:

Total Contrato:

Pago parcial Pago Parcial: | 1500

Este campo lo genera el sistema, realiza el calculo sobre el valor mensual y los dias
del contrato, dando como resultado el monto de pago parcial a pagar, el cual

corresponde a los dias adicionales que se registraron.

Valor total del contrato
Este campo lo genera el sistema, ya que suma el subtotal y el pago parcial. Si el pago

parcial fuera cero (0), toma el valor del subtotal y lo asigna al total del contrato.
Valor del IVA

Este campo deberd ser utilizado en los casos en los cuales el contrato de

arrendamiento contemple el pago del IVA.
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Del - Al

Corresponde al periodo de meses que dura el contrato. Si fuera un mes, seria, por
ejemplo: Del 01/01/2016 al 31/01/2016, para el presente caso, la informacién
registrada al inicio indica que la duraciéon de 12 meses por lo tanto serfa del

01/01/2016 al 31/12/2016.

Dek 01/01/16 Al 3112116 ]

Arrendatario

En esta opcion, se mostrard el listado de los contratistas inscritos y vigentes para el
afio en curso, al seleccionar cualquiera de ellos. En automatico llenara el campo de
teléfono, con el nimero que previamente registraron cuando se inscribieron como

tales.

Arrendatario:

ALBERTO PEREZ GOMEZ

CARLOS ADRIAN RAMIREZ NAVARRETE
DAMARIS ADALILA PEREZ VENTURA
EDGAR HCMERC PAREDES FERNANDEZ
ELMER LEONEL QUEVEDO GONZALEZ
FELIPE DE JESUS GCDOY DIAZ

HECTCR GUILLERMO ANZUETC DIAZ

Moneda

Se refiere al tipo de moneda, en la cual se realiza el contrato de arrendamiento.

Moneda: ‘ «

Délar de los Estados Unidos de América

CQuetzal
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— Estado Actual del Bien
Se refiere al estado en el cual se encuentra el bien, sobre el cual se est4 generando el
contrato de arrendamiento. Para poder registrar este, se debe cambiar el estado de

Traslado, a Arrendamiento.

Estado actual del bien: Traslado

1 192.100.10.142:388¢

Adjudicado

Arrendamiento

— Contrato PDF

Permite cargar el contrato de arrendamiento, en formato PDF.

Contrato PDF: | Seleccionar archivo  Ningin archivo seleccionado

— Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha.

v Regresar

Nos envia al reporte de inmuebles disponibles para arrendar

v' Crear
Como su nombre lo indica, crea o graba la informacién registrada.
o Historial de Contratos

Muestra un reporte histérico de los contratos de arrendamientos, que se han

registrado sobre el inmueble seleccionado.

_No. de Contrato  No. de Inventario | _Arrendataric | Del lor Mensual  Total
04-2015 . 2141 JANE MARIE BARDI APARICIO = 01/05/15 31/12/15 @ 3500 28000
04-2016 2141 JANE MARIE EARDIAPARIGD 01/01/16  31/07/16 | 3500 24500

1-2
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5.8 Historial de Arrendamientos

e Menu Principal

Una vez registrado el arrendamiento, debemos dirigirnos a la pestafia de HISTORIAL DE

ARRENDAMIENTOS, esta padgina mostrara los arrendamientos realizados por afo.

Para poder gestionar los pagos mensuales sobre el arrendamiento, se debe hacer “click”

sobre el icono del 1apiz y este nos enviara al formulario de registro.

e Elementos

wio: Y]

1 1 Actions |

Ko Arrendamiento:
Tipo de Bien:
Estado del Bien:
Mensualidad:
Afio:
No. Contrato:
Arrendatario:
Ubicacion:
Moneda:
Pago correspondiente a:
Fecha del depdsito: |
No. de Boleta:
Cuenta Bancaria:

Comprobante:

Observaciones:

Arrendamiento No.

indel Contrato

Afio  HNp. Inventario _ Dbicaciés | Ce
1 2016 24g1 lote2l, Residenciales Santa Anita I ¢ 540 01/01/16
del Municipi
Tercera Calle poniente, némero 35,
2 2015 5506  del Municipio de Antigua Guatemala, 01-2016 0101718
Departamento de Sacatepéquez.
3 2016 5575  Antigus Guztemals, Sacatepéquez. 02-2016 01/01/16
Oficina M-3 301, ALA 2.3 Nivel,
4 2016 2121 Edificic Sixtino II, ta Avenida 9-18, 03-2016 01/01/16
zona 10 Ciudad de Guztemala
Oficina M-5 501, 5 Nival, sla 2,
5 2016 2141 Edificic Sixtine II, 6ta avenida 9-18, 04-2016 01/01/16
zona 10 Giudad de Guatemala
Lote numerc ocho (8], colonia veinte
€ 2016 2601  de octubre, Municipic Puerto de 05-2016 01/01/15
Iztapa, Departamento de Escuintla
1 No. Inventario: 2481
Inmuebles Subcategoria: Casas
INCAUTADO
3,500.00
2016
06-2016

PUBLIO ALFONSC SALAZAR RAMIREZ
Lote 21, Residenciales Santa Anita IT del Municipi

Examinar... |

i

i
|

31/12/18

31/12(16

31/12/16

01/01/16

31/07/16

31/12/16

Monto del depdsito: ‘

Mo. de cuenta: ’
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.  Contrato No.  Inventario , | Monto del Dépositc
1 06-2016 2481 | Enero 04/01/16 30000
1 06-2016 2481 Marzo 04/03/16 3,500.00 02-099-079461-4
1 06-2016 2481 Febrero 16/02/16 3,500.00 02-099-079461-4
1 06-2016 2481 Abril 06/04/16 3,500.00 02-099-079461-4
1 06-2016 2481 Mayo 05/05/16 3,500.00 02-099-079461-4
1 06-2016 2481 Junio 02/06/16 3,500.00 | 02-099-079461-4
1 06-2016 2481 Julio | 0s/07/16 3,500.00 02-099-079461-4
i 06-2016 2481 Agosto | 05/08/16 3,500.00 02-099-079461-4

— Moneda

Permite seleccionar el tipo de moneda con el cual se realizaran los depésitos, por

concepto de arrendamiento.

Moneda: |

Pago correspo

Fecha del

Com} | Dolar de los Estados Unidos de América

— Pago correspondiente a

Se refiere al mes, sobre el cual se realiza el depdsito del pago de arrendamiento.

Pago correspondiente a;

Fecha del

No. de

Cuenta

Com

— Fecha del depdésito

Es la fecha en la cual se hace efectivo el deposito.
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Fecha del deposito: §U1¢‘I’J1{2016| {

No. de Boleta: | @ Enero 2016 o

Cuenta Bancaria:| D0 tu Ma M Ju Vi 53

Comprobante: 5 , ¢ o 7 g g roselecciom

0 M 12 13 14 15 48]

Observaciones: 47 %8 13 20 2. 22 3.
24 25 28 27 2. .29 3

— No. de Boleta/Monto del depésito

Se debe registrar el No. de boleta, con la cual se realiza el depoésito y el monto del

mismo.

No. de Boleta: | Monto del deposito:

— Cuenta Bancaria/ No. de cuenta

Despliega el listado de cuentas bancarias disponibles, para recibir los depésitos por

concepto de arrendamiento, al seleccionar una de ellas, en automadtico llenara el

campo No. de cuenta.

AER ﬁ%%DﬁsMiEMf@@ BiENiZ@ EMBLE ETIMGUIDOS
§ ARFMEMDAMENTOS BIENES INMUEBLES INCAUTADOS

Cuenta Bancaria: ARRENDAMIENTOS BIENES INMUEBLE(x]  No.de cuenta: [02-099-079461-4

— Comprobante

Permite cargar en formato PDF, la boleta de depésito.

Comprobante: | Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

Ohservaciones:
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— Observaciones

Registra comentarios sobre los depdsitos, si los hubiere.

e Pagos Recibidos

Muestra el historial de los depdsitos realizados al inmueble arrendado.

Arrendamiento No. | Contrato No. I(’Qvéﬁtaﬁqwﬂm | Mes pagado Fecha del Déposito Monto del Déposito No. de Cl}eﬁ{a
1 06-2016 | 2481 Enero | 04/0y/16 | 3500 | 02-099-079461-4 |
1 06-2016 481 Marzo 04/03/16 3500 02-099-079461-4
1 06-2016 ZiEL Febrero | 16/02/16 3500 | 02-099-079461-4
i 06-2016 | 2481 Abrl 06/04/16 3500 ‘ 02-099-079461-4
1 06-2016 2481 Mayo 05/05/16 3500 . 02-099-079461-4

5.9 Actualiza Estado Inmueble

e Ment Principal

Su objetivo es cambiar el estado del inmueble, de Arrendamiento a Traslado (disponible
para arrendar), para lo cual muestra un reporte por afio, de los inmuebles que estan
arrendados y sobre los cuales se puede realizar la actualizacion.

Para poder actualizar el estado del inmueble se debe seleccionar haciendo click en el icono

del lapiz y este nos enviara al formulario de registro.

- m,&xmmmw e e e
2 1wy fmn Mo isemion e S denndm maw BEBL17 1 S
[ﬁl ' 2 ww . e 03017 o By e
B ' 5w o m’;’kﬁmﬁj& arlideiplaad ea/an17 e CHR ALONED VILLAGRAN

@ awr P i i ™ s aD /A7 T et i
Eﬁé - 5 s oy W “ Tussant dal . 108017 iy Wy CARLCS ALBERTO U2
t@w % 2087 81 toke 21, Residenciis Santa Anita 11 del Moricipi 132017 BT WAL ;ﬁ.@uzzm Etian s
f& # ey 5548 %ﬁ:&“ W mff 3 @Wmﬂw - ST e iy s gﬁﬁw o
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e Elementos
— Detalle del Bien
Muestra el listado de estados, mismos que se pueden aplicar al inmueble; sin
embargo, deberd seleccionar Traslado, el cual permite al inmueble, estar disponible

para arrendamiento en el sistema.

*No Inventario 5506
Tipo de Bien: Inmuebles
Sub Categoria Bien Fincas
Ubicacién: Tercera Calle poniente, nimero 36, del Municipio de Antigua Guatemala, Departamento de Sacatepéquez.
Estado Del Bien: EXTINGUIDO

*Afig: 2017
*No Arrendamiento 1 *Ho Contrato 07-2017
*Fecha Inicio Contrato 01/01/17 *Fecha Fin Contrato 31/12/17

*arrendataric WENCESLAO DE MANUEL LEMUS MORALES
*“Detalle Del Bien :

Observaciones

Adiudicado
Arrendamisnto
Control v Registro
Desierto
Destrucddn
Distribuido
Donacion
Enaienacidn
Finalizado
Invertide
Subasta
Traslado

*Afin: 2017
*No Arrendamiento 1
*Fecha Inicio Contrato 01/01/17
*ﬁm’.ﬂdmm WENCESLAO DE MAMUEL LEMUS MORALES |
*DetdleDelBien| @000 Q

Observadones

— Observaciones
Este campo es opcional y permite registrar comentarios u observaciones si las

hubiere.

— Botones

|| Crear |

i

Estos se ubican en la parte superior derecha. ' {33@5@; J 1 Regresar
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v Cancelar
Al seleccionar este botén, nos carga nuevamente la pdagina “Actualiza

Arrendamiento”, borrando la informacién que se haya escrito en los campos.

v" Regresar
Nos envia al reporte de inmuebles, que se encuentran actualmente en

arrendamiento.

v Crear

Como su nombre lo indica, crea o graba la informacion registrada.

5.10 Busqueda de Contrato
Esta opcidn, nos permite realizar la bisqueda de contratos de arrendamiento y obtener la

informacién relacionada a los pagos recibidos por dicho arrendamiento, la bisqueda se

realiza a través del Numero de Contrato de Arrendamiento.

INICTO I INVENTARIO TRAMSITORIO | INVENTARIC REGISTRADO | REGISTRO DE CONTRATISTAS

Mo. de Contrato de Arrendamiento: H

No existe informacddn!!!

Mo existen informacidn

El reporte esté divido en dos partes: La primera muestra informacion del contrato como tal

y la segunda los pagos recibidos.

i ¥ Siihe WENCESLAC DE MANUEL LENS 5 b
E L oo pree sz i 5506 2000000 000000 Davwstier Fncas foan

3 HoBoleta NoContrato _Fecha Depostio ~ Hanito Depasito L Observaciones
04 72017 1/08/37 20,000.00 Rec. 205 de SENABED del 26 de Juko 2017

bre 57 07207 o8/05/17 20,000.00 Recibo de SENABED No. 215 del 35 de Agosta del 2017
022017 1310717 20,000.00 Rec. 228 de SENABED del 26 de septimbre ce 2017.
07:2017 0370217 20,900.00 Rec. 9153 ée SENABED Del 06 de Enero de 2017. Contrata can contnuidad tegin Acta 12.2915 inclida en creacién de contrato del 380 2016, En gestidn de nueve canivste y registro de nuevo RL del CHI Sr, LUIS ANTOMIO VELASQUEZ QUIROA.
07 febws 999 072017 24037 20,000.00 Rec. D157 ge SENABED del 26 de Enero de 2017.
2007 Marze % 72017 08/03/17 20,000.06 Depdsitos suspendidas a partic de In fecha, eatre tanto se formaliazs @ contrato i 240 2017, Pages @ documentzdo ol miswo.
2007 Abel 108 a0y o2/06/17 20,300,060 Rec. 170 de SENABED del 24 de Marza 2017,
217 Maro 105 w207 0270817 20,900.00 Rec. 173 de SENABED del 26 de Abr de 2017.
2017 Jumio 1418 w2017 1470617 2050000 Recibo SERABED Mo, 165 del 29-Haya-2017,
017 bo s 22017 ves 20,000.00 Rec. 193 ée SENABED ée 23-Jun-17.

1-10
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Al seleccionar el icono del lapiz, en la informacién del arrendamiento, nos mostrara la

informacién completa registrada previamente del contrato, el cual, a su vez, permite

descargar en formato PDF, el contrato de arrendamiento.

INICIO i INVENTARIO TRANSITORIO ] INVENTARIO REGISTRADO | REGISTRO DE CONTRATISTAS ‘ ACTUALIZA ESTADD CONTRATISTA | MANTENIMIENTO CONTRATISTA I ARRENDAMIENTOS

No. de Contrato: 07-2017

No. de Arrendamiento: 1 Aiio: 2017
No. de Inventario: 5506
Tipo: Inmuebles Subcategorfa: Fincas
Arrendatario: WENCESLAO DE MANUEL LEMUS MORALES
Fecha de Inicio del Contrato: 01/01/17 Fecha Fin del Contrato: 31/12/17
Valor Mensual: 20,000.00 Valor Total del Contrato: 240,000.00

Ubicacidn: Tercera Calle i ¥ 36, del icipio de Antigua la, Depart. de Sac éqy

Muestra PDF

5.11 Buisqueda de Expediente
Esta opcidn, nos permite realizar la bisqueda de expedientes y los bienes e inventarios
asociados al mismo, por medio del nimero de causa o proceso judicial.
El reporte que nos muestra, estd divido en tres (3) cuadrantes: El primero nos despliega
informacién propiamente del expediente, el segundo es el detalle de los bienes y el tercero,

el detalle de los inventarios.

Pmceso[Oll?S 2012-00029 ~
Judicial :

Ho, Exp yﬁgﬂg  Anis Adendum

" Oficin :kl;uzgadnd! ink
con |ugar |z accion de durﬁmo con fedu 30 de julio def s
201

3% 012 B 01175-2012-00029 01/03/16

n&:miasemenoa(%m)mdepbdeZOXZenlamaI Ranats Gabit
kY 2012 A 01175-2012-00029 09/08/12 EXTINGUIDO  se deciars. |3 Accidn de Extincion ds Dominio promavida por Pasedac
! Ministerio Publico 3 favor def Estado de Guatemala.

Mo. Ref i No. Expediente No. Bien Tipo de Bien Sub Categoria Bien Obser Adend
01175-2012-00029 35 ] . Zaps Armas de Fuego  Pistola I 1
_01175-2012-00023 36 2826 Armas de Fuego __ Fusil . U o LR 1
01175-2012-00029 36 2827 vahiculos Terrestres Z 1

1-3
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No Bien No. Inventario Estado Del Bien Detalle Del Bien

HNo. Referencia  MNo. Tipo Bi Sub C;

01175-2012-00023 36 Vehiculos  Terrestras 627 1184 EXTINGUIDO

01175-2012-00029 36 Vehiculos Terrestres 287 1184 EXTINGUIDO |

01175-2012-00029 36 : Vehiculos Terrestres. 87 1201 EXTINGUIDO Donacién se000 - SENASED

36 Vehialos Terrestras 87 1201 EXTINGUIDO  Donacién s6000 - SENAEED

01175-2013 36 Armas de Fuego Fusil 2826 5387 EXTINGUIDO Control y Registro - - Archivo de la Direccidn de Contral y Registro.

01175-2012-00029 36 Armas de Fuago  Fusil 2926 5387 EXTINGUIDO  Control y Registro - - Archivo de Ia Direccidn de Control  Registro.
01175-2012-00029 36 ArmasdeFuego Fusl 2826 s EXTINGUIDO  Control y Registro - - Archivo de la Direccién de Cantrol y Registro.
0117520120029 36 Armas de Fusgo  Fusil 86 5388 EXTINGUIDO Control y Registro - -  Archivo de Ia Direccién de Control y Regi

01175-2012-00029 36 Armas de Fuego  Fusil 2826 5383 " EXTINGUIDO Control y Registro - v Archivo de la Direccién de
01175-2012-00029 36 ArmasdeFusgo Fusi : 2826 5383 EXTINGUIDO Contral y Registro - - Archivo de la Direccién de Control y Registro.

01175-2012-00029 36 Armas de Fuego  Pistola 2835 5390 EXTINGUIDO Control y Registro - - Archivo de la Direccién de Control y Registro.

01175-2012-00029 36 Armasde Fuego Pistola 825 5390 EXTINGUIDO  Control y Registro - = Archivo de la Direccidn de Control y Registro,
01175-2012-00029 36 Armas de Fuego  Fistola 825 5301 EXTINGUIDO  Control y Registro - - Archivo de la Direccidn de Control y Registro.
01175-2012-00029 36 ArmasdeFuego Pstola 285 5391 EXTINGUIDO  Control y Registro - - Archivo de la Direccin de Control y Registro.

Al seleccionar el nimero de expediente, este nos enviara a otra pagina, donde mostrara

informacion del expediente juridico.

Comrelativo Intemo 36
Origen Oficio JUZGADC DE PRIMERA INSTANCIA DE EXTINCION DE DOMINIO
Emp Senabad RENATTA GABRIELA PAREDES t
Fecha Expediente 30/07/12
Ho Uned 33-2011
Persena Contacto

Facha Entrega 03/03/12
Facha Traslado
Observaciones se dicto la sentencia (PARCIAL) 30 de julio de 2012 en la cual se declar, la Accion de Extincidn de Dominio promovida por el Ministerio Publico a favor del Estado de Guatemala.
Estado Juridico SENTENCIA
Observaciones Juridico Entrega parcial, en coordinacidn por la Asesora Legal Licda, Karla Paola Escobar Morales.

Mostrar PDF |

Causa Penal 01175-2012-00029% Adendum 1 Anio 2012
Estado EXTINGUIDO Fecha Estado 30/07/12
Emp Supervisa Senabed
Fecha Crea 01/07/14
Mo Oficio Nombre Sindiczdo Bamanda Florencia Pinadz, Mynor Sabino Pérez
Agente Fiscal Bayron Francisco Quifionez Rodriguez
Emp Recibe Entraga Jorge Arturo Paredes Depto Recepdion Secretaria General
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El cual, a su vez, puede desplegar el expediente en formato PDF, para su descarga o

visualizacion.

5.12 Distribucion de Dinero Extinguido

Su objetivo, es registrar la informacion general de las Distribuciones de Dinero, que realiza

la SENABED, a través de la Direcciéon de Administracion de Bienes.

INICIO I INVENTARIO TRANSITORIO I INVENTARIO REGISTRADO l REGISTRO DE CONTRATISTAS l CONTRATISTAS INSCRITOS

REGISTRO DE DISTRIBUCIONES DE DINERO

ai: | |
Dependencia: Direccidn de Administracidn de Bienes
Acta CONABED: | |
Punto de Acta: | | Fecha del Acta: | |
Origen del Dinero: = Y
Moneda: V = Q Moneda: | : =}
Monto Disponible: | Monto Disponible: | |
Redondeo: f

Monto a Distribuir: fO

|
I Redondeo: ! ]
|

Observaciones:

Mo existe informacién!!
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Elementos:

Aio

Consiste en el afio en el que se autoriza la Distribucién del Dinero.

Dependencia
Hace referencia a la Direccién y/o Unidad responsable de realizar la Distribucion, el
nombre de la Dependencia estara predefinida dependiendo del Mddulo en el que se

registre la informacion.

Acta del CONABED
Se debe ingresar el Nimero de Acta del CONABED, en la que se conoce y aprueba la

Distribucioén del Dinero.

Punto de Acta

Se debe indicar el punto de Acta, en la cual se autoriza la Distribucion del Dinero.

Fecha del Acta
Es la fecha en que se aprueba la Distribucion. Se debe desplegar el calendario, para

seleccionar la fecha.

Origen del Dinero
Debido a que son tres Dependencias las que pueden Distribuir Dinero (Direccién de
Control y Registro de Bienes, Direccién de Administraciéon de Bienes, Unidad de

Inversiones), se hace necesario identificar la procedencia del dinero a distribuir,

Origen del Dinero: : |~ B Cousas

' ; Randerégntas
Moneda: Fes _
' Manelicacion

Monto Disponitles [ || Producks
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Moneda y Montos
Se muestra en pantalla, dos apartados con los mismos datos, lo cual se defini6 de esa
manera, ya que, en una misma acta, se puede autorizar la distribucién de dos montos

en moneda diferente, es decir moneda local y extranjera.

En los campos ubicados del lado izquierdo del formulario, se ingresan los datos que
correspondan a quetzales y en los del lado derecho, los délares de los Estados

Unidos de Norte América.

Moneda: e Moneda: a
Manto Disponible: | o } Sonto Disponite: % )
Redondes; { - ‘

Whoavtey & Distribuir: !Q

r
i

| e
|

Monto 8 Distribulr: [0

Moneda

Se debe desplegar la lista, para seleccionar la moneda que corresponda a la

Distribucién, ya sea local o extranjera.

Monto Disponible

Corresponde al monto de dinero autorizado para distribuir.

Redondeo
Esta informacién se debera registrar, en los casos que exista saldo pendiente de una
distribucién anterior; cabe mencionar, que este saldo serd en centavos, en caso de

que no exista saldo pendiente, debera registrarse con valor cero (0).
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Monto a Distribuir
Este campo, totaliza los datos ingresados en monto disponible y redondeo. En casos
en los cuales el redondeo sea cero (0), el monto a distribuir sera igual al monto

disponible.

Archivo PDF
Se debe subir el Acta del CONABED, para lo cual se presiona el botén de examinar,

para buscar la ubicaciéon del archivo previamente digitalizado.

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o extenderse en detalles, propios de la distribucion.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha de la pagina.

LI aDetaEe 1 Pé«rcema}”eé || Cancelar | EELLEY Distribucion |

v' Ir a Detalle
Al seleccionar este botén, nos muestra un reporte de las distribuciones, el cual al
seleccionar alguna de ellas, nos direcciona a un formulario de registro, en el cual
se debera detallar todos los inventarios que seran distribuidos. Cabe mencionar,

que este botdn, no estd disponible para el Médulo de Inversiones.

v' Porcentajes
Al seleccionar este botén, nos muestra un reporte de las distribuciones, el cual al
seleccionar alguna de ellas, nos direcciona a un formulario de registro, en el cual
se deberd indicar, los porcentajes autorizados para cada Institucion, que

participa en el proceso de Distribucion.
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v Cancelar
Al seleccionar este botén, nos carga nuevamente la pagina de Distribucion,

mostrando los campos vacios, para un nuevo ingreso de informacion.

v" Grabar Distribucion
Como su nombre lo indica, realiza la accion de trasladar la informacién de los

campos, hacia la base de datos, para su resguardo.

— Reporte de Distribuciones
En la parte inferior de la pantalla, se muestra el historial de las distribuciones realizadas
por afio. Se debe seleccionar, el afio sobre el cual se desea hacer la consulta y
dindmicamente el reporte, mostrarda la informacién de las distribuciones

correspondientes, al afio indicado.

No, de Distribucién Acta COHABED Fecha del Acta  Aflo Responsable Observacione Grigen Fondos
1 01-2018 15/02/15 2016  Diraccidn de Administracién de Bienes S daja pendiente fa distribucidn de valor rasidual por un centavo de quetzal (Q 0.01). Monetizacién

— Detalle de la Distribucion
Al seleccionar el botén Ir a Detalle, se muestra el reporte de las distribuciones
realizadas por afio, primero se debe seleccionar el afio y seguidamente elegir el numero
de distribucién sobre la que deseamos trabajar, esto mostrara el formulario para el

registro de detalles de las distribuciones.

Afio; v
No. de Distribucidn Afo Facha del Acta Acta COHABED ‘ Q_&ég,e_rwi_gg«;g . Dependencia

1 2016 15/02/15 01-2015 Se deja pendiente la distribucidn de valor residual por un cantavo de quetzal (Q0.01).  Direccidn de Administracion de Bienes
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El formulario mostrara por la informacién registrada previamente, sobre la distribucién,
siendo esta, la siguiente: Acta del CONABED, afo, monto de distribucién en ambas monedas,
si fuere el caso y el No. de distribucion, el cual es un correlativo que asigna el sistema, de

forma automatica.

No. de Distribucién: 1
Acta CONABED: 01-2015

Afio: 2016
Monto Distribucidn en Q: 297,499.59 Monto Distribucidn en $: 0.00
No.de Causa Penal: 47,
Mo. de Inventario: o Q Monto: | :
Moneda: | : : =3
Thpodelien: S — ‘ e \Li*
petate peimien: E T A
Estado: | .
Observadiones

No existe informacién!!!

| Saldos Pendientes en Quetzales

No existe informacion!!!

No existe informacion

¢ Elementos

— No. de Causa Penal

Se debe desplegar el combo, para seleccionar el No. de causa penal que corresponda.

Mo. de Distribucion: 1
Acta CONABED: 01-2015
Ario: 2016
Monto Distribucion en Q: 297,499.9%

No.de Causa Penal:

- o B

ol {5l
f;D
ra
=]
[l
e
!
]
o
=]
o
oI

No. de Inventario: | i n1070-7011-NNAR>

— No. Inventario
Se debe desplegar el combo, para seleccionar el No. de inventario que le corresponde al

dinero extinguido, que conforma el total del monto a distribuir. En el caso donde la
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Dependencia seleccionada sea Control y Registro, los inventarios que se muestren seran
unicamente de tipo dinero, pero cuando la Dependencia sea Administracion de Bienes,

se mostraran los inventarios de tipo mueble e inmueble, excluyendo el dinero.

| 1041

, 1061

No. de Distribucidn: 1 1121
Acta CONABED: 01-2015 | 1142

Afio: 2016 s

N | 1181

Horto Distbucn e G: 29745855 w82
No.de Causa Penal: | 1183
1184

No. de Inventario: - 1201

Monto

Se refiere al valor del inventario, el cual se autocompleta al seleccionar el No. de

inventario.

Moneda
Se debe desplegar el combo, para elegir la moneda que corresponda al inventario; ya sea

en moneda local (quetzal) o moneda extranjera (ddlar de los Estados Unidos de Norte

América).

Tipo de Bien

Se refiere al tipo de bien, el cual se estd distribuyendo, esto con el objetivo de generar

estadisticas, que nos permitan identificar los tipos de bienes distribuidos.

B Armas de Fuego

No.de Causa Penal: Q i

- : - enes Fungibles
No. de Inventaria:
) Equipo de Telecomunicaciones
Moneda: fo o e |4 1ebles
Tipo de Bien: : l’iena ” e fatd
Detalle Del Bien: | '@, || Producto Perecedero
nerer—— S —— ST R Semovientes
Estado: 4, B Vehiculos
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Inwentarios Distribuaidos

Detalle del Bien

Con esta lista de valores, se pretende actualizar el estado de los inventarios,

especificamente del tipo dinero, ya que su estado se actualizara a Distribuido. En los

casos de inventarios muebles e inmuebles, prevalecerd su estado original, esto para

fines estadisticos.

No. de Distnibuodn: 1
Acla COMNABED: 01-2015
Afo; 2015
Marta Distibucitn en Q15,000,000 00

Nb e Causa Penal: 01070-2011-00985
N de Inveniano:
Kaneda:
Tipo de Bian.

Dtalle Dl Bien:

Observaciones

% Control y Registro
Desierto

] Destruccion

| Devoiucin

. Distribuido

| Donacitn

Enajenacion
Finahizaca
Invertico
Subasia

. Trastado

1 Uso Provisional

Se pueden anotar comentarios, referentes a los detalles de la distribucién, si los hubiere.

Reportes

Los reportes, muestran el detalle de los inventarios, que integran el monto de dinero

que se distribuye. As{ mismo, muestra el monto de dinero pendiente de distribuir, tanto

en moneda local (Quetzales), como extranjera (Délares de los Estados Unidos de Norte

América).

No. do Distribucién _ Acta CONABED  Afio  No. de Causa Ponal

B, g Broventanbo Monio Moneda

] 01-2015

S SRS

2015 01070-201 100985

T 48276200  Quetzs

1-~%

Monto Inveniarns

Fontao hlsmuc;um Le] Satdo Actual

15,000.000.00  14.517.238.00

Mo existe mfonmacion
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— Inventarios Distribuidos

Muestra el detalle, de los inventarios distribuidos.

— Saldos Pendientes en Quetzales
Muestra un calculo matematico, en el cual toma el monto de la distribucion en quetzales

y resta de este, todos los montos de inventarios en quetzales.
— Saldos Pendientes en Délares
Muestra un calculo matematico, en el cual toma el monto de la distribucion en dolares y

resta de este, todos los montos de inventarios en délares.

— Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha de la pagina. || cancelar | [ Regresar | f

v" Botén Cancelar
Al seleccionar este botdén, no se elimina ni guardan registros, solamente vacia el

formulario y habilita los campos para efectuar un nuevo ingreso de informacion.

v' Boton Regresar

Nos permite volver a la pantalla principal.

v Boton Crear
Como su nombre lo indica, esta accién crea el registro en la base de datos, con la

informacion ingresada.

— Porcentaje
Al seleccionar el botén de Porcentaje, se muestra el reporte de las distribuciones

realizadas por afio, primero se debe seleccionar el afio y seguidamente elegir el nimero
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de distribucién sobre la que deseamos trabajar y nos enviara a la pagina de registro de

porcentajes de las distribuciones.

Ao

Fechﬂﬁdﬂﬁ Asta -~ tribuirs

onto a Disl

1 . 012015 19/02/15 Direccidn de Administrscidn de Biznes 297,433.99 0.00

Afo: 2016
Ho. de Distribucion: 1
Ho. de Acta: 01-2015
#fonto & Distribuir Q: 257,459.9% Monto a Distribuir $: 0.00
Institucién: L -

Moneds del Monto: 4, Monto:

Observaciones:

No. de Distribucién No. de Acta Afio Institucion da Monto itado Monto de ia Distribucién
i 01-2015 2016 Ministerio de la Defensa Nacional Q 19,833.33 297,499.99
i 01-2015 2016 Ministerio de Gobernacién Q 19,833.33 297,499.99
31 01-2015 2016 Ministerio Pablico Q 19,833.33 297,499.99
i 01-2015 2016 Ministerio Piblico Q 59,500.00 287,499.99
i 01-2015 2016 Ministerio de Gobernacdén Q 53,550.00 297,495.99
1 D1-2015 2016 Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de Dominia Q 44,625.00 297,499.99
5 01-2015 2016 Organismo Judicial Q 74,375.00 297,499.59
3 D1-2015 2016 Procuraduria General de 1a Nacidn Q 5.950.00 297,499.99

Mo existe informacién

El formulario mostrara por la informacion registrada previamente sobre la distribucion,
siendo esta: Acta del CONABED, ano, monto de distribucion en ambas monedas, si fuere el
caso y el No. de distribucidn, el cual es un correlativo que asigna el sistema de forma

automatica.

e Elementos

— Institucion

Muestra el listado de todas las Instituciones, que participan en el proceso de
distribucion de dinero.

Ministerio de Gobernadin
Ministerio de la Defensa Nadonal

Maonto a Distribuir Q: 297,499.99

Institucion: | Ministerio Piblico
Moneda del Monto:

Procuraduria General de la Nadidn
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Moneda del Monto
Se debe indicar, si el porcentaje a registrar es en moneda local (quetzales) o ddlares (de

los Estados Unidos de Norte América).

Monto

Se debe indicar, cuél es el monto que le corresponde a la institucion seleccionada.

Observaciones

Se pueden colocar comentarios referentes a los porcentajes de la distribucion.

Reportes

El primer reporte, hace referencia a los porcentajes asignados en quetzales y el segundo
reporte a porcentajes asignados en ddlares de los Estados Unidos de Norte América.
Estos reportes son interactivos y se pueden generar los requerimientos de pago, a partir
de los porcentajes registrados previamente; ya que al seleccionar cualquiera de ellos,

nos enviara al formulario de registro de requerimientos.

| Montos a DistribuirenQ. -
No. de Distribucién No. de Acta Afio Institucién Moneda Monto Solicitado Monto de la Distribucién
1 01-2015 2016 Ministerio de la Defensa Nacional Q 19,833.33 297,499.99
1 01-2015 2016 Ministerio de Gobernacién Q 19,833.33 297,499.99
1 01-2015 2016 Ministerio Piblico Q 19,833.33 297,499.99
g 01-2015 2016 Ministerio Piblico Q 59,500.00 297,499.99
1 01-2015 2016 Ministerio de Gobernacién Q 53,550.00 297,499.99
1 01-2015 2016 Secretaria Nacional de Administracidn de Bienes en Extincién de Dominio Q 44,625.00 297,499.99
1 01-2015 2016 Organisme Judicial Q 74,375.00 297,499.99
1 01-2015 2016 Procuraduria General de la Nacidn Q 5.950.00 297,499.99
1-8
_ Montos a Distribuiren $
No existe informacidn
BOtones - S—— s O
| Cancalar | | Regresar | | Croat

Estos se ubican en la parte superior derecha.

v' Botén Cancelar
Al seleccionar este botén, se elimina la informacién que se ha registrado, previo a

grabar y nos carga nuevamente el formulario en blanco.
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v' Botén Regresar

Nos permite volver a la pantalla principal.

v Boton Crear

Como su nombre lo indica, crea/graba la informacién registrada.

— Requerimiento de Pago

Se debe seleccionar, uno de los porcentajes registrados en el formulario de Porcentajes de

Distribucion, el cual nos direccionard al formulario de registro de requerimientos.

El formulario mostrara por la informacién registrada previamente sobre la distribucion,
siendo esta: El Acta CONABED, Afio, Monto de distribucién, Numero de distribucion,

Nombre de la Institucién que requiere y el Monto solicitado.

Mo. de Distribucion: 1

Estado del Requerimiento: Q@

QObservacionss

. Examinar.

por Distribucion en ( es.
Monto Distribucién _ Resolucid

2 Monto Solicitado  Persona Nombrada

1]
n
(=]
5
m
Lo
2
Qo
-8
"
7
2
[
n
=
s
il
2
o
=
i
o

2016 297,499.99 01-2015 1 Q 15,833.33 Maverhom. Do Mavor israciRivers

1 2016 297,499.99 012015 2 Q1583333 Msc. Juan Pablo Ariza Gonzdlez

1 2016 297,499.99 01-2015 3 Q 19,833.33 Migdadl Girén Corado

1 2016 297,499.99 01-2015 3 qQ 59,500.00 Migdaél Girén Corado

1 2016 297,499.99 01-2015 5 qQ 53,550.00 MSc. Juan Pablo Ariza Gonzdlez

1 2016 297,499.99 01-2015 6 Q 44,625.00 Lic. Erick Jacobo Meléndez Guillén
1 2016 297,499.99 - Toans T deeT qQ 74,375.00 Dr. Oscar Alfonso de Paz Quintanz

297,499.99 01-2015 8 Q 5,950.00 Magda Eugenia Terrasé Reyes
IS o S - G5 . e i .

asociados a la Distribucidn seleccionada

Mo existen req
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Elementos

Resolucion SENABED
Es el documento generado por la Secretaria General de la SENABED, en el cual se
instruye dar cumplimiento al pago del porcentaje de la distribucién de dinero, a la

Instituciéon que por mandato legal le corresponda y lo requiera.

No. de Solicitud
Consiste en la solicitud emitida por la institucién, que requiere su porcentaje de
distribucién, en la misma indican el nombre de la persona nombrada para recibir el

pago; asf como su documento de identificacién y su puesto o cargo dentro de la misma.

Fecha Emision/Fecha Recepcion

Consiste en registrar, la fecha en que fue emitida la solicitud de pago por parte de la
Institucién que requiere su porcentaje de distribucién y la fecha en que fue recibida la
misma en la SENABED para su seguimiento; para lo cual se debe desplegar el

calendario y seleccionar la fecha requerida.

Persona Nombrada
Se debe indicar el nombre de la persona nombrada, para recibir el pago

correspondiente.

Documento Personal de Identificacion (DPI)
Se debe indicar el Documento de Personal de Identificacién, de la persona nombrada

para recibir el porcentaje de distribucién, en nombre de la Institucién que la nombro.

Puesto/Cargo

Se debe ingresar, el puesto o cargo que desempefia la persona nombrada dentro de la

institucion, que requiere el pago.
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Estado del Requerimiento
Al registrar un requerimiento, es necesario indicar su estado, a los cuales inicialmente

se les dard el estado Pendiente.

Puesto/Cargo: Anulado
, Fendiene
Fstado del Requerimiento:
Fagado

Observaciones

Se pueden colocar comentarios, referentes a los requerimientos de pago.

Archivo PDF
Se debe de adjuntar la solicitud de la institucion, para lo cual se presiona el boton de

examinar, para buscar la ubicacién dentro del equipo, del archivo que queremos

cargar.
Botones
Estos se ubican en la parte superior derecha. | Regrosar |

v" Botoén Regresar

Nos permite volver al reporte de distribuciones.

v Botén Gestionar Pago

Nos envia al reporte de requerimientos pendientes de pago.

v' Botoén Crear

Como su nombre lo indica, graba la informacién registrada.
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— Reportes
El primer reporte, muestra el detalle de los requerimientos de pago en moneda quetzal
y el segundo reporte en moneda de délar de los Estados Unidos de Norte América. El
reporte Gnicamente mostrara los requerimientos de pago asociados a la resolucion del

CONABED, sobre la cual se esta registrando la distribucién del dinero.

_No. dS_DstnbuaéqAﬁo ‘Monto Distribyg:idn Resolucién de CONABED  No. ‘d‘e‘qugg;imiento Moneda HMonto Solicitado Person‘afﬂomb(adau

Mayor Asim. Lic. Maynor Israel Rivera

1 2016 297,499.99 01-2015 : | Q 19,833.33 o
e - S - i Acuna s
o ’ 2016 29?,599.99 01-2015 2 Q 19,833.33 MSc. Juan Pablo Ariza Gonzdlez
2 . “2016 297,499.99 . 01-2015 3 Q 19,833.33 Migdaél Girdn Corado
L5 2016 297499199, . 012015 1 _Q $9,500.00 _ Migdadl Girén Corado -
1 2016 297,499.99 01-2015 5 Q 53,550.00 MSc. Juan Pablo Ariza Gonzalez
1 2016 297,499.99 01-2015 6 Q 44,625.00 Lic. Erick Jacobo Meléndez Guillén
1 2016 297,499.99 01-2015 7 Q 74,375.00 Dr. Oscar Alfonso de Paz Quintana
b 2016 297,499.99 01-2015 8 Q 5,950.00 Magda Eugenia Terrasé Reyes
TgtafEe&uendo”» . ek ool . e A o 29?;499.9§ o : 2 B e

No existen requerimientos asociados a la Distribucidn seleccionada

e Gestion de Pago

En esta pagina, se registra la forma en que se realizaré el pago, para el requerimiento
solicitado anteriormente. Para acceder a esta pagina, se selecciona el botén de Gestionar
Pago, en el formulario de registro del requerimiento de pago, el cual nos direccionara a un
reporte de requerimientos pendientes de pago, en dicho reporte, se debera seleccionar uno

de los requerimientos, para proceder a gestionar el respectivo pago.

El formulario mostrara la informacién registrada previamente sobre la distribucién, siendo
estos: Afio, No. Distribucién, Acta del CONABED, No. Requerimiento, No. Solicitud, nombre

de la Institucién que requiere y el monto solicitado.
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Cabe mencionar, que, en el caso especifico de la Direccién de Administracion de Bienes y la

Unidad de Inversiones, se despliega una lista de valores con varios Bancos, ya que poseen

mas de una cuenta, en al menos dos de ellos.

Ado;

lucion COMABED |

L 55
& {
Ho. de Reguerimisnto Ho. de I i
74 1 1012015
2 2 1 01-2015
7 3 1 01-2015
Afio: 2016
Mo. Distribucidn: 1
MNo. de Requerimiento: 1

Mo, de Solicitud; P/OF-F5-AEF-1842-CEAL-pebj-422-2015

Tipo de Pago:
Mo. Cheque:
Fecha Emisidn:

Institucién Solicitante:
Monto Solicitado:

gﬁinizst;éria de la Defensa ”écmnai“
19,833.33

Moneda: |

MNo. de Acta:

Banco: |

No. de Cuenta:

Banco:

No de Cuenta:
No. de Oficio de Traslado:

Responsable de Pago:

Mo. de Recibo:

l

Estado: |

Observaciones:

Constancia de Pago:

19,833.33

19,833.33

19,833.33

Dhservacionss
Tercera parte de la distrib del 20% para unidadas de
Etod: iales de i i f Arto. 47

numeral 1, Lay de Extincidn de Dominio -LED, creadas en
virtud de la Ley Contra el Crimen Organizado - Decreto 21-
2006 del Congreso de la Republica (6.66666 del monto total
disponible para distribuir).
Tercera parte de la distribucion del 20% para unidades de
Stod jales de investigacin, conforme Arto. 47
numeral 1, Lay de Extincidn de Dominio -LED, creadas en
virtud de |z Ley Contra &l Crimen Organizado - Decreto 21-
2006 del Congraso de la Republica (6.66666 del monto total
disponible para distribuir].
Tercera parte de la distribucion del 20% para unidades de
£tod; izles de i igacic f Asto. 47
rumeral 1, Ley de Extincion de Cominio -LED, creadas an
virtud de la Ley Contra el Crimen Organizado - Decreto 21-
2006 del Congreso de Is Republica (6.56666 del monto total
disponible para distribuir).

Besolucidn CONABED: 01-2015

MNombre de Cuenta:

Monto:

Nombre de Cuenta:

Monto:

Fecha de Pago:
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Elementos

Tipo de Pago

Se establecieron dos categorias, a las cuales se tiene acceso desplegando la lista de
valores. Al seleccionar cheque, se bloquea el campo No. de Oficio de Traslado, y al
seleccionar LBTR, se bloquea el campo No. Cheque, ya que no es requerido en esta

forma de pago.

Tipe de Pago: S

No. Cheque:

No. de Cheque
Se completa tnicamente, en aquellos casos en los cuales el tipo de pago sea por medio

de cheque, cuando se selecciona LBTR, este campo se bloquea.

Fecha de Emision

Se refiere a la fecha en que fue emitido el cheque o la solicitud de pago a través de LBTR.

Institucion Solicitante
Este dato se hereda, del reporte de requerimientos pendientes; sin embargo, es
necesario seleccionar nuevamente a la Institucién, para confirmar que se desea

gestionar el pago para la misma.

Moneda
Se debe seleccionar la moneda en la cual se realizara el pago, esta puede ser quetzal o

délar de los Estados Unidos de Norte América.

Numero de Acta
Consiste en el acta que emite la Direccién o Unidad que esta realizando la distribucion

de dinero, en la cual se autoriza el pago para la Institucion solicitante.
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Banco

Se pueden presentar dos opciones: La primera, es de uso exclusivo para la Direccién de
Control y Registro y consiste en mostrar el nombre del Banco BANRURAL, no editable y
la segunda, una lista de valores con al menos dos nombres de Bancos. Esta opcién sera

utilizada, por la Direccién de Administracién de Bienes y la Unidad de Inversiones.

Nombre de cuenta
Muestra una lista de valores, con los nombres de cuentas autorizadas para realizar los

pagos, de las distribuciones de dinero.

No. de Cuenta
Una vez seleccionado el nombre de la cuenta, este campo se autocompletara con el No.

de cuenta asociado al mismo.

No. de Oficio de Traslado
Este campo, est4 habilitado Ginicamente para los pagos de tipo LBTR y consiste en el No.
de oficio, con el cual se solicita el traslado del dinero, por medio del mecanismo antes

mencionado.

Responsable del pago
Es la persona designada por la Direccién o Unidad, para realizar el pago de la

distribucion.

Fecha de pago

Consiste en la fecha en la cual se realiza el pago, la cual puede ser o no igual a la fecha de

emision.

No. de Recibo

Se debe indicar, el No. de recibo con el cual las Instituciones, confirman el pago recibido.
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Estado

Una vez realizado el pago, se debe actualizar el estado de pendiente a pagado, también

se considera el estado anulado.

Estado: |

Observaciones

Se pueden colocar comentarios o detalles propios de los pagos emitidos.

Botones

Estos se ubican en la parte superior derecha de la | cancelar | = Regresar [T

pagina.

v" Botén Cancelar
Al seleccionar este botén, se vacian los campos del formulario, habilitindolos para

un nuevo ingreso. Esta accién no borra, ni guarda registros en la base de datos.

v' Boton Regresar

Nos permite volver al reporte de requerimientos pendientes.

v Boton Grabar
Como su nombre lo indica, graba la informacién ingresada en la base de datos del

sistema.

5.13 Busqueda de Distribucion
Consiste en un reporte completo, dividido en tres bloques: El primero, muestra la
informacién general de la distribucién a la que se esta haciendo referencia; el segundo
muestra los requerimientos de pagos pendientes y el tercero muestra los pagos

emitidos.
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Para realizar la biisqueda, ingrese el nimero de Acta del CONABED, luego seleccione el

botén con la leyenda “Buscar”.

e T TR

MNo. de Distribucidn No. de Resolucisn Punts de Acta Afig  Fecha dg: Resolucisn Dependecia Origen da los Fondos  Monto de la Distribucidn en @ Monta de la Bistribucion eg’ﬁ
1012018 Quinto 016 1822/15 Direccidn de Administracicn de Bianes  Monetzacidn 29749939 0.0

Solicitud Institucién Sofi Moo Solicitado

tho"mu Aﬁo inii ~ - - - - - .
1 01-2015 2016 SENABED/SG-36-2015 7 P61 Organismo Judicil L e e
1 01-2015 2016 SENABED/SG-36-2015 8 OF. PGN-DF-UT-211-2015. CEGG/metr  Pracuraduria General de la Nacién ; 5,950.00
1 01-2015 2016 SENABED/SG-36-2015 3 0. DF/G 2016-000056/ma Ministecio PGblico 19,833.3 :
1 012015 2016 SENABED/SG-36-2015 1 P/OF-FS-AEF-1842-CEAL-pebj-422-2015  Ministerio de I3 Defensa Macional 19,833.33
1 01-2015 2016  SENABED/S5G-36-2015 2 Oficio 1729-GDfjpa - . Ministerio de Gobernacidn ; o 19,833.33
1 01205 2016 SENABED/SG-362015 4 OF.DF/G2016-000058/mamc Ministerio Piblico : : 59,500.00
T 012015 2016 SENABED/SG-36-2015 5 Oficio 1723-GD/jpa Ministerio de Gobernacidn : T s
1 01-2015 2016 SENABED/SG-36-2015 6 OFICIO-12-2016/DAF/DFO/EMG-efag  Secretaria Wacional de Ad:_n‘mistndén de Bienes en Extincidn de Dominio  44,625.00
Total Requerido: s — - .. mns

No existe informacion
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6. Glosario de Siglas

No. | SIGLA SIGNIFICADO

1 DIE Direccion de Informatica y Estadistica

2 LED Ley de Extincion de Dominio

3 SENABED Secretarfa Nacional de Administracion de
Bienes en Extincién de Dominio

4 SOM Seccién de Organizacion y Métodos

§ SISAB Sistema de Administracion de Bienes

6 CONABED Consejo Nacional de Administraciéon de
Bienes en Extinciéon de Dominio

7 LBTR Sistema de Liquidaciéon Bruta en Tiempo
Real

8 PDF Formato de documento portatil, por sus
siglas en inglés.

9 CDP Certificado de Depdsito a Plazo Fijo

10 | SICOIN Sistema de Contabilidad Integrada

11 | BANRURAL Banco de Desarrollo Rural

12 | No.ADM No. de Proceso de Administracién de Bien

7. Glosario de Términos

No | Término Significado

1 Software Conjunto de programas y rutinas que
permiten a la computadora realizar
determinadas tareas.

2 Hardware Conjunto de elementos fisicos o
materiales que constituyen una
computadora o un sistema informatico.

3 Icono Un icono o icono es, en informatica, un

pictograma que es utilizado para
representar archivos, carpetas,
programas, unidades de almacenamiento,
etc. En un sistema operativo gréafico. El
icono puede representar cualquier cosa
que los usuarios quieran: cualquier
comando o proceso, o cualquier otro
indicador.
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Causa

La causa en Derecho procesal, que hace
referencia al litigio que se dirime en los
tribunales, se representa por una serie
numérica con el patron ##H###-H#H#HH-
EREHE

Inventario

Numero que identifica el registro
documental de los bienes. Un bien puede
estar integrado por uno o mas
inventarios.

Bienes

Bienes que se encuentran en
procedimiento de accién de extincién de
dominio: Son los bienes de origen o
destino vinculados con actividades ilicitas
o delictivas que de conformidad con la
LED.

Bienes Extinguidos

Bienes extinguidos de dominio: Son los
bienes sobre los cuales ha recaido
sentencia judicial firme y se ha declarado
la pérdida de cualquier derecho en favor
del Estado y ordenado su transmision a
favor del CONABED.

Bienes Incautados

Bienes a los cuales ain no ha sido
declarada en sentencia firme la extinciéon
del dominio de los bienes a favor del
CONABED.

Previo

Se considera como una inconsistencia en
el proceso de inscripcioén del contratista,
el cual debe solventar en un periodo de
tiempo determinado

10

Click

Es la accién de pulsar cualquier botén o
tecla del dispositivo mouse.

Pagina 70/72




8. ANEXO

P / & Fry & T i R
8 o e e - Bt s oo o A e A et sy e AT B e Wy g i £ e pped st

S ff, Py

RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
NUMERO SENABED/SG-44-2016
Guatemala, doce de febrero do 2016

CONSIDERANDO

Gue por mandate legel e Secetaric Genersl, es e responsabie del buen
funcionamienio de ia Secretaria Nacional de Admirsstracion de Bienes en Extincion oe
Domimio -SENABED-

CONSIDERANDO

Oue por mandate legal & Secrtarnc General es | encargo de plarifcar. arganizar,
dirigit ¥ controlar las funciones técnicas y administrativas de ia SEMABED, v organizar
jas dependencias de la SENABED

POR TANTO

Con fundasments en jos considarandos v en ef gjercicio de las facultades que i confiens
o arficule 38 del Decreto Numero 55-2010 de la Ley oe ExtinGén de Deomimo v las
literales a3, by £) di. el y i) def atticulo 21, del Reglamento de la Citada Ley Acuardo
Gubernative MNameras 54,2017

RESUELVE:

Articulo 1°. Autorizar la socaiizacdn del Sisterna de Administracion de Bienes
SISAR-, como pistaforma ofical pare ol manejo de ja mformacion en formato digital de
la Secretaria Nacional de Adminstracion de Benes an Extincion de Domirn, ante las
Dirscciones Undades, Departamenios. Jefaturas y Secciones de ia misma

Articulo 2°. Cue el Depattamerto ¢e Recursos Humanos de i3 SEMABED. ncluya
dentro de la induccson al parsonast de reciente y de nuevo ngraso I introdoccidn al uso
del SIBAB

Artlcuto 3°. Cue las Direccomes, Unidades Departamentos. Jefaturas y Sectones
TeBPONSAbEE  OF  aresarn informacidn & SISAB, se comprometsn 8 mantaner
actustizado v en tiempo real el refarkio sistema, par su ireplementacion

Articulo 47 La presante Resciucion surte sus efectos legales, a parld de la presente
fecha

T,

Licenciade L@i\(&ilbarw Cn:lca”adaa
secm{urio General =

o
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9. Validacion y Autorizacion
Manual Técnico del Usuario SISAB:

Modulo de Administracion de Bienes

Validacién de Elaboracion: Direccion de Informatica y Estadistica

Nombre: Z/bide Nombr% Sesio Pebes bo
Vinicio ibanll Q) [\44 y‘c’z

Nombre: / %/r&/) Nombre: /a-cy ]
i Vares | lotdlo Pnts  Wormeo Cabre

Puesto: Az v | P : g Seecial | Puesto: Jepe oA Puesto O‘m}n e g
L= < \(":,L\':;;\ vl W Ve, fn;c/;}%/‘/fc, ; ng;f/), (; }qffm'f‘(‘
Flrma y Sello: 7 Firmay %eilvat D& 4 F §§
E 7 /,\ \s g‘/\“C/

Marc/o,.Rafael Pela¢z Argueta

Analista de Sistemas
Sectetaria Nacional de Administracién
de Bienes en Extincién de Dominio

Fecha: 0{]4\[%(@ Fecha: z/)”‘]’)]( 2019 7| Fecha: © S ]!7[7/0% Fecha'J /q (7012?

Vahdacnon Tecmca del Manual: Direccién de InformatlcayEstadlstlca L

Nombre 0Scar_ mav| Nombre: Sese /u,mo Nombre:
Vinfde eclles Ramrel

mbre & ,
\r \
N WUV RTezg Lopir T xcotszrd
Puesto: JEF€ PEL DePll| Puesto: D cechog e /o | Puesto:
/”wﬁa

Puesto: | [
/Et \’1 ; \X\t}cb (CLLL DE PLarzi, Y. D'“&/f[ :
lo""’O, ) Flrma;(y\géuelo ; 0/1 E/Irm%"y ﬁ%ﬁ e

Firma y Sello:

F}rnha“fs él

ovu /
S - f
T ,
( T a J 15 &
o \ > [:
&

2

q/i mala Olla{elma\ﬁcjv
Fecha: ()’”11 ('LO((\L?

B Yaa
Autorizacion: Se

Fecha: ) o4 “[ LaY| Fecha:
cretaria General

Fecha: \OC”\I \“L/O\y

Nombre: \ i ,
L{C» (-\C_ﬁ e x’.\k,.v\\{k( Y, {‘\\L‘V\Oé/ LL:¥«‘5 2
Puesto:\ i g
D QP RO C“V o you
Fecha:
o de navewbee de 201
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